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Premesse 
Il presente disciplinare, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrante e sostanziale, contiene: 

• 

• 

• 

le norme integrative al bando relative alle modalità di partecipazione alla procedura di gara indetta 
dall'Università degli Studi di Catania (di seguito denominata per brevità "Stazione appaltante" o 
"Amministrazione") avente ad oggetto l'appalto per l'affidamento della fornitura dei servizi e dei 
prodotti informatici per la gestione delle segreterie studenti e dell'offerta formativa dell'Università 
degli Studi di Catania; 

le modalità di compilazione e presentazione dell'offerta e dei documenti da presentare a corredo 
della stessa; 

le disposizioni inerenti alla procedura di aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni 
relative all'appalto avente ad oggetto l'affidamento della fornitura dei servizi e dei prodotti 
informatici per la gestione delle segreterie studenti e dell'offerta formativa dell'Università degli Studi 
di Catania; 

Le modalità di affidamento della fornitura dei servizi e dei prodotti informatici per la gestione delle 
segreterie studenti e dell'offerta formativa sono indicate nel capitolato speciale d'appalto. 

L'affidamento in oggetto è stato disposto con delibera a contrarre del Consiglio di Amministrazione del 28 
aprile 2016 e avverrà, ai sensi dell'art. 60 del D.lgs. n. 50/2016 (nel prosieguo, Codice) mediante procedura 
aperta da aggiudicare secondo il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 
del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell'art. 95 comma 2 del Codice. 

L'appalto è di tipo misto (servizi e forniture) e, ai sensi dell'art. 28 comma l del Codice, deve essere 
considerato come appalto di servizi. 

Il bando di gara è pubblicato sul profilo del committente http://www.unict.it/content/appalti-e-contratti, 
sulla Gazzetta Ufficiale della Comunità Europea, sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, sul sito 
del Ministero delle infrastrutture e dei trasporti https://www.serviziocontrattipubblici.it noncbé, per 
estratto, su n. 2 quotidiani a diffusione nazionale e su n. 2 quotidiani a diffusione locale. 

La documentazione di gara comprende: 

• 
• 
• 
• 
• 
• 

Bando di gara 
Disciplinare di gara 
Capitolato speciale d'appalto e relativi allegati 
Documento di gara unico europeo (Allegato 1) 
Modello di dichiarazione sul possesso dei requisiti previsti dalla legislazione nazionale (Allegato 2) 
Modello di dichiarazione dei soggetti di cui all'art. 80, comma 3 del Codice (Allegato 3) 

Il Responsabile Unico del procedimento, d'ora in poi R.U.P., ai sensi dell'art. 31 del Codice, è il dott. 
Enrico Commis dell'Area della Progettazione dello Sviluppo Edilizio e della Manutenzione - Unità 
operativa dei servizi informatici di gestione e supporto alla rete di Ateneo - via A di Sangiuliano, 257 -
95131 Catania- tel. + 39 095 7307900 oppure+ 39 095 7307789- e-mail enrico.commis@unict.it 

1. Prestazioni oggetto dell'appalto, modalità di esecuzione e importo a base di gara 
1.1. L'appalto (CPV 6752512D2B) ha ad oggetto l'affidamento, di durata quinquennale, della fornitura di 

prodotti e/ o soluzioni software e i servizi di: 

• avvio del sistema e migrazione dei dati; 

• assistenza sisternistica e applicativa; 
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• manutenzione correttiva ed evolutiva; 

• assistenza utenti e help deJk. 
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1.2. L'appalto ha la durata di anni 5 (cinque), a decorrere dalla data di stipula del contratto. 

1.3. L'importo annuo dell'appalto è pari- al netto di I va - ad € 350.000,00 senza oneri per la sicurezza. 
L'importo complessivo dell'appalto per il quinquennio è pari- al netto di !VA - ad € 1.750.000,00, 
senza oneri per la sicurezza. 

1.4. L'Università degli Studi di Catania si riserva la facoltà di procedere al rinnovo del contratto per ulteriori 
cinque anni, agli stessi prezzi, patti e condizioni del contratto originario. 

1.5. Ai fini della corretta valutazione dell'importo a base di gara, ai sensi dell'art. 35 comma 4 del Codice, si 
deve tenere in considerazione che è prevista la facoltà di rinnovo del contratto per ulteriori complessivi 
anni cinque; pertanto il valore complessivo dell'appalto comprensivo degli eventuali rinnovi è 
stimato in € 3.500.000,00 oltre IV,\, senza oneri per la sicurezza. 

1.6. L'appalto è finanziato con fondi isctitti nei capitoli di bilancio di questa Amministrazione. 

1.7. Il pagamento delle prestazioni contrattuali sarà effettuato nel rispetto dei termini previsti dal D.lgs. 9 
ottobre 2002, n. 231, come modificato ed integrato dal D.lgs. 9 novembre 2012, n. 192, e secondo 
quanto previsto nei punti 1.3 e 3.2 del "Titolo 1- Norme contrattuali" del Capitolato speciale d'appalto. 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'art. 3 della legge 
13 agosto 2010, n. 136. 

2. Soggetti ammessi alla gara 

2.1. Sono am1nessi alla gara gli operatori econom1e1 m possesso dei requisiti prescritti nei successivi 
paragrafi, tra i quali, in particolare, quelli costituiti da: 

operatori economici con idoneità individuale di cui alle lettere a) (imprenditori individuali anche 
artigiani, società e società cooperative), b) (consorzi tra società cooperative e consorzi tra imprese 
artigiane), e c} (consorzi stabili), dell'art. 45 comma 2, del Codice; 

operatori economici con idoneità plurisoggettiva di cui alle lettera d) (raggruppamenti temporanei di 
concorrenti), e) (consorzi ordinari di concorrenti), f) (le aggregazioni tra le imprese aderenti al 
contratto di rete) e g) (gruppo europeo di interesse economico), dell'art. 45 comma 2, del Codice, 
oppure da operatori che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi dell'art. 48 comma 8 del Codice; 

operatori economici stranieri, alle condizioni di cui all'art. 45, comma 1 del Codice nonché del 
presente disciplinare di gara. 

2.2. Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell'art. 48, comma 7, primo periodo, del Codice, è 
vietato partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 
concorrenti, m.n.rero partecipare alla gara anche in forma indi,riduale qualora gli stessi abbiano 
partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione 
di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 

2.3. Ai consorziati indicati per l'esecuzione da un consorzio di cui all'art. 45, comma 2, lett. b) (consorzi tra 
società cooperative e consorzi tra imprese artigiane) e lett. c) (consorzi stabili), ai sensi dell'art. 48 
comma 7 del Codice è vietato partecipare in (1ualsiasi altra forma alla n1edesima gara. 

2.4. Ai predetti soggetti si applicano tutte le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 

2.5. Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. "blaL'k lùt", di cui 
al decreto dellviinistro delle finanze del4 maggio 1999 e al decreto del i\Iinistro dell'economia e delle 
finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso, pena l'esclusione dalla gara, 
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dell'autorizzazione rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell'economia e delle 
ftnanze (art. 37 del d.l. 31 maggio 2010, n. 78). 

3. Requisiti di partecipazione 

3.1. La partecipazione alla presente procedura di gara è riservata agli operatori economici in possesso, a 
pena di esclusione, di tutti i requisiti di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità 
economica finanziaria e tecnica professionale, indicati nei successivi punti del presente paragrafo. 

3.2. Requisiti di ordine generale: 

a. insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del Codice; 

b. insussistenza delle cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all'art. 67 del D.lgs. 6 
settembre 2011, n. 159; 

c. insussistenza delle condizioni di cui all'art. 53, comma 16-ter, del D.lgs. del 2001, n. 165 o di cui 
all'art. 35 del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con modiftcazioni dalla Legge 11 
agosto 2014, n. 114 oppure, ai sensi della normativa vigente, insussistenza di ulteriori divieti a 
contrattare con la pubblica amministrazione. 

3.3. Requisito di idoneità professionale: iscrizione nel registro della Camera di Commercio industria 
artigianato e agricoltura della Provincia in cui l'impresa ha sede con espressa indicazione della Camera 
di Commercio nel cui registro delle imprese è iscritto, precisando gli estremi di iscrizione (numero e 
data), la forma giuridica e l'attività per la quale è iscritto, che deve essere attinente all'attività oggetto 
della presente procedura di gara. 

Per i concorrenti non residenti in Italia, la predetta iscrizione dovrà risultare da apposito documento 
attestante l'iscrizione stessa in analogo registro professionale o commerciale, di cui all'Allegato XVI del 
Codice, secondo la legislazione nazionale di appartenenza. 

Gli operatori economici non residenti in Italia dovranno provare la predetta iscrizione secondo le 
modalità di cui al comma 3 dell'art. 83 del Codice 

3.4. Requisiti di capacità economica - finanziaria: ahneno due idonee referenze bancarie rese da 
Istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del decreto legislativo l settembre 1993, n. 385 
attestanti che l'offerente "ha sempre fatto fronte agli impegni assunti con l'istituto o intermediario con 
regolarità, correttezza e puntualità". 

3.5. Requisiti di capacità tecnico-professionale: aver eseguito con buon esito, nel ttiennio 2013-2014-
2015, attività analoghe a quelle oggetto della presente procedura di gara a favore di amministrazioni o 
enti pubblici o privati per un importo non inferiore ad € 500.000,00 oltte IV A. 

E' necessario specificare per ogni tipologia di attività: l'oggetto. l'importo. la data, il 
destinatario dei contratti eseguiti. 
Per attività analoghe si intende l'aver effettuato servizi e prestazioni volti ad assicurare la piena 
operatività di sistemi informativi finalizzati allo sviluppo e alla gestione del sistema 
informativo delle carriere degli studenti e dell'offerta formativa presso V niversità italiane con 
caratteristiche e complessità analoghe a quelle specificate nel C.SA .. 

(INDICAZIONI PER I CONCORRENTI CHE PARTECIPANO IN FORMA ASSOCIATA) 

Il requisito relativo all'iscrizione alla Camera di Commercio Industria, Artigianato e Agricoltura: 

a. nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti o da costituirsi, o di 
aggregazione di imprese di rete, o di GEIE- deve essere posseduto e comprovato da ciascuna delle 
imprese raggruppate/ raggruppande o consorziate/ consorziande o aderenti al contratto di rete; 

b. nell'ipotesi di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett.b) e lett.i) del Codice, deve essere posseduto e 
comprovato dal consorzio e dalle imprese consorziate per le quali il consorzio concorre. 
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Le referenze bancarie devono essere presentate da ciascuna impresa che compone il costituendo 
raggruppamento, consorzio ordinario o aggregazione di imprese di rete; 

a. nell'ipotesi di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b) (tvnsoq· tra società tvoperative e mnsorz,i tra 
imprese artigiane) del Codice, il requisito deve essere posseduto dal consorzio concorrente. 

b. nell'ipotesi di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. ') (mnsor.;j stabili) del Codice, il requisito deve 
essere posseduto dal consorLio concorrente oppure dalle imprese consorziate per il quale il 
consorziO concorre 

Il requisito relativo all'esecuzione nel triennio 2013-2014-2015 di attività analoghe deve essere posseduto: 

a. nell'ipotesi di raggruppamenti temporanei o consorzio ordinario da costituirsi o GEIE, o 
aggregazione di imprese di rete, dagli operatori economici facenti parte del raggruppamento o 
consorz10 come segue: 
- nella misura del 80% (pari ad € 400.000,00) dall'impresa capogruppo mandataria 
- nella restante misura del 20% (pari a € 1 00.000,00) cumulativamente dalle mandanti; 

b. nell'ipotesi di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b) (t·onsorzj tra sodetà cooperative e consor::;j tra 
imprese artigiane) del Codice, direttamente dal consorzio; 

c. nell'ipotesi di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. ') (mnJor.;j stabili) del Codice, direttamente dal 
consorzio ovvero dai singoli consorziati esecutori. 

Nel caso di raggruppamento verticale o misto ogni concorrente deve avere tutti i requisiti per la parte della 
prestazione che intende eseguire. 

4. Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) 

Il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) consiste in un'autodichiarazione aggiornata come prova 
documentale preliminare in sostituzione dei certificati rilasciati da autorità pubbliche o terzi in cui si 
conferma che l'operatore economico soddisfa le seguenti condizioni: 

a. non si trova in una delle situazioni di cui all'articolo 80 del Codice; 
b. soddisfa i criteri di selezione definiti a norma dell'articolo 83 del Codice concernenti i requisiti 

economici, finanziari, tecnici e professionali. 

Il DGUE fornisce, inoltre: le informazioni rilevanti richieste da questa Amministrazione nonché le 
informazioni di cui sopra relative agli eventuali soggetti di cui l'operatore economico si avvale ai sensi 
dell'articolo 89 del Codice; indica l'autorità pubblica o il terzo responsabile del rilascio dei documenti 
complementari e include una dichiarazione formale secondo cui l'operatore economico è in grado, su 
richiesta e senza indugio, di fornire tali documenti. 
E' fatto obbligo, pertanto, a ciascun operatore la compilazione integrale e la sottoscrizione di tale modello 
previsto dall'art. 85 del Codice, che fa parte della documentazione di gara (Allegato 1). 

Si precisa che: 
se più operatori economict compartecipano alla presente procedura di appalto sotto forma di 
raggruppamento, comprese le associazioni temporanee, deve essere presentato per ciascuno degli 
operatori economici partecipanti un DGUE distinto contenente le informazioni richieste dalle parti 
da II a VI. 

l'operatore economico che partecipa per proprio conto e che non fa affidamento sulle capacità di 
altri soggetti per soddisfare i criteri di selezione, ossia non ricorre all'istituto dell'avvalimento 
previsto dal Codice, deve compilare un solo DGUE; 

l'operatore economico che partecipa per proprio conto ma che fa affidamento sulle capacità di uno 
o più soggetti deve assicurarsi che ciascuno dei soggetti interessati c01npili un DGUE distinto 
riportante le relative informazioni pertinenti. 

6 A(ì .. ' Lb'J 
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La completa ed esatta compilazione dello stesso consente al concorrente di assolvere ad ogni dichiarazione 
prevista dalla normativa vigente in materia di appalti pubblici in ordine sia alle modalità di partecipazione, 
che alla sussistenza dei requisiti generali (art. 80 del Codice) e speciali (art. 83 del Codice esplicitati nel 
precedente paragrafo 3). 

I DGUE così predisposti devono essere tutti allegati nella Busta A -Documentazione Amministrativa. 

Il DGUE è articolato nelle seguenti parti e sezioni: 

Parte I. Informazioni sulla procedura di appalto. 

Compilato a cura di questa Amministrazione. 

Parte II. Informazioni sull'operatore economico. 

Compilato a cura dell'offerente per le parti applicabili. 

Relativamente alla parte A si precisa che la verifica sul pagamento dei contributi previdenziali viene 
effettuata da questa Amministrazione, per i soli operatori italiani, tramite l'accesso al servizio DURC Online 
dell'I.N.P.S., mentre la verifica sul pagamento delle imposte viene effettuato da questa Amministrazione 
tramite la piattaforma AVCPass dell'A.N.AC. 

La parte C deve essere compilata nel caso in cui l'offerente faccia ricorso all'istituto dell'avvalimento. 

La parte D deve essere compilata solo se si fa ricorso al subappalto (art. 105 del Codice). 

Parte III. Criteri di esclusione: 

Compilato a cura dell'offerente per le parti applicabili. 

Parte IV. Criteri di selezione: 

Compilato a cura dell'offerente per le parti applicabili da A a D. 

Si precisa che la sezione a) non deve essere compilata. Si precisa inoltre che relativamente alla sezione B 
(Capacità economica e ftnanziaria) l'offerente deve dichiarare il possesso del requisito previsto al precedente 
punto 3.4. del paragrafo 3 del presente Disciplinare di Gara, ossia di aver sempre fatto fronte ai propri 
impegni finanziari con regolarità e puntualità, nonché indicare solo gli estremi di almeno due referenze 
bancarie di cui l'offerente è in possesso. Tali referenze devono essere, altresì, inserite nella busta "A-
Documentazione Amministrativa". In merito alla sezione C (Capacità tecniche e professionali), si precisa 
che l'offerente al deve specificare per ogni tipologia di servizio: l'oggetto, l'importo, la data, il destinatario 
(pubblico o privato) dei contratti eseguiti. 

Parte V. Riduzione del numero di candidati qualificati. 

Non applicabile alla presente procedura e pertanto non si deve compilare 

Parte VI. Dichiarazioni finali. 

Alle dichiarazioni contenute nel DGUE, qualora mancanti o incomplete o in caso di ogni altra irregolarità 
essenziale, si applica il soccorso istruttorio dell'art. 83, co. 9, del Codice. 
Secondo il disposto dell'art. 76 del DPR 28/12/2000 n. 445 e s.m.i. la dichiarazione mendace, la falsità degli 
atti e l'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del Codice Penale e delle leggi speciali in materia. 
In aggiunta alle dichiarazioni contenute nel DGUE l'operatore economico concorrente dovrà rendere le 
dichiarazioni sull'inesistenza di motivi di esclusione previsti dalla legislazione nazionale e segnatamente 
all'art. 80 del Codice comma 1/ett.g) comma 2 e comma 5 lett .. Q. h), i),/) ed m)- iì\llegato 2) 
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Si precisa, infine, che le dichiarazione di cui all'art. 80, comma 1. lett. a), b). c). d). e). !) e g) del 
Codice, devono essere rese personalmente da ciascuno dei soggetti indicati nell'art. 80, comma 3, del Codice 
(il titolare e direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; i soci e i direttori tecnici, per le società in 
nome collettivo; tutti i soci accomandatari e i direttori tecnici, per le società in accomandita semplice; tutti i 
membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, tutti i membri di 
direzione o di vigilanza, tutti i soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, il 
direttore tecnico, il socio unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di 
quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio, con la precisazione che in caso eli società nelle 
quali siano presenti due soli soci, ciascuno in possesso del cinquanta per cento della partecipazione 
azionaria, le dichiarazioni devono essere rese da entrambi i soci; soggetti cessati dalla carica nell'anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara). A tal fine, potrà essere usato il modello di 
dichiarazione denominato Allegato 3. 

Qualora i suddetti soggetti cessati non siano in condizione di rendere la richiesta attestazione. questa può 
essere resa dal legale rappresentante il quale dichiara il possesso dei requisiti richiesti indicando 
nominativamente i soggetti per i quali si rilascia la dichiarazione. 

5. Documentazione di gara e sopralluogo 

5.1. Ai sensi dell'art. 74 comma 
disponibile ad accesso 
L'amministrazione, pertanto, 
gara. 

1 del Codice, la documentazione eli gara indicata in premessa è resa 
libero al link: http://www.unict.it/ content/appalti-e-contratti. 

non prenderà in considerazione le richieste eli invio dei documenti eli 

5.2. Le ditte concorrenti dovranno effettuare, a loro cura e spese, una visita di sopralluogo in tutti i locali e 
gli impianti, dei sistemi, dei prodotti software e dell'infrastruttura tecnologica (data center) del 
Committente interessati dall'eventuali forniture, degli interventi, dalle attività, dalle prestazioni e dai 
servizi oggetto dell'appalto. La visita di sopralluogo è diretta ad accertare tutte le condizioni e 
circostanze utili che possano influire nella formulazione dell'offerta e dovrà essere dichiarata 
dall'operatore economico. 

5.3. La ditta aggiudicataria non potrà, pertanto, sollevare eccezione alcuna per mancata o errata ed 
insufficiente conoscenza di condizioni e per l'insorgere di fatti ed elementi non valutati o valutati 
insufficientemente. 

5.4. Il sopralluogo potrà essere effettuato da un rappresentante legale o da un direttore tecnico del 
concorrente, come risultanti da certificato CCIAA/ Albo/Registro o da soggetto diverso munito di 
delega, purché dipendente dell'operatore economico concorrente. 

5.5. In caso di raggruppamento temporaneo, GEIE, aggregazione di imprese di rete o consorzio ordinario, 
sia già costituiti che non ancora costituiti, il sopralluogo può essere effettuato da un incaricato per tutti 
gli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati, purché munito delle deleghe di tutti 
i suddetti operatori. 

5.6. In caso di consorzio di cooperative, consorzio di imprese artigiane o consorzio stabile, il sopralluogo 
deve essere effettuato a cura del consorzio oppure dell'operatore economico consorziato indicato 
come esecutore dei servizi. 

6. Chiarimenti da parte dei concorrenti 
6.1. È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura di gara mediante la proposizione di 

quesiti scritti da inoltrare al R.U.P. almeno 10 giorni prima della scadenza del termine fissato per la 
presentazione delle offerte al seguente indirizzo di posta elettronica: enrico.commis@unict.it 
Non saranno, pertanto, fomite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. 
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6.2. Ferma restando la disponibilità di fornire chiarimenti, almeno 6 giorni prima della scadenza del 
termine fissato per la presentazione delle offerte, su quesiti posti dai singoli concorrenti, 
l'Amministrazione si riserva la facoltà di pubblicare sul proprio sito le varie informazioni in forma 
anonima quando le questioni sottoposte siano di interesse rilevante, o derivino da richieste frequenti 
sullo stesso argomento, o comunque siano considerate di interesse comune a tutti i potenziali 
concorrenti. 

6.3. Per qualunque tipo di chiarimento tecnico, i concorrenti potranno mettersi in contatto, via posta 
elettronica all'indirizzo siss@unùt.it o al numero di telefono fisso + 39 095 7307633. 

7. Modalità di presentazione della documentazione 
7.1. La Domanda, il DGUE e l'ulteriore documentazione inserite nella busta "A~ Documentazione 

amministrativa", l'Offerta tecnica, l'Offerta economica e le eventuali Spiegazioni, devono essere 
rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i. ed essere sottoscritte 
come segue: 

dal rappresentante legale dell'operatore economico o altro soggetto dotato del potere di impegnare 
contrattualmente l'operatore stesso; al tale fine le stesse devono essere corredate dalla copia 
fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; per ciascun 
dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più 
dichiarazioni su più fogli distinti; 

potranno essere sottoscritte anche da Procuratori dei legali rappresentanti e, in tal caso, alle 
dichiarazioni dovrà essere allegata copia conforme all'originale della relativa procura; 

devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 
raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza. 

Alla predetta documentazione va allegata la copia fotostatica fronte retro di un documento di identità 
del sottoscrittore in corso di validità. 

7.2. La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in 
copia autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. 28 
dicembre 2000, n. 445. 

7.3. In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

7.4. Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera 
e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente 
assicurare la fedeltà della traduzione. 

7.5. Ai sensi di quanto disposto dall'art. 83 comma 9 del Codice, le carenze di qualsiasi elemento formale 
della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In particolare, la 
mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del Documento di Gara 
Unico Europeo di cui all'articolo 85, con esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed economica, 
obbliga il concorrente che vi ha dato causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, della 
sanzione pecuniaria stabilita in misura del l%o (uno per mille) dell'importo quinquennale 
dell'appalto e precisamente € 1.750,00 (euro millesette"ntodnquanta/00). 

In tal caso, la Stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, 
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i 
soggetti che le devono rendere, da presentare contestualmente al documento comprovante l'avvenuto 
pagamento della sanzione, a pena di esclusione. 

La sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione. 
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Si ritengono irregolarità essenziali, ai fini di quanto previsto dall'art. 83, comma 9, le irregolarità che 
attengono a dichiarazioni ed elementi inerenti i requisiti eli cui agli artt. 80 e 83, comma 3, del Codice. 

Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, la 
Stazione appaltante ne richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo 
precedente, ma non applica alcuna sanzione. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, 
il concorrente è escluso dalla gara. 

Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono 
l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

7.6. Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte di questa 
amministrazione. 

7.7. Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nel d.lgs. 7 marzo, 2005, n. 82 recante il 
Codice dell'amministrazione digitale (eli seguito anche CAD). 

8. Comunicazioni 

8.1. Salvo quanto disposto nel paragrafo 6 del presente disciplinare (Chiarimenti da parte dei concorrenti), 
tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra l'Amministrazione e gli operatori 
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese al domicilio eletto, 
all'indirizzo PEC o al numero di fax indicati dai concorrenti, il cui utilizzo sia stato espressamente 
autorizzato dal candidato. Ai sensi dell'art. 76 comma 6 del Codice e dell'art. 6 del D.lgs. 7 marzo 
2005, n. 82, in caso di indicazione di indirizzo PEC, le comunicazioni verranno effettuate in via 
preferenziale tramite PEC. Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC, o del numero eli fax o dell'indirizzo 
di posta elettronica non certificata o problemi temporanei nell'utilizzo di tali forme di comunicazione, 
dovranno essere tempestivamente segnalate alla Stazione appaltante; diversamente l'Amministrazione 
declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

8.2. Salvo quanto disposto nel precedente punto 8.1., le sedute pubbliche dell'organo deputato alle 
operazioni di gara successive alla prima, saranno tempestivamente pubblicate sul "profilo di 
committente" ht!;p://www.unict.it/content/appalti-e-contratti con preavviso anche di un solo 
giorno. Il contenuto delle stesse avrà valore di notifica agli effetti di legge. Pertanto, i concorrenti sono 
invitati a consultare costantemente il predetto profilo. 

8.3. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 
anche se non ancora costituiti formahnente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

8.4. In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici ausiliari. 

9. Subappalto 

9.1. Il subappalto è ammesso ed è regolato dall'art. 105 del Codice. Pertanto, il concorrente all'atto 
dell'offerta deve dichiarare (Parte II Sez. D del Documento unico eli gara europeo - DGUE) le parti 
del servizio che intende subappaltare o concedere in cottimo, in conformità a quanto previsto dal 
medesimo articolo. In mancanza di tale dichiarazione il successivo subappalto è vietato. 

9.2. A pena di esclusione, nel caso in cui il concorrente intenda ricorrere al subappalto, è obbligatorio che 
lo stesso: 

indichi una tema eli subappaltatori, ex art. l 05 comma 6 del Codice, per ognuna delle prestazione 
che dichiara eli subappaltare 

dichiari che i subappaltatori non presentano alcuna delle cause eli esclusione eli cui all'art. 80 del 
D.Lgs. 50/2016. 
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9.3. La stazione appaltante non provvederà al pagamento diretto del subappaltatore/i e i pagamenti 
verranno effettuati all'appaltatore che dovrà trasmettere alla stazione appaltante, entro 20 (venti) giorni 
dal relativo pagamento, copia delle fatture quietanzate, emesse dal subappaitatore, con 
indicazione delle ritenute di garanzia effettuate. 

10. Avvalimento 
10.1. È ammesso il ricorso all'istituto dell'avvalimento nei modi e nei tennini indicati all'articolo 89 del 

Codice. Infatti, ai sensi dell'Art. 89 del Codice, il concorrente può soddisfare la richiesta relativa al 
possesso dei requisiti di carattere economico-finanziario e tecnico-professionale avvalendosi dei 
requisiti di un altro soggetto (impresa ausiliaria). In tal caso il concorrente e l'impresa ausiliaria sono 
responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto dei 
contratti. 

10.2. Nell'avvalimento, nel caso di dichiarazioni mendaci, fermo restando la segnalazione all'Autorità 
Nazionale Anticorruzione nei confronti dei sottoscrittori, questa Amministrazione provvederà ad 
escludere il concorrente e ad escutere la garanzia provvisoria. 

10.3. In relazione a ciascuna gara, inoltre, non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa 
ausiliaria si avvalga più di un concorrente, e che partecipino sia l'impresa ausiliaria che quella che si 
avvale dei suoi requisiti. 

10.4. In caso di avvalimento, il concorrente e l'impresa ausiliaria, a pena di esclusione dalla gara, devono 
attenersi alle disposizioni di cui al predetto art. 89 ed inserire nel plico della documentazione 
amministrativa quanto richiesto dal medesimo articolo. 

11. Garanzie richieste 
11.1. Ai sensi e nelle forme stabilite dall'art. 93 del Codice, il concorrente dovrà produrre una garanzia 

provvisoria a favore della Stazione Appaltante, pari al 2% (due per cento) dell'importo posto a base di 
gara e precisamente pari a € 35.000,00 (euro trentadnquemila/ 00) 

11.2. La garanzia deve essere rilasciata da uno dei soggetti di cui all'art. 93 comma 3 del Codice. 

11.3. La garanzia provvisoria dovrà essere costituita, a scelta del concorrente: 

sotto forma di titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato, depositati presso una sezione di 
tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore 
dell'Amministrazione; il valore deve essere al corso del giorno del deposito; 

in contanti (assegno o bonifico bancario/postale), con versamento da effettuarsi sul conto corrente, 
intestato a Università degli Studi di Catania, IBAN IT22G0200816917000102935530, 
(BIC/SWIFT: UNCRITM1749 solo per bonifici esteri)- presso l'Istituto Cassiere dell'Università-
Banca UNICREDIT S.p.A. Filiale 28300 -"Ag. Catania S. Euplio" - Via S. Euplio, 9 - 95124 
CATANIA. In tale caso si deve indicare il numero di conto corrente e gli estremi della banca presso 
cui la stazione appaltante dovrà restituire la cauzione provvisoria versata, al fine di facilitare lo 
svincolo della medesima. 

sotto forma di fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da altra Compagnia oppure mediante 
fidejussione rilasciata dagli intermediari iscritti nell'albo di cui all'art. 106 del D.lgs. 1 settembre 
1993, n. 385 che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono 
sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'art. 
161 del D.lgs. 24 febbraio 1998, n. 58. 

La garanzia provvisoria dovrà riportare quale causale, la dicitura "Garam:fa a corredo de!l'offetta relativa alla 
procedura di gara per l'affidamento della jòrnitura dei servi'(i e dei prodotti informatià per la gestione delle segreterie 
studenti e de!!'offirta formativa de!IVniverstfà degli Studi di Catania- CIG 6752512D2B" 
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11.4. In caso di prestazione della garanzia provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico, dovrà essere 
presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario/ assicurativo o di altro soggetto, di cui al 
comma 3 dell'art. 93 del Codice, contenente l'impegno verso il concorrente a rilasciare, qualora 
l'offerente risultasse aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa alla cauzione definitiva in favore della 
stazione appaltante. 

11.5. In caso eli prestazione della garanzia provvisoria sotto forma di fideiussione, questa dovrà: 

1) essere conforme allo schema tipo di cui all'art. 103 co. 9 del Codice; 

2) essere prodotta in originale o in copia autenticata, ai sensi dell'art. 18 del D.P.R. 28 dicembre 2000, 
n. 445 e ss.mm. ii., con espressa menzione dell'oggetto e del soggetto garantito; 

3) avere validità per 180 giorni decorrenti dalla data di scadenza per la presentazione delle offerte; 

4) essere corredata dall'impegno del garante a rinnovare, su richiesta della stazione appaltante, la 
garanzia, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l'aggiudicazione; 

5) prevedere espressamente: 

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all'art. 1944 del 
codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore; 

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all'art. 1957 del codice civile; 

c. la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 

d. la dichiarazione contenente, a pena di esclusione, dell'impegno di un fideiussore, anche diverso 
da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fidejussoria per 
l'esecuzione del contratto, di cui all'art. 103 del Codice, a favore della Stazione Appaltante 
qualora l'impresa offerente risultasse aggiudicataria (art. 93 comma 8 del Codice). 

11.6. La garanzia provvisoria deve essere intestata: 

al concorrente singolo; 
alla sola impresa capogruppo, nel caso di raggruppamenti d'impresa/ Consorzi ordinari di 
concorrenti già costituiti, imprese aggregate/ GEIE; 
a tutte le imprese associande/consorziande/aggregande, nel caso di raggruppamenti 
d'impresa/Consorzi ordinari di concorrenti costituendi/aggregazioni di imprese/GEIE, non 
ancora costituiti. 

In caso di raggruppamento temporaneo costituito o da costituirsi, la garanzia provvisoria in contanti o 
in titoli del debito pubblico o garantiti dallo Stato dovrà essere prodotta dal capogruppo o dal soggetto 
individuato come futuro capogruppo e il predetto impegno incondizionato rilasciato dal fideiussore 
deve contenere indicazione espressa dei nominativi del capogruppo e degli altri componenti il 
raggruppamento. 
In caso di raggruppamento temporaneo/G.E.I.E./aggregazioni di imprese/consorzi già costituito o da 
costituirsi, la garanzia provvisoria in forma di fidejussione dovrà essere prodotta dal capogruppo o dal 
soggetto individuato come futuro capogruppo con indicazione espressa nella fideiussione dei 
nominativi degli altti componenti il raggruppamento. 

11.7. La garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l'aggiudicazione definitiva, 
per fatto dell'affidatario riconducibile ad una condotta connotata da dolo o colpa grave ed è svincolata 
automaticamente, ai sensi dell'art. 93 comma 6 del Codice, al momento della sottoscrizione del 
contratto medesimo mentre agli altri concorrenti, ai sensi dell'art. 93 comma 9 del Codice, verrà 
svincolata entro 30 (trenta) giorni dalla comunicazione dell'avvenuta aggiudicazione 

11.8. All'atto della stipulazione del contratto l'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva, nella 
misura e nei modi previsti dall'art. 103 del Codice, che sarà svincolata ai sensi e secondo le modalità 
previste dal medesimo articolo. 
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11.9. L'importo della garanzia provvisoria e della cauzione definitiva, può essere ridotto nella misura di cui 
al comma 7 dell'art. 93 del Codice. In tal caso, le certificazioni o la documentazione a comprova delle 
condizioni che legittimano le riduzioni percentuali di cui al predetto comma 7 dell'art. 93 del Codice, 
devono essere prodotte in sede di gara, ed incluse nella "Busta A- Documentazione Amministrativa". 

Si precisa che: 
a. in caso di partecipazione in RTI orizzontale, ai sensi dell'art. 48 comma 2 del Codice, o consorzio 

ordinario di concorrenti di cui all'art. 45 comma 2 /ett.e) del Codice, il concorrente può godere del 
beneficio della riduzione della garanzia solo se tutte le itnprese che costituiscono il raggruppamento 
e/ o il consorzio ordinario siano in possesso della predetta certificazione; 

b. in caso di partecipazione in RTI verticale, nel caso in cui solo alcune tra le imprese che 
costituiscono il raggruppamento verticale siano in possesso della certificazione, il raggruppamento 
stesso può beneficiare di detta riduzione in ragione della parte delle prestazioni contrattuali che 
ciascuna impresa raggruppata e/ o raggruppanda assume nella ripartizione dell'oggetto contrattuale 
all'interno del raggruppamento; 

c. in caso di partecipazione in consorzio di cui all'art. 45 comma 2 lett. b) e <) del Codice, il 
concorrente può godere del beneficio della riduzione della garanzia nel caso in cui la predetta 
certificazione sia posseduta dal consorzio. 

12. Pagamento in favore dell'Autorità nazionale anticorruzione (AN A C) 

12.1. I concorrenti devono effettuare il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell'Autorità 
nazionale anticorruzione pari a € 140,00 scegliendo tra le modalità di versamento di cui alla 
deliberazione della predetta Autorità del 9 dicembre 2014. Le summenzionate modalità sono indicate 
nelle istruzioni operative pubblicate sul sito dell'Autorità, disponibili al seguente indirizzo: 
ht!;p: // www.avcp.it l riscossioni. h ttnl 

Per eseguire il pagamento, indipendentemente dalia modalità di versamento utilizzata, sarà 
comunque necessario iscriversi on line al "Servizio di Riscossione Contributi" raggiungibile 
all'indirizzo 

L'utente iscritto per conto dell'operatore economico dovrà collegarsi al servizio con le credenziali da 
questo nlasciate e inserire il codice CIG 6752512D2B 

12.2. L'obbligo del versamento della contribuzione, sia nel caso di RTI costituita sia nel caso di RTI non 
ancora costituita, è unico e ricade sulla capogruppo, in quanto l'offerta è unica, anche se sottoscritta da 
tutte le imprese che la costituiscono. In caso di consorzio stabile, il versamento deve essere eseguito 
dal consorzio, quale unico soggetto interlocutore, anche qualora faccia eseguire le prestazioni tramite 
affidamento alle imprese consorziate. In caso di consorzio ordinario, si applica quanto previsto per 
l'lUI. 

12.3. Si precisa che costituirà causa di esclusione della presente procedura solo il mancato versamento del 
contributo, ferma restando l'applicazione di quanto disposto nell'art. 83 comma 9 del Codice. 

13. Modalità e termine di presentazione delle offerte e criteri di ammissibilità delle offerte 

13.1.Per partecipare alla gara il concorrente interessato dovrà far pervenire un plico contenente l'offerta e la 
documentazione che, a pena di esclusione, deve essere sigillato e deve pervenire, a mezzo 
raccomandata del servizio P~Q.?tru.e Of?.fm7 a mezz~ agenzia di recapito, entro il tennine perentorio 
delle ore 12:00 del giorno ~~.O/Ci'3li:...0..1..6. .. , esclusivamente all' indirizzo Università degli 
Studi di Catania - Ufficio protocollo - A.P.Pa.M - P.zza Università, 2 - 95131 Catania. Si 
precisa che per "sigillatura" deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi segno o 
impronta, apposto su materiale plastico come striscia incollata o ceralacca o piombo, tale da rendere 
chiusi il plico e le buste, attestare l'autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente, 
nonché garantire l'integrità e la non manomissione del plico e delle buste. 



UNIVERSITÀ 
degli STUDI di 
CATANIA 

AREA DEL PROVVEDITORATO E DEL PATRIMONIO MOBILIARE 

13.2. È altresì facoltà dei concorrenti consegnare a mano il plico, sempre entro il predetto termine 
perentorio presso l'Ufficio protocollo dell'Università di Catania - P.zza Università, 2 - 95131 
Catania- te!. 095/7307585-095/7307557-095/7307543- orario di apertura al pubblico: dallunedi al 
venerdì dalle ore 8,30 alle ore 13,30 e dalle ore 15,30 alle ore 17,30, sabato dalle ore 8,30 alle ore 
13,00. Su apposita richiesta, il personale addetto rilascerà ricevuta nella quale sarà indicata data e ora di 
ricezione del plico. Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 

13.3. Il plico deve recare, all'esterno, le informazioni relative all'operatore economico concorrente 
(denomina'{ione o ragione soda/e, mdù" jìstale, indirizzo di posta elettronita/PEC per le mmunica'{ioni) e riportare 
la dicitura: "NON APRIRE: Procedura aperta per l'affidamento della fornitura dei servizi e dei 
prodotti informatici per la gestione delle segreterie studenti e dell'offerta formativa 
dell'Università degli Studi di Catania- Scadenza offerte: .. a9jO.S/!C.Q.:i.CS.: ....... ore 12:00 
- CIG 6752512D2B". 

13.4. N el caso di concorrenti che partecipano in forma associata (raggruppamenti temporanei di impresa, 
consorzio ordinario, aggregazioni tra le imprese di rete, GEIE) vanno riportati sul plico le 
informazioni di tutti i singoli partecipanti, già costituiti o da costituirsi. 

13.5. Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, il plico 
medesimo non dovesse giungere a destinazione entro il termine dì cui al precedente punto 13.1., 
anche per causa di forza maggiore. Ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con 
avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale dell'Agenzia 
accettante. 

13.6. Non si procederà all'apertura dei plichi che non risultino pervenuti entro il termine dì cui al 
precedente punto 13.1. o sui quali non siano state apposte le informazioni relative all'operatore 
economico concorrente e/ o la specificazione della gara o che siano pervenuti non sigillati con 
l'impronta del sigillo prescelto dalla ditta o che non risultino timbrati e controflrmati sui lembi di 
chiusura o che si presentino lacerati in modo tale da potere consentire la manomissione del contenuto. 

13.7. Il plico deve contenere al suo interno tre buste chiuse, sigillate e controfirmate sui lembi dì chiusura, 
recanti l'intestazione del mittente, l'indicazione dell'oggetto dell'appalto e la dicitura, rispettivamente: 

1) "A - Documentazione amministrativa" 

2) "B - Offerta tecnica" 

3) "C - Offerta economica " 

13.8. La mancata separazione dell'offerta economica dall'offerta tecnica, ovvero l'inserimento di elementi 
concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata all'offerta economica, 
costituirà causa di esclusione. 

13.9. Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto 
all'importo a base di gara. 

14. Contenuto della Busta "A-Documentazione amministrativa" 

14.1. Nella busta "A- Documentazione amministrativa", come sopra descritta, deve essere contenuta la 
seguente documentazione (da punto l a punto 10): 

l. Domanda di partecipazione, redatta in lingua italiana o corredata da traduzione giurata, sottoscritta 
come indicato al punto 7.1. del paragrafo 7 del presente Disciplinare, con allegata la copia fotostatica 
fronte retro di un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità con la quale il concorrente 
chiede di essere ammesso alla gara e contestualmente: 
a. indica il domicilio flscale, il codice flscale, la partita IV A, l'indirizzo di PEC, posta elettronica non 

certificata o il numero di fax il cui utilizzo autorizza, ai sensi dell'art. 79, comma 5, del Codice, per 
tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara; 
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b. indica le posizioni INPS, INAIL e l'agenzia delle entrate competente per territorio; 

c. dichiara l'iscrizione nella Camera di Commercio, industria, artigianato e agricoltura della Provincia 
in cui l'impresa ha sede, precisando gli estremi di iscrizione (numero e data), la forma giuridica e 
l'attività per la quale è iscritto, che deve essere attinente all'oggetto della presente procedura di gara; 

d. indica i dati identificativi (nome, mgnome, luogo e data di nasdta, qua!ifùu) del titolare dell'impresa 
individuale, ovvero di tutti i soci della società in nome collettivo, ovvero di tutti i soci 
accomandatari nel caso di società in accomandita semplice, nonché di tutti gli amministratori muniti 
di poteri di rappresentanza, di tutti i direttori tecnici, gli institori e i procuratori speciali muniti di 
potere di rappresentanza e titolari di poteri gestori e continuativi; 

e. dichiara che nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non vi sono stati 
soggetti cessati dalle cariche societarie indicate nell'art. 80 comma 3, del Codice, ovvero indica 
l'elenco degli eventuali soggetti cessati dalle cariche societarie suindicate nell'anno antecedente la 
data di pubblicazione del bando; 

f. dichiara remunerativa l'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto 
e tenuto conto: 

f.l. delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nei luoghi 
dove devono essere svolti i servizi; 
f.2. di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono 
avere influito o influire sia sulla prestazione del servizio sia sulla determinazione della propria 
offerta. 

g. accetta senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute nella 
documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara; 

h. accetta le particolari condizioni di esecuzione del contratto come stabilite nel capitolato speciale 
d'appalto; 

i. dichiara di essere edotto degli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 (ai sensi 
dell'art. 2, comma 3) pubblicato nella G.U.R.L n. 129 del 04.06.2013, dal codice di comportamento 
e dal codice etico dell'Università degli Studi di Catania, rispettivamente emanati con Decreto 
rettorale n. 2352 del 05/06/2014 e n. 2637 del 6/08/2015 accessibili al link 
http://www.unict.it/content/atti-generali - nonché di essere consapevole che la violazione degli 
obblighi di cui ai richiamati codici, può costituire causa di risoluzione di contratto. 

j. dichiara di aver effettuato il sopralluogo nelle strutture dove devono eseguirsi i servizi, di aver 
visionato gli impianti e, avendo rilevato tutte le misure, condizioni e circostanze in cui si deve 
concretizzare la realizzazione e quelle che comunque vi possano influire, di essere nelle condizioni 
di poter eseguire i servizi richiesti con le modalità contenute nel capitolato speciale d'appalto; 

k. autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti - ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241- la 
facoltà di aaccesso agli atti", la stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione 
presentata per la partecipazione alla gara; 

(oppure) 

non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti - ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241-
la facoltà di "accesso agli atti", la stazione appaltante a rilasciare copia dell'offerta tecnica e delle 
giustificazioni dei prezzi che saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte 
anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. (N.B. In tal caso l'operatore 
economico dovrà adeguatamente motivare e comprovare tale dichiarazione ai sensi dell'art. 
53 del Codice). La stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilità dell'istanza di 
riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati; 
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l. dichiara di impegnarsi ad attuare l'osservanza delle norme che qui si intendono tutte richiamate, 
derivanti dalle vigenti leggi e decreti relativi alla prevenzione infortuni sul lavoro (D.Lgs.81/2008 e 
s.m.i.), all'igiene sul lavoro, alle assicurazioni contro gli infortuni sul lavoro, alle malattie 
professionali ed ogni altra disposizione in vigore o che potrà intervenire in corso di esercizio per la 
tutela materiale dei lavoratori; 

m. dichiara di adibire all'esecuzione del servizio solo lavoratori regolarmente assunti, di tenere conto 
nell'esecuzione del servizio degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e 
protezione dei lavoratori, di attuare nei confronti dei lavoratori dipendenti condizioni normative e 
retributive non inferiori a quelle risultanti dal C.C.N.L. applicabile, alla data dell'offerta, alla 
categoria e nella località ove viene eseguito il servizio; di impegnarsi, inoltre, a rispettare le 
condizioni risultanti dalle successive integrazioni ed in genere ogni altro contratto collettivo 
applicabile nella località e che venga successivamente stipulato per la categoria; di impegnarsi ai 
suddetti obblighi anche nel caso di mancata adesione ad associazioni sindacali o di recesso da esse; 

n. dichiara di impegnarsi ad assumere, a pena di nullità del contratto, gli obblighi di tracciabilità 
fmanziaria previsti dall'art. 3 della legge n. 136 del 13 agosto 2010 e s.m.i. nonché ad adempiere a 
tali obblighi nelle modalità, nei tempi e con le conseguenze ivi previste; 

o. dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, che i dati 
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti infonnatici, esclusivamente nell'ambito del 
procedimento per il quale la dichiarazione viene resa. 

Si precisa che: 
I. nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la domanda 

deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

II. N el caso di aggregazioni di imprese di rete: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai 
sensi dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla 
legge 9 aprile 2009, n. 33 la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall'operatore 
economico che riveste le funzioni di organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 
giuridica ai sensi dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 
partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni di organo comune 
nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista 
di organo comune, ovvero, se l'organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per 
assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal legale 
rappresentante dell'impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso 
di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al 
contratto di rete che partecipano alla gara. 

2. Documento di gara unico europeo (Allegato 1): da compilare e sottoscrivere secondo le indicazioni 
di cui al precedente paragrafo 4 del Disciplinare di gara. 

3. Dichiarazione sul possesso dei requisiti previsti dalla legislazione nazionale (Allegato 2). 
4. Dichiarazioni alle quali sono tenuti i soggetti di cui all'art. 80 comma 3 del Codice (Allegato 3). 
5. Due referenze bancarie (di cui al precedente punto 3.4 del paragrafo 3 del presente disciplinare di 

gara) rilasciate da Istituti di credito o intermediari autorizzati ai sensi del d.lgs. 1 settembre 1993, n. 385 
attestanti che l'offerente "ha sempre fatto fronte agli impegni assunti con l'istituto o intermediario con 
regolarità, correttezza e puntualità". Tali referenze devono essere prodotte in originale o in copia 
autentica, ai sensi dell'art. 18, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445. 

6. In caso di avvalimento il concorrente dovrà allegare alla domanda: 
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a. DGUE debitamente compilato (con le informazioni richieste dalle sezioni A e B della parte II e 
dalla parte III) e sottoscritto dal legale rappresentante dell'impresa ausiliaria; 

b. Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, con cui il legale 
rappresentante dell'impresa ausiliaria: 

- attesta, in capo all'impresa ausiliaria, l'inesistenza di una delle cause di divieto, decadenza o 
sospensione di cui all'art. 67 del D.lgs. 6 settembre 2011, n. 159; 

- si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la 
durata dell'appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

- attesta che l'impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi 
dell'art. 45 del Codice. 

c. originale o copia autentica del contratto, in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga, nei 
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione, per tutta la durata 
dell'appalto, le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, oppure, in caso di 
avvalimento nei confronti di una impresa che appartiene al medesimo gruppo, dichiarazione 
sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo; dal contratto e dalla 
suddetta dichiarazione discendono, ai sensi dell'art. 89, comma 5, del Codice, nei confronti del 
soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in materia di normativa antimafia previsti per il concorrente. 

7. PASSOE (Pass operatore economico) di cui all'art. 2, comma 3 lett.b, delibera n. 111 del 20 dicembre 
2012 dell'A VCP. Ciascun concorrente deve obbligatoriamente registrarsi al Sistema AVCpass 
accedendo all'apposito link sul portale dell'Autorità (servizi ad accesso riservato- avcpass) secondo le 
istruzioni ivi contenute. Dopo esser entrato nel servizio AVCpass, il concorrente indica al sistema il 
CIG 6752512D2B 
Il sistema rilascia, quindi, un documento denominato PASSO E, per la gara per cui si concorre, che deve 
essere stampato, firmato dal legale rappresentante del concorrente e inserito nella busta "A -
Documentazione amministrativa". In caso di partecipazione plurima (RTI costituiti/ costituendi) il 
PASSOE deve essere firmato congiuntamente da tutte le raggruppate/raggruppande prima di inviarlo 
alla Stazione Appaltante. 
In aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all'avvalimento (art. 89 del Codice) o al subappalto 
(art. 105 del Codice) del Codice anche il PASSOE relativo all'impresa ausiliaria e/o all'impresa 
subappaltatrice. 

8. Documento attestante la cauzione provvisoria di cui al precedente paragrafo 11, con allegata la 
dichiarazione concernente l'impegno a rilasciare la cauzione definitiva. 

9. Ricevuta/e di pagamento del contributo di € 140,00 a favore dell'Autorità di cni al precedente 
paragrafo 12. La mancata comprova di detto pagamento sarà causa di esclusione. 

10. Copia di tutta la documentazione di gara e specificatamente il bando di gara, il presente 
disciplinare di gara, il capitolato speciale di appalto con relativi allegati e il DUVRI senza 
aggiunte, modifiche o integrazioni, siglati in ogni pagina dai medesimi soggetti di cui al punto 7.1. del 
paragrafo 7 recante in calce il timbro e la sottoscrizione degli stessi per accettazione. 

14.2. I CONCORRENTI CON IDONEITÀ PLURISOGGETIV A E I CONSORZI DOVRANNO 
ALLEGARE ALLA DOMANDA ANCHE LA SEGUENTE DOCUMENTAZIONE: 

Per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane: 

a. atto costitutivo e statuto del consorzio in copia autentica, con indicazione delle imprese consorziate; 

b. dichiarazione in cui si indica il/i consorziato/i per i quale/i il consorzio concorre alla gara; qualora il 
consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e 
per conto proprio. 
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Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 

a. mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla mandataria per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto designato quale mandatario, nella forma 
prescritta, prima della data di presentazione dell'offerta. 

Nel caso di consorzio ordinario o GEIE già costituiti: 

a. atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE in copia autentica, con indicazione del soggetto 
designato quale capogruppo; 

b. dichiarazione in cui si indicano le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
consorziati o raggruppati 

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti: 

Dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante: 

1. l'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

2. l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei, consorzi o GEIE; 

3. le partì del servizio/lavorazioni che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati o 
raggruppati. 

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 

se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai 
sensi dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5: 

a. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per 
atto ftrmato digitalmente a norma dell'art. 25 del D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82, recante il Codice 
dell'amministrazione digitale, eli seguito CAD, con indicazione dell'organo comune che agisce in 
rappresentanza della rete; 

b. dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell'organo comune, che indichi per quali imprese la 
rete concorre e relativamente a queste ultime opera il divieto eli partecipare alla gara in qualsiasi altra 
forma. 

c. dichiarazione che indichi le parti del servizio/lavorazioni che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici aggregati in rete. 

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza, ma è priva di soggettività giuridica ai sensi dell'art. 3, 
comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5: 

a. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per 
atto firmato digitahnente a norma dell'art. 25 del CAD, recante il mandato collettivo irrevocabile con 
rappresentanza conferito alla impresa mandataria, con l'indicazione del soggetto designato quale 
mandatario e delle parti del servizio/lavorazioni che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai 
sensi dell'art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà 
obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi 
dell'art. 25 del CAD. 

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se 
l'organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti: 
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a. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell'art. 25 del CAD, con allegato il mandato collettivo irrevocabile 
con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l'indicazione del soggetto designato quale 
mandatario e delle parti del servizio/lavorazioni che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
aggregati in rete. 

(0, in alternativa) 
copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per 
atto ftrmato digitalmente a norma dell'art. 25 del CAD. Qualora il contratto di rete sia stato redatto con 
meta ftnna digitale non autenticata ai sensi dell'art. 24 del CAD, il mandato deve avere la forma dell'atto 
pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell'art. 25 del CAD, con allegate le 
dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 

1. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o 
funzioni di capogruppo; 

2. l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei; 

3. le parti del servizio/lavorazioni che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 
rete. 

15. Contenuto della "Busta B- Offerta tecnica" 

15.1. Nella busta "B - Offerta tecnica" deve essere contenuta, a pena di esclusione, una relazione 
tecnica completa e dettagliata, in originale, dei servizi e dei prodotti offerti, nel rispetto di quanto 
richiesto nel capitolato speciale. Essa in particolare dovrà contenere una proposta tecnica-
organizzativa con riferimento ai criteri e sottocriteri di cui al successivo paragrafo 18 (punto 18.3) -
Tabelle 2 e 3 del presente disciplinare. 
Nel caso in cui il progetto proposto dall'impresa preveda un avvio graduale del sistema, distribuito in 
più fasi mediante il dispiegamento in produzione di sottosistemi auto consistenti, l'Impresa dovrà 
specificare, per ogni fase il dettaglio dei moduli software e la quota di servizi correlati. 

15.2. L'offerta tecnica dovrà essere priva di qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico, 
pena l'esclusione dalla gara. 

15.3. L'offerta tecnica deve essere sottoscritta in ogni foglio per esteso dal legale rappresentante del 
concorrente o da un suo procuratore. 

15.4. Nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva, l'offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità 
indicate al punto 7.1. del paragrafo 7. 

15.5. Il concorrente è tenuto ad indicare analiticamente le parti dell'offerta contenente segreti tecnici o 
commerciali, ove presenti, che intenda rendere non accessibili ad altri concorrenti, in ipotesi di 
richiesta di accesso agli atti da parte di questi ultimi. Tale indicazione dovrà essere adeguatamente 
motivata e il concorrente dovrà allegare ogni documentazione idonea a comprovare l'esigenza di 
tutela. 

16. Contenuto della "Busta C- Offerta economica" 

16.1. Nella busta "C - Offerta economica" deve essere contenuta, a pena di esclusione, l'offerta 
economica. Essa deve essere in bollo, essere chiaramente leggibile, essere sottoscritta in ogni foglio 
per esteso dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore; nel caso di concorrenti 
con idoneità plurisoggettiva l'offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità al precedente punto 
7.1. del paragrafo 7. 
In essa dovranno essere indicate i seguenti elementi: 
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1. il ribasso globale percentuale da applicare all'importo posto a base d'asta, in cifra e lettera, 
IV A ed oneri di sicurezza per la sicurezza esclusi; 

2. il prezzo complessivo offerto per l'appalto, in cifra e lettera, IV A ed oneri per la sicurezza 
esclusi. 

Nell'offerta economica dovrà, altresì, essere specificato, per ogni anno, il dettaglio dei prezzi unitari 
così come di seguito specificato: 

A. Licenze d'uso e canoni servizi ad esso collegati (Servizio di manutenzione correttiva, assistenza ed 
help desk, servizio di conservazione; 
B. Servizi eli start-up (migrazione dati, formazione, ecc); 
C. Servizi eli gestione degli applicativi e delle base dati, e manutenzione evolutiva (400 GU annui). 
Nel caso in cui il progetto proposto dall'impresa preveda un avvio graduale del sistema, distribuito in 
più fasi mediante il dispiegamento in produzione di sottosistemi auto consistenti, l'Impresa dovrà 
specificare, i costi relativi ad ogni fase espressi con il dettaglio dei prezzi unitari (eli cui ai punti A,B,C) 
specificati sopra. 
In calce alla predetta offerta dovrà, altresl, essere indicato, pena l'esclusione dalla gara, 
l'ammontare dei costi relativi alla sicurezza aziendale inerenti l'appalto, da intendersi 
compresi nell'importo netto offerto per l'esecuzione dell'appalto (art. 95, comma 10 del 
Codice). 
Si avverte che nella busta interna contenente l'offerta economica non dovrà essere inserito alcun 
altro documento ad eccezione di quanto previsto al successivo punto 16.7 . 

16.2. In caso di discordanza tra prezzo complessivo e ribasso globale percentuale prevale il ribasso 
percentuale; in caso di discordanza tra le cifre e lettera prevale l'importo indicato in lettera. 

16.3. Oltre l'indicato termine per la presentazione delle offerte eli cui al punto 13.1. del paragrafo 13 non 
sarà ritenuta valida alcuna altra offerta, anche se integrativa, sostitutiva o aggiuntiva eli offerta 
precedente, né sarà consentita, in sede di gara, la presentazione di altra offerta. 

16.4. Il prezzo offerto dovrà intendersi comprensivo di tutte le spese ed oneri accessori necessari e per tutte 
le prestazioni ulteriori previste nel capitolato speciale d'appalto, al netto dei costi della scurezza non 
soggetti a ribasso. 

16.5. Non saranno ammesse offerte alla pari o in aumento rispetto all'importo a base d'asta o incomplete 
o parziali, o condizionate o espresse in modo generico e/ o indeterminato, o con semplice riferimento 
ad altra offerta propria o altrui. 

16.6. L'offerta è vincolante per l'impresa offerente per un periodo eli giorni 180 decorrente dal termine 
ultimo di ricezione, fatte salve eventuali richieste di proroghe da parte dell'Amministrazione, e deve 
intendersi complessivamente remunerativa dei servizi di che trattasi. 

16.7. All'interno della busta "C-Offerta Economica", il concorrente può inserire, in separata busta chiusa e 
sigillata, le spiegazioni eli cui all'art. 97 del Codice. La busta dovrà riportare esternamente le 
indicazioni del concorrente ovvero la denominazione o ragione sociale dell'impresa e la seguente 
dicitura "Procedura aperta per l'affidamento della fornitura dei servizi e dei prodotti 
informatici per la gestione delle segreterie studenti e dell'offerta formativa dell'Università 
degli Studi di Catania- CIG 6752512D2B - SPIEGAZIONI" 

17. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 

17.1 .La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario avverrà, ai sensi dell'art. 81 comma 1 e 2, per quanto previsto dal conuna 13 dell'art. 216 
del Codice, attraverso l'utilizzo del sistema A VCpass, reso disponibile dall'AVCP con la delibera 
attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e ss.mm.ii. 

17.2 .Tutti i soggetti interessati a partecipare alla presente procedura di gara devono obbligatoriamente, e a 
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pena eli esclusione, registrarsi al sistema AVCPASS accedendo all'apposito link sul portale A VCP 
(www.avcp.it~servizi ad accesso riservato ~AVCPASS), seguendo le istruzioni ivi contenute. 

In particolare, come specificato dalla relazione allegata alla succitata deliberazione, l'operatore 
economico, effettuata la registrazione al servizio A VCPASS e individuata la procedura eli affidamento 
cui intende partecipare, ottiene dal sistema un "PASSOE" da inserire nella busta contente la 
documentazione amministrativa. Inoltre, gli operatori economici, tramite un'area dedicata, inseriscono 
a sistema i documenti relativi alla dimostrazione del possesso dei requisiti di capacità economico ~ 
finanziaria e tecnico-professionale, che sono nella loro esclusiva disponibilità, e, pertanto, non 
reperibili presso Enti certificatori. 

17.3. I requisiti speciali eli partecipazione eli cui al precedente paragrafo 3 potranno essere comprovati 
attraverso la seguente documentazione: 

a) quanto al requisito di idoneità professionale, se si tratta eli un cittadino eli altro Stato membro non 
residente in Italia, mediante dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato membro nel 
quale è stabilito, inserita nel sistema A VCpass dall'operatore economico. Resta ferma la facoltà della 
Stazione Appaltante di verificare la veridicità ed autenticità della documentazione inserita; 

b) quanto al requisito relativo alle attività analoghe, l'attestazione delle prestazioni con l'indicazione 
degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi è comprovata: 

se trattasi di servizi prestati a favore di am1ninistrazioni o enti pubblici, da certificati rilasciati in 
originale o in copia conforme e vistati dalle amministrazioni o dagli enti medesimi, inseriti nel 
sistema AVCpass dagli operatori; in mancanza di detti certificati, gli operatori economici possono 
inserire nel predetto sistema le fatture relative all'avvenuta esecuzione indicando, ove disponibile, il 
CIG del contratto cui si riferiscono, l'oggetto del contratto stesso e il relativo importo, il 
nominativo del contraente pubblico e la data di stipula del contratto stesso; 

se trattasi di servizi prestati a privati, mediante certificazione rilasciata dal committente o mediante 
copia autentica dei contratti e delle relative fatture emesse, inseriti nel sistema AVCpass dagli 
operatori. Resta ferma la facoltà della Stazione Appaltante di verificare la veridicità ed autenticità 
della documentazione inserita; 

17.4 .La predetta documentazione dovrà essere firmata digitalmente e resa disponibile sul sistema AVCPass. 

18. Criterio di aggiudicazione 

18.1. La gara verrà aggiudicata, anche in presenza di una sola offerta formalmente valida purché ritenuta 
conveniente e congrua da parte di questa Amministrazione, mediante il criterio dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/ prezzo, ai sensi 
dell'art. 95 comma 2 del Codice. 

18.2. L'offerta economicamente più vantaggiosa sarà determinata con la seguente ripartizione tra valutazione 
dell'offerta tecnica e valutazione dell'offerta economica: 

Tabella 1 
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18.3. La valutazione dell'offerta tecnica sarà effettuata secondo i criteri e i sottocriteri di seguito indicati: 

OFFERTA TECNICA 

I punteggi relativi alla qualità complessiva verranno attribuiti solo dopo una verifica preliminare sulla 
corrispondenza di quanto offerto con i requisiti minimi richiesti. 

Pertanto, i punti saranno attribuiti tenendo conto delle caratteristiche superiori a quelle minime 
richieste nel "Titolo 2 - SPECIFICHE TECNICHE E FUNZIONALI" e nel "Titolo 3 -
REQUISITI FUNZIONALI MINIMI" del Capitolato speciale d'appalto. 

La Commissione giudicatrice procederà alla valutazione della qualità complessiva secondo i criteri e i 
sub-criteri di seguito riportati: 

Tabella 2 

Aspetti tecnici e progettuali della soluzione proposta 33 
Tempo di start-up 

Qualità dell'assistenza tecnica 15 

I criteri di cui sopra saranno suddivisi in sottocriteri meglio specificati nella seguente tabella: 

Sottocriteri 

Interoperabilità ed innovatività della soluzione tecnologica proposta. 

Adeguatezza e qualità delle caratteristiche funzionali migliorative rispetto 
alle esigenze minime espresse nel capitolato tecnico. 

Sistema proposto già adottato nel triennio 2013-2015 da atenei italiani: per 
ciascun ateneo che utilizza il sistema, 1 punto per ogni anno (del triennio). 

Punti 
(max) 

10 

13 

10 
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Sottocriteri 

Progetto di formazione (qualità, durata) 

Servizio di awio del sistema (riduzione del tempo massimo previsto nel CSA) 

Servizio di migrazione dei dati (riduzione del tempo massimo previsto nel 
CSA) 

Sottocriteri 

Curricula delle risorse umane impiegate. 

Qualità del servizio proposto: SLA (5 punti) e metodologia di esecuzione del 
servizio (5 punti). 

Punti 
(max) 

5 

5 

2 

Punti 
(max) 

5 

10 

L'attribuzione dei punteggi di natura qualitativa, relativi alle offerte tecniche, verrà effettuata 
sulla base della seguente formula: 

C{ a) = Ln [W;* V(a)i] 

dove: 

C( a) 

n 

w, 
V(a); 

è l'indice di valutazione dell'offerta (a); 

è il numero totale dei criteri, sottocriteri da valutare; 

è il punteggio attribuito al criterio, sottocriterio (i); 

è la media dei coefficienti, variabili tra O (zero) ed l (uno), attribuiti dai componenti 
della Commissione di gara, con riferimento all'offerta (a) e al sottocriterio (i); 

è la sommatoria. 

I coefficienti V(a\ saranno determinati attraverso la media dei coefficienti, variabili tra O (zero) ed 1 
(uno), attribuiti discrezionahnente dai singoli commissari. 

Al fme di consentire ai commissari una oggettiva e più aderente valutazione degli elementi di natura 
qualitativa, ai coefficienti variabili tra O ed l si attribuisce un apprezzamento di qualità, sulla base della 
seguente tabella di corrispondenza: 
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Giudizio 
Coefficiente di 

giudizio 
Eccellente 1,0 

Ottimo 0,9 
Buono 0,8 
Discreto 0,7 
Sufficiente 0,6 
Mediocre 0,5 
Insufficiente 0,4 
Gravemente insufficiente 0,3 
Assolutamente insufficiente 0,2 
Inadeguato 0,1 
Nullo 0,0 

Terminata la procedura di attribuzione discrezionale dei coefficienti, si procederà a trasformare la 
media dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte eli tutti i commissari in coefficienti deftnitivi, 
riportando ad uno la media più alta e proporzionando a tale media massima le medie provvisorie. Si 
precisa che, data la presenza di sottocriteri, il procedimento di normalizzazione sarà effettuato con 
riferimento ai medesimi. 

Non saranno ammesse alla fase della valutazione dell'offerta economica le ditte concorrenti 
che avranno totalizzato un punteggio di qualità inferiore a 36 (soglia minima). 

OFFERTA ECONOMICA 

Alle offerte economiche valide verrà assegnato il relativo punteggio sulla base della seguente formula: 

P;= 40 *C, 

dove: 

~ Pi è il punteggio attribuito all'offerta del concorrente i-esimo; 

~ Ci è il coefficiente attribuito all'offerta del concorrente i-esimo, calcolato nel modo seguente: 

A; 

c, (jJer A; < = A><>giia) = 0,85*A; l A., .. , 

C; (per Ai > A.oglia} = 0,85 + (1,00- 0,85)*[(A;- A.ogH•) l (A.,,.- A.ogH•)] 

è il valore dell'offerta (ribasso) del concorrente i-esimo; 

Asoglia è la media aritmetica dei valori delle offerte (ribaSJo sul prezzo) dei concorrenti; 

è il valore dell'offerta (ribasm) più conveniente. 

Saranno considerate le prime tre cifre dopo la virgola senza procedere ad alcun 
arrotondamento (es. Pi: 3,23456 punteggio attribuito 3,234). 

18.4. La gara sarà aggiudicata all'offerta che realizza il punteggio complessivo (punteggio offerta tecnica + 
punteggio offerta economica) più elevato; in caso eli parità eli punteggio delle offerte risultate 
economicamente più convenienti sarà privilegiata quella che ha presentato il prezzo assoluto inferiore; 
in caso eli ulteriore parità si procederà direttamente in seduta pubblica, mediante sorteggio. 

18.5. Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che presentino offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni 
e/ o riserve di qualsiasi natura alle condizioni specificate nei Capitolati, ovvero che siano sottoposte a 
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condizione e/ o che sostituiscano, modifichino e/ o integrino le predette condizioni dell'appalto nonché 
offerte incomplete e/ o parziali. 

18.6. Questa Amministrazione si riserva il diritto di non aggiudicare la gara qualora le offerte venissero 
considerate non conformi al principio di congruità, non confacenti alle proprie esigenze di bilancio e/ o 
per sopravvenute ragioni di carattere pubblico. 

18.7. Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo questa Amministrazione né 
all'aggiudicazione né alla stipulazione del contratto mentre le società partecipanti sono vincolate fin dal 
momento della presentazione dell'offerta per un periodo pari a 180 giorni dalla scadenza del tennine 
per la sua presentazione. 

19. Operazioni di gara 
19.1 La prima seduta pubblica si terrà il giorno Oit./{0 /c;p_l~, alle ore 10:00 presso uno dei locali 

dell'Area del provveditorato e del Patrimonio motilia~·- P.zza Università, 16 primo piano- Catania. 
Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. 

19.2 Le successive sedute pubbliche avranno luogo presso la sede, all'orario e giorno che saranno 
comunicate a1 concorrenti tramite pubblicazione sul "profilo di committente" 
http:/ /www.unict.it/content/appalti-e-contratti con preavviso anche di un solo giorno. 

19.3 Nella prima seduta pubblica, il seggio di gara, sulla base della documentazione contenuta nella busta "A 
~Documentazione amministrativa" procederà: 

i. alla verifica della tempestività dell'arrivo dei plichi inviati dai concorrenti, della loro integrità e, una 
volta aperti, al controllo della completezza e della correttezza della documentazione amministrativa 
contenuta; 

ii. a verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all'art. 45, comma 2, fett. b) e t), del 
Codice (consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabili) concorrono, non abbiano presentato 
offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il 
consorziato; 

iii. a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento temporaneo, GEIE, 
aggregazione di imprese di rete o consorzio ordinario, ovvero anche in forma individuale qualora gli 
stessi abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento, aggregazione o consorzio ordinario 
di concorrenti e in caso positivo ad escluderli dalla gara; 

iv. ad escludere dalla gara i concorrenti che non soddisfmo le condizioni di partecipazione stabilite dal 
Codice e dalle altre disposizioni di legge vigenti; 

v. in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale degli elementi delle 
dichiarazioni e del DGUE, a richiedere, ai sensi dell'art. 83 comma 9 del Codice, le necessarie 
integrazioni e chiarimenti, assegnando ai destinatari un termine non superiore a 10 giorni, e a 
sospendere la seduta fissando la data della seduta successiva e disponendone la comunicazione ai 
concorrenti non presenti; nella seduta successiva, il seggio di gara provvederà all'esclusione dei 
concorrenti che non abbiano adempiuto alle richieste di regolarizzazione o che, comunque, pur 
adempiendo, risultino non aver soddisfatto le condizioni di partecipazione stabilite dal Codice e dalle 
altre disposizioni di legge vigenti. 

19.4 Successivamente, apposita Commissione giudicatrice (di seguito denominata Commissione), nominata 
ai sensi degli artt. 77 e 78 del Codice, procederà, in seduta pubblica all'apertura delle Buste B - offerte 
tecniche, e alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal disciplinare di gara. 
Si precisa che in materia di nomina della Commissione, fino all'adozione della disciplina in 
materia di iscrizione all'Albo prevista dall'articolo 78 precitato, si applica l'articolo 216, comma 
12 del Codice. 

19.5 In una o più sedute riservate, la Commissione procederà all'esame dei contenuti dei documenti 
presentati con l'attribuzione dei punteggi relativi all'offerta tecnica secondo i criteri e le modalità 
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descritte nel precedente paragrafo 18 del presente disciplinare. 
19.6 Al termine dell'operazione di valutazione delle offerte tecniche, in seduta pubblica, la Commissione 

comunicherà i punteggi attribuiti alle offerte tecniche ammesse nonché le eventuali esclusioni dalla gara 
dei concorrenti o che non abbiano superato la soglia minima di sbarramento; procederà, poi, 
all'apertura delle Buste C- offerte economiche, dando lettura dei prezzi e dei ribassi offerti. 

19.7 Successivamente, la Commissione, in seduta pubblica procede alla valutazione delle offerte 
economiche secondo le modalità descritte nel precedente paragrafo 18 e all'attribuzione dei punteggi 
complessivi. 

19.8 Qualora la Commissione accerti, sulla base di univoci elementi, che vi siano offerte che non sono state 
formulate autonomamente, ovvero siano imputabili ad un unico centro decisionale, procede ad 
escludere i concorrenti per i quali è accertata tale condizione. In tal caso, se necessario, la Commissione 
provvederà a ricalcolare i punteggi già attribuiti alle singole offerte senza modificare i giudizi espressi. 

19.9 La Commissione comunica, in caso di esclusioni, quanto avvenuto alla stazione appaltante per 
l'eventuale escussione della cauzione provvisoria e per l'eventuale segnalazione del fatto all'Autorità ai 
fini dell'inserimento dei dati nel casellario informatico delle imprese e dell'eventuale applicazione delle 
norme vigenti in materia di dichiarazioni non veritiere. 

19.10 Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi di valutazione 
delle offerte siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall'art. 97, comma 3, del Codice, ovvero 
quando ritiene che siano presenti le condizioni di cui al successivo comma 6 del medesimo articolo, la 
Commissione chiude la seduta pubblica e ne dà comunicazione ai presenti e al RUP il quale procede, ai 
sensi del medesimo art. 97 del Codice, alla verifica delle spiegazioni presentate dai concorrenti, 
avvalendosi degli uffici o organismi tecnici della stazione appaltante. La stazione appaltante esclude 
l'offerta che, in base all'esame degli elementi forniti con le spiegazioni e le precisazioni, nonché in sede 
di convocazione, risulta, nel suo complesso, inaffidabile. 

19.11.All'esito delle operazioni di cui ai punti precedenti, la Commissione provvede alla formazione della 
graduatoria provvisoria di gara. 

19.12 .La Commissione comunica, in caso di esclusioni, quanto avvenuto alla stazione appaltante per 
l'eventuale escussione della cauzione provvisoria e per l'eventuale segnalazione del fatto all'Autorità ai 
fini dell'inserimento dei dati nel casellario informatico delle imprese e dell'eventuale applicazione delle 
norme vigenti in materia di dichiarazioni non veritiere. 

19.13 .Tutti gli atti di gara saranno sottoposti all'approvazione del competente Organo dell'Università. 

20. Verifica di anomalia delle offerte 

20.1La valutazione della congruità dell'offerta sarà effettuata per quelle offerte in cui sia i punti relativi al 
prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, siano entrambi pari o superiori 
ai 4/5 dei corrispondenti punti massimi previsti (art. 97, comma 3, del Codice). 

20.2 In ogni caso potrà essere valutata la congruità di ogni altra offerta che, in base ad elementi specifici, 
appaia anormalmente bassa (art. 97, comma 6 del Codice). 

20.3Per quanto non previsto nel presente disciplinare di gara, alla procedura di verifica delle offerte 
anormalmente basse si applica quanto disposto nel Codice. 

21. Ulteriori disposizioni 

21.1 Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza eli una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta 
congrua e conveniente. 

21.2L'offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 
dell'offerta, salvo proroghe richieste dall'Amministrazione e tempestivamente comunicate. 
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21.3 La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di revocare (e non aggiudicare) in ogni motncnto l'intera 
procedura per soprav"~.renute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o 
dei presupposti giuridici su cui la procedura si basa, come anche di non procedere- a suo insindacabile 
giudizio - all'aggiudicazione qualora ritenga che nessuna delle offerte ottenute sia conveniente o idonea 
in relazione all'oggetto del contratto, così come previsto dall'art. 95, com1na 12, del Codice, oppure, se 
aggiudicata, di non stipulare il contratto d'appalto. 

21.4 r.:.'atto salvo l'esercizio dei poteri di autotutela, nei casi consentiti dalle norme vigenti c l'ipotesi di 
differtinento espressamente concordata con l'aggiudicatario, il contratto di appalto verrà stipulato nel 
termine di 60 giorni che decorre dalla data in cui l'aggiudicazione definitiva è divenuta efficace. Le spese 
relatiYe alla stipulazione del contratto sono a carico dell'aggiudicatario. 

21.5 La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure preYiste dalla 
normativa Yigente in materia di lotta alla mafia e al controllo del possesso dei requisiti prescritti 

21.6 In forza del combinato disposto dell'art. 73, comma 4 e dell'art. 216, comma 11, del Codice, le spese 
relative alla pubblicazione del bando sui quotidiani, sono a carico dell'aggiudicatario e dovranno essere 
rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni dall'aggiudicazione. 

21.7 Ai sensi dell'art. 110 del Codice, in caso di fallimento, di liquidazione coatta e concordato preventivo, 
ov ... vero procedura di insolvenza concorsuale o di liquidazione dell'appaltatore, o di risoluzione dd 
contratto ai sensi dell'articolo 108 ovvero di recesso dal contratto ai sensi dell'articolo 88, comtna 4-ter, 
del decreto legislativo 6 settetnbre 2011, n. 159, ov-vero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia 
del contratto, l'Amministrazione si riserva la facoltà di interpellare progressivatnente i soggetti che 
hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un 
nuovo contratto per l'affidamento del completamento del se1Tizio. 

22. Adempimenti per la stipula del contratto 

22.1. La stazione appaltante, a seguito dell'aggiudicazione, verificherà la veridicità in ordine al possesso dei 
requisiti dichiarati all'atto dell'offerta dall'aggiudicatario, fatta salva la facoltà dell'}'l_mministrazionc, ai 
sensi dell'art. 85 comma 5 del Codice, di chiedere agli offerenti e ai candidati in qualsiasi m01nento di 
presentare tutti i documenti complementari o parte di essi. 

22.2. L'aggiudicatario deve produrre, nel termine di 15 giorni dal ricevimento della comunicazione di 
aggiudicazione, la docun1entazione che verrà richiesta ai fini della stipula del contratto che a\·,:errà in 
modalità elettronica. 

22.3. Trascorso inutilmente il suddetto termine, è facoltà della stazione appaltante dichiarare la decadenza 
dell'aggiudicatario, incamerare la cauzione provvisoria ed aggiudicare al soggetto che segue in 
graduatoria. 

22.4. Il soggetto aggiudicatario verrà altresì dichiarato decaduto dall'aggiudicazione, nel caso in cui dai 
controlli effettuati sulle dichiarazioni autocertificate sia stato accertato che le stesse contengano notizie 
false. Detto pro\r\.redimento comporterà l'incameramento della cauzione provvisoria, il risarcimento dei 
danni ulteriori nonché la segnalazione del fatto all'Autorità di Vigilanza per i contratti pubblici. 

23. Altre indicazioni 

Il contratto verrà stipulato in forma pubblica amtninistrativa a cura dell'ufficiale rogante della stazione 
appaltante, in modalità elettronica, in conformità all'art. 32, comma 14 del Codice. Tutte le spese 
inerenti e conseguenti al contratto, comprese quelle relative ai suoi allegati e copie necessarie, nonché le 
imposte, tasse ed altri oneri fiscali, compresa l'itnposta di registro, rimangono a carico dell'impresa 
aggiudicataria 
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24. Definizione delle controversie 

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell'"\utorità giudiziaria del 
Foro di Catania, rimanendo esclusa la competenza arbitrale 

25. Trattamento dei dati personali 

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i, esclusiYamente 
nell'ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara. 
Le prescrizioni contenute nel presente disciplinare di gara modificano ed integrano se discordanti. le 
corrispondenti disposizioni contenute nel succitato Capitolato specìale d'appalto. 
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