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Disciplinare di gara europea a procedura aperta per l’affidamento, di durata

triennale, del servizio di consulenza e brokeraggio assicurativo a favore

dell’Università degli Studi di Catania. CIG: 90220249B9. - CPV: 66518100-5.

1. Premessa

Il presente documento disciplina la gara europea, autorizzata dal Consiglio di Amministrazione dell’Università degli

Studi di Catania nella seduta del 24.11.2021, per l’affidamento, di durata triennale, del servizio di consulenza e

brokeraggio assicurativo a favore dell’Università degli Studi di Catania.

L’affidamento in oggetto an’errà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta

economicamente piti vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, secondo quanto

previsto rispettivamente dagli arti. 60 e 95 del Dlgs. 18 aprile 2016. n. 50— Codice dei contratti pubblici (m seguito:

Codice) e secondo quanto previsto dalle norme e dalle condizioni contenute nella documentazione di gara, nel

bando di gara, nel Capitolam Speciale e nel presente Disciplinare.

Il ltiogo principale di svolgimento delle prestazioni è Catania [codice NL’TS ITG17I.

l.a procedura verrà espletata in modalità telematica, ai sensi dell’an. 58 del Codice, mediante la piattatorma

«lba/J&Conflu/ti e-P,rmemeni rippa/ti (di seguito Piattaforma), disponibile aU’tnduizzo \\‘eb:

/ uiiuct. tilativci:iec:it /l , oale.\ppaltt/u/b imepae.\vp

Si invitano, pertanto, i concorrenti a prendere visione del mannale di utilizzo e di presentazione delle offerte

telematiche disponibile nella sezione “Istruzionì e manuali” della predetta piattaforma telematica.

Il Bando di gara, i1 presente disciplinare, il capitolato speciale e la modulistica sono resi disponibili al link

http: / / \v\v\vjiiuei il / c ,iltent/ bandi- di-cara -e-contratti e al link: https:

lupi: / / unici .ubuv.cinecatt / Portale -\ ppal ti/i /h’ ‘mepage.’vp

l’cr l’utilizzo della modalità teleinatica di presentazione delle offerte, è necessario:

essere in possesso di una firma digitale valida, del soggetto che sottoscrive l’istanza di partecipazione e

l’offerta;

- essere in possesso di una casella di l’osta Elettronica Ceruficata TEC::

- essere in possesso delle credenziali di accesso alla Piattaforma. Per il primo accesso è necessario registrarsi

alla stessa. raggiungibile all’indirizzo i 3ps: / /t:nict. uliuv.cineca.it/Pori aleAppuiuht/h’ ‘mepaccAvD

segnendo la procedura di iscrizione ed ottenendo usemame e una password per gli accessi successivi

all’area risenata;

— prendere visione delle istruzioni per partecipare alla gara telematica fornite nel manuale operativo

“Partecipaztone gara telematica” pubblicato sul portale e reperibile all’indirizzo

bttps: / / unictubuv.ciiiec:iir/P rtale-\ppali i/li /ppare cloc isrnizioni.wp

- gli utenti autenncati aUa Piattaforma, nella sezione “Bandi di gara” in corso possono navigare sulia

procedura di gara di interesse e selezionare la voce “Presenta o//èrta”.

La partecipazione alia gara comporta l’accettazione di tutte le condizioni e modalità previste nel presente

disciplinare, nel capitolato speciale e nella documentazione di gara.

Le prescrizioni contenute nel presente disciplinare modificano ed integrano, se discordanti, le

corrispondenti disposizioni contenute nel succitato capitolato speciale.
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Perla presente procedura è stata designata, quale Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del

Codice, l’avv. Elvira Cardillo, funzionario di categoria EP dell’Università degli Studi di Catania, tel. 095 2338527,

e—mail: elvtra.cardilIo(ì;unict.it.

2. Documentazione di gara. chiarimenti, comunicazioni, termine per la presentazione
delle offerte

2.1. Documenti di gara

La documentazione di gara comprende:

• Bando di gara;

• Disciplinare di gara;

• Domanda di partecipazione (Allegato A);

• DULE - Documenio di gara unico europeo (Allegato B);
• Annesso al Docunienio di gara unico europeo - DGUE (solo per le imprese ausiliarie comprensivo di

dichiarazione di an’ahmento) (Allegato C)

• Capitolato speciale d’appalto (Allegato D);

• Patto (li Integrità (Allegato E:
• Nlodelio di dichiarazione “Scheda dt offerta economica” (Allegato P):

La documentazione di gara è disponibile in formato elettronico sui seguenti siti internet

lntps: / /unictulitIveiiiec:ìi / R inale.\opaln/ i: /iiomeparv.wp e h ttp:i / \nvw.ui:ict.it/coment! banLii-di-gara-e

coli tratti

2.2. Chiarimenti

É possibile ottenere chiarimenti sulla eii procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare

almeno dieci giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte mediante la

Piattaforma (https:/ /unictubnv.cineca.it / li a-tale -\ppalti/it/homepage.vp).

Je richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

Ai sensi defl’art. 74 coninia 4 deI Codice, le risposte a tutti i chiarimenti presentati in tempo utile saranno fornite

almeno sei giorni prtma della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante

pubblicazione sulla suddetta piattaforma telematica nella sezione relativa alla gara in oggetto.

In ogni caso i predetti chiarimenti, se di interesse generale, verranno pubblicati in forma anonima anche sul sito

http: / /nnv.unictii /coil ter: :‘b;iiìdi -di -taiia-e-ccn ira iii

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

2.3. Comunicazioni

Anche ai sensi de[l’art. 52 dcl Decreto legislativo n- 50/2016 e successive modifiche ed integrazioni l’operatore

economico con La presentazione dell’offerta elegge automaticamente domicilio nell’apposita area della piattaforma

ad esso riservata ai fini della ricezione di ogni cornuuicazione inerente la presente procedura.

I/operatore economico elegge altresì donucilio presso la sede e l’indirizzo di posta elettronica certificata che indica

al momento della presentazione dell’offerta.

Le informazioni di cui all’articolo 76 del Codice saranno oggetto di specifica comunicazione secondo la disciplina

descritta nell’articolo stesso.

Ai medesimi fini, iu caso di RTI, l’tmpresa mandataria con la presentazione dell’offerta elegge automaticamente

domicillo nell’apposita area ad essa riservata per sé e per le mandanti.
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Nel caso di indisponibilità della piattaforma, e comunque in ogni caso in cui lo riterrà opportuno, l’Università degli

Studi di Catania invierà le conmnicazioni inerenti la presente procedura per mezzo di posta elettronica certificata

presso i recapiti indicati dal concorrente al momento di presentazione dell’offerta.

I concorrenti aventi sede in altri Stati membri sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, l’indirizzo di posta

elettronica, utilizzabile ai fini delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei. UFIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, ancie se non

ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli

operatori economici raggruppati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’anI. 45. comnia 2. lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si

intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operaton

econoimci ausiliari.

E onere delle Imprese concorrenti visionare la Piattaforma e il sito http://\nn\-unict.tt/cunrent/bandt-dl-gara-e

contratti fino alla scadenza del termine di presentazione delle offerte al fine di verìficare la presenza di eventuali

chiarimenti, rettifiche o precisazinni, che avranno valore di notifica.

E disponibile un servizio di assistenza tecnica sull’utilizzo della piattaforma attivo tutti i giorni feriali dal lunedi al

venerdì con orario 09:Ot.t - I 8:00 e cc,n risponditore automatico fuori da tali orari, raggiungibile dagli utenti tramite:

• modulo web di assistenza integrato nella piattaforma sezione “Assistenza Tecnica

2.4. Termine per la presentazione delle offerte

Le offerte dovranno essere presentate inderogabilmente attraverso la piattaforma. entro e non oltre il termine

del 19.04.2022, ore 12:00, a pena di inammissibilità, secondo le modalità indicate nelia documentazione

dell’Appalto.

3. Oggetto. valore, durata, rinnovi dell’appalto.

3.1. Oggetto e importo dell’appalto.

L’appalto è costituito da un unico lotto, ai sensi dell’art.Sl del D. Lgs50!2U 16 e ss.mm.ii., in considerazione della
natura del servizio in oggetto che richiede una gestione unitaria del medesimo.

Numero Lotto Oggetto del Lotto CPV

L’nico Servizio di consulenza e brokeraggio assicurativo — 66518100-5

: CIG: Ot)22t)249B9.

La presente procedura di gara ha per oggetto l’affidamento del servizio di consulenza e hrokeraggio assicurativo,
ai sensi del 1). Lgs. n. 209/20t)5 e ss.mmn. e delia vigente normativa in materia assicurativa, relativamente al
programma assicurativo globale a copertura dei rischi dell’Università degli Studi di Catania, — CIG: 90220249B9.
Tutte le prestazioni richieste sono più dettagliatamente descritte nel capitolato speciale di appalto.
Il servizio non comporta per la stazione appaltante alcun onere economico diretto, nè presente né Riruro, per
compensi, rimborsi o quant’altro, in quanto la provvigione spettante al l3roker, come da prassi consolidata di

mercato, sarà remnnerata interamente ed esclusivamente dalle Compagnie assicuratrici con le quali verratino
stipulati, successivamente al conferimento del presente servizio oggetto dell’appalto, i nuovi contratti assicurativi

a favore di questa Università.
Pertanto, ai soli finii deli’individnazione della disciplina applicabile in materia di appalti di servizi, l’importo stimato
dell’appalto, per la durata di 36 (trentasei mesi), ammonta a € 126.774,12
(centoventiseimilasertecentosettantaquattro/l2, pari ad un importo annuo di € 42.258,04, esente IVA (art.l0,
comma 2, D.P.R. 633/1972).
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‘l’ale importo è stato calcolato applicando ai premi imponibili delle polizze attualmente in essere le percentuali
minime, previste dall’Ente perle provvigioni: del 12% per le garanzie diverse da RCA/CVT (RCT/O, All Risks,
Infortuni Cuniulativa, RC Patrimoniale, Fine Art - Collezioni Museali e Kasko); del 6% per la garanzia RCA/CVT.

Le polizze assicurative dell’Università degli Studi di Catania attualmente in corso sono le seguenti:

- RCT/O, per un premio annuo lordo di € 58.558,62;
- Infortuni cumulativa, per un premio annuo lordo di €16.358,00;
— Kasko, per un premio annuo lordo di € 10.500,00;
- RCA/CVT, per un premio annuo lordo di € 12.292,20;
- RC Patrimoniale, per nn premio annuo lordo cli € 27.995,25,00;
- All Risks, pet un premio annuo lordo di € 238.630,00;
- Fine An — Collezioni museali, per un premio annuo lordo cli € 14.600,00.

In considerazione della natura del servizio oggetto della presente gara, ai sensi dell’an. 26 del D.Lgs. n. 81/2008 e
ss.mrn.ii., non è richiesta la redazione di apposito DUVRI e non sono previsti costi per la sicnrezza da interferenze.

Trattandosi di servizio di natura intellettuale, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice, non vengono indicati i
costi della manodopera nè gli oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e
sicurezza sui luoghi di lavoro.

La Stazione Appaltanre si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida. La Stazione
Appaltante si riserva la facoltà di re’c care e non aggiudicare) in ogni momento l’intera procedura, per
sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici su
cui la procedura si basa, come anche di non procedere

— a suo insindacabile giudizio — all’aggiudicazione qualora
ritenga che nessuna delie offerte ottenute sia conveniente o rispondente alle proprie esigenze

Eventuali modifiche contrattuali durante il periodo di efficacia potranno essere autorizzate dal R.L’.P. nel rispetto
delle prescrizioni di cui all’an. 106 del Codice e secondo quanto disposto nel Capitolato speciale di appalto.

3.2. Durata dell’appalto, rinnovi e valore complessivo.

La durata dell’appalto è di mesi 36 (trentasei). naturali, successivi e consecutivi, a decorrere dalla data di avvio dei
servizio.

Al termine dei pruni trentasei mesi è facoltà della Stazione Appaltante procedere al rinnovo del contratto, anno
per anno, fino ad un periodo massimo di ulteriori 36 (trentasei) mesi, alle medesime condizioni contrattuali.

Qualora richiesto dalla Stazione appaltante, l’operatore economico aggiudicatario si obbliga a dare avvio al servizio
anche anticipatamente, nelle more della stipula del contratto, nel rispetto di quanto previsto dall’art.32, comma 8
del D. Lgs. 50/2016 e ssmmiL

Ai sensi dell’art. 35 del Codice, il valore complessivo stimato dell’appalto, comprensivo degli eventuali rinnovi, è
pari a € 253.54824, esente fl’A, ai sensi dell’an. IO, comma 2, del DPR 633/1972.

Alla scadenza del contratto, i1 rapporto si intenderà risolto di diritto senza obbligo di disdetta. In ogni caso
l’aggiudicatario dovrà espletare ogni adenipunento anche successivo alla scadenza del contratto, favorendo il
graduale passaggio delle competenze al nuovo Broker.

4. Soggetti ammessi in forma singola e associata e condizioni di partecipazione

4.1. Soggetti ammessi alla procedura di gara

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma singola
o associata, secondo le disposizioni ddll’art. 45 del Codice, purché in possesso dei rec]uisiti prescritti dai successivi
articoli.

Ai soggetti costituiti iii forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

È vietato ai concorrenti di partecipare alia gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di
concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto direte (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di
partecipare anche in forma individuale.
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È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in forma
individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma
singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per
quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente
gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inossen-anza di tale
divieto si applica l’articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal consorzio
per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per l’esecuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. del Codice, rispettano la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica
(cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il
molo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune
tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività
giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di nnprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che
assumetà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto
di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di
procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tta le imprese retiste per la partecipazione
alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista
di organo comune, oppure se Porgano comune è privo dei requisiti di qualificazione, l’aggregazione di
imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle
relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete
come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere
commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da un
consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RIT o consorzio
ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica),
tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di organo comune
privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione
è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice,
dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo con
continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre che
le altre imprese aderenti al RII non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

4.2. Requisiti di partecipazione

La partecipazione alla presente procedura di gara è riservata agli operatori economici in possesso, a pena di
esclusione, di tutti i requisiti di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità economica finanziaria e
tecnica e professionale, indicati nei successivi punti del presente paragrafo.

Tutti i requisiti di ordine generale e speciale dovranno essere dichiarati compilando i campi pertinenti all’interno
del modello DGUE, allegato al presente disciplinare.

4.2.1. Requisiti di ordine generale

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice.
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Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-
ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.

Gli operatori economici aventi sede, residenza o doniicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di cui al decreto del
Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del ì’.linistro dell’economia e delie finanze del 21 novembre
2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai
sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del dl. 3maggio 20110

78 conv. in 1. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DNI
14dicembre 2010.

4.2.2. Requisiti speciali e mezzi di prova

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenn. 1
documenti richiesti agli operatori economici ai fini della comprova dei requisiti devono essere trasmessi mediante
AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016.

Ai sensi dell’an. 59, comma 4, leit. b) del Codice, sono mammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta
dal presente disciplinare.

a) Requisiti di idoneità professionale

a.1. iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e -\gricolrura per
l’attività inerente alla gara in oggetto, o altro registro professionale per attività uierenre all’oggetto medesimo,
ovvero, peri soggetti di altro Stato non residenti in Italia, analoga iscrizione sulla base della legislazione dello Stato
in cui hanno sede legale;

a.2. iscrizione al Registro ln[co degli Intermediari Assicurativi e Riassicurativi (R.U.I.)., sezione B, di cui allart. 109
del D. lgs. a. 209/2005 tenuti dall’I VASS. Per i concorrenti non residenti in Italia, la predetta iscrizione dovrà
risultare da apposito documento atiestante l’iscrizione stessa in analogo registro professionale o commerciale, di
cui all’Allegato XVI del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mmii, secondo la legislazione nazionale di appartenenza. Gli
operatori economici non residenti in Italia dovranno provare la predetta iscrizione secondo le modalità di cui al
comma 3 dell’art. 83 del D. Lgs. o. 30/2016 e ss.mm.ii.

Per la comprova dei requisiti la Stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche
amministrazioni. previa indicazione, da parte dell’operatore economico, deali elementi indispensabili per il
reperimento delle informazioni o dei dan richiesti.

b) Reiuisiti di capacità economica e finanziaria

b.1. Due referenze bancarie documentate da idonee dichiarazioni di almeno due istituti bancari o iniermediari
autorizzati, ai sensi del decreto legislativo n. 385/1993, attestano che l’offerente “ha sempre fatto fronte agli
impegni assunti con l’istituto o intermediario coli regolarità, correttezza e puntualità”.

Ai sensi dell’art. 86. comma 4. del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.. l’operatore economico, che per fondati motivi
non è in grado di presentare ie referenze richieste, può provare la propa capacità economica e finanziaria mediante
un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

b.2. essere in possesso di una polizza di assicurazione di responsabilità civile, per negligenza od errori professionali,
come previsto dall’art. 112 del D.Lgs. 07/09/2005 n. 209 (Codice delle assicurazioni private), con massimale non
inferiore a € 5.000.000,00 (euro cinque milioni).

c) Requisiti di capacità tecnica e professionale

c.1. avere svolto nell’ultimo tnennio incarichi di consulenza e brokeraggio assicurativo a favore di amministrazioni
pubbliche o soggetti privati per riti valore non inferiore a € 130.000,00.

Il concorrente dovrà specificare in sede di gara i committenti dei servizi, le prestazioni svolte, gli importi
contrattuali ed il periodo di esecuzione.

c.2. essere titolari di una certificazione di qualità ISO 900122008 o equivalente, coerente con l’oggetto dell’appalto.
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(INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,

AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE)

I soggetti di cui all’an. 45 comma 2, lett. d), e), e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei
termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata
che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla
maudataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-associazione,
nellc forme di un REI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i relativi requisiti di partecipazione
sono soddisfatti secondo 1e medesime modalità indicate peri raggruppamenti.

I requisiti di idoneità professionale di cui al punto 4.2.2 lett. a) devono essere posseduti da:

• ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande. consorziate/consorziande o GEIE;

• ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel caso
in cui questa abbia soggettività giuridica.

Il requisito relativo alla capacità economica e finanziaria di cui al punto 4.2.2 lett. b.1. deve essere posseduto
da ciascuna impresa che compone il costituendo raggruppamento. consorzio ordmario o aggregazione di imprese

di rete.

Il requisito di capacità economica e finanziaria, di cui al punto 4.2.2. letti b.2. deve essere posseduto da:

• ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande. consorziate/consorziande o GEIE;

• ciascuna delle imprcse aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e daUa rete medesima nel caso
in cui questa abbia soggettività giuridica.

I requisiti relativi alla capacità tecnica e professionale di cui al presente punto 4.2.2 letti c.1. nell’ipotesi di
raggruppamento temporaneo cdi consorzi di cui all’art.45 del D.Lgs. 50/2016 e ssmm.ii., devono essere posseduti

in misura maggioritaria daUa rnandataria e la restante misura cumulativamente dalle mandanti.

(INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I

CONSORZI STABILI)

I soggetti di cui all’art. art. 45 coinma 2. leti. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei
termini di seguito indicati.

I requisiti di idoneità professionale di cui al punto 4.2.2 letti a) devono essere posseduti dal consorzio e dalle
imprese consorziate indicate come esecutrici.

I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale. ai sensi dell’art. 47 del Codice,
devono essere posseduti dai soggetti di etti all’ari45 comma 2, lett. b) e c).
La sussistenza in capo ai consorzi stabili dei requisiti richiesti è valutati, a seguito della verifica della effettiva
esistenza dei predetti requisiti in capo ai singoli consorziati.

5. Avvalimento

Ai sensi deU’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, può
dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83,
comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.

Non è consentito l’avvahmento per la dimostrazione dei requisiti generali cdi idoneità professionale.

Ai sensi dell’art. 89, comma I del Codice, d contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la specificazione
dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.
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Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione
alle prestazioni oggetto del contratto.

È ammesso l’avvalimento di più imprese ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, conuna 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti avvalimento
per più di un concorrente e che partecipino al singolo lotto sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei requisiti.

L’ausiliaria può assumete il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai sensi
dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi obbligatori
di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi
dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica l’esigenza al
RUP, il quale richiede per iscritto al concorrente, secondo le modalità di cui al precedente punto 2.3, la sostituzione
dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il
concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di
avvalimento da parte del concorrente, il DGLE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento).
In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione
appaltaure procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvaliinento o del contratto
di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa,
anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è sanabile in
quanto causa di nullità del contratto di avvalimento.

6. Subappalto

Ai sensi dell’art. 14 del Capitolato, è fatto divieto all’aggiudicatario di cedere o dare in subappalto a terzi l’esecuzione
di tutto o di parte del servizio.

7. Garanzia prowisoria

L’operatore economico concorrente, a corredo dell’offerta, dovrà produrre e caricare a sistema:

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del valore base dell’appalto, e
precisamente di importo pari a € 2.535,48, salvo quanto previsto dall’art. 93, comma 7 del Codice.

2) dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93,
comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia
fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario (tale

dichiarazione va presenta/a fo/o nel caso in cui l’impegno non sia 5/a/o dichiara/o dal ,garante nella po/ia /u/emssona o nel caso di
costituzione da parte del concorrente de/la <garanzia pro’vitoiia in contanti, con bonifico, in assegni circo/ari).

Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle micro imprese, piccole e medie imprese e ai
raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto,
dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affmdatario o all’adozione di informazione antimafia
interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del D.lgs. 6 settembre 2011, n.l59.

Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali, la
maucata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto. L’eventuale esclusione
dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 conima I del Codice, non comporterà
l’escussione della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese
nell’ambito dell’avvalimento.
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La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale o presso
le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve essere al corso del
giorno del deposito;

b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma 1 del decreto legislativo 21
novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso l’istituto Cassiere
dell’Università — Credito Valiellinese S.p.A. - sul conto corrente intestato a Università degli Studi di Catania,
IBAN IT 96 N 05216 16903 00000 8092222 — (BIC/SV(’IFT: BPCVIT2S solo per bonifici esteri) e con
indicazione nella causale del numero di CIG: 90220249B9 attribuito alla presente procedura di gara; dovrà
essere presentata nella piattaforma una copia in formato elettronico del versamento con indicazione del codice
IBAN del soggetto che ha operato il versamento stesso. Resta inteso clic il concorrente dovrà comunque
produrre la dichiarazione di ùuipegno al rilascio della garanzia definitiva per l’esecuzione del contratto, ove il
concorrente risultasse agudicatario. sopra menzionato;

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di
cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideinssoria è conforme allo schema npo di cui
all’ari. 103, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto garante sia
in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti no internet:

— 1i :tp: / / \vu\vl;Iiicatlii ::lia.ii /coinpit / \ iull:inza/ ::ìterinediariiidexhtnz

— htip: / / « \v\v.hancaditaha.it/compiu/viuilanza/as--isi-pub/garanzie—tinanziarie/

— l’un: / /\vsv’azbancadicaha.it /compiti/viilanza/an-isi—puh/soggetti—non—
legi t tinia ti / In te o iiedari iton a bihtati. pd f

— http: / / \vv’w. i vasi: / iv /nini-ee ip/FIoiut’Paue.sp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria. questa dovrà:

i) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito (Università degli studi di Catania);

2) essere intestata a tutti gh operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste clic partecipano alla gara ovvero, in caso di
consorzi di cui all’art. 45, coinma 2 lett h) e c) del Codice, al solo consorzio;

3) essere conforme allo schema tipo di cui al Decreto del Nbnistro dello sviluppo economico n.31 del 19gennaio
2018, approvato di concerto con il i\hnistro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le
banche e le assicurazioni o loro rappresentanze e pubblicato nel Supplemento ordinario alla GURI n. 83 del li)

aprile 2018 — Serie Generale. Pertanto, nella garanzia fideiussoria dovranno essere espressamente previste: la
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del codice civile; la
rinuncia ad eccepfre la decorrenza dei termini di cui all’ari. 1957 del codice civile; la loro operaoviià entro quindici
giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante: l’impegno a rilasciare la garanzia defininva);

4) avere validità per 180 (centottanta) giorni dal termine tilomo per la presentazione dell’offerta;

5) contenere l’impegno del garante a rinnovare la garanzi;i ai sensi dell’art. 93, comma 5 del Codice, su richiesta
della stazione appaliante, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora inten’enuta
l’aggiudicazione;

6) riportare l’autentica (Iella sottoscrizione del garante oppure in alternativa essere corredata da una dichiarazione
sostirutiva di atto notorio del fideiussore clic attesti il potere di impegnare con la sottoscrizione la società
fideiussore nei confronti della stazione appaltante.

La garanzia fideiussoria nonché la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da uti soggetto in
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

- sotto forma di documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto
con finna digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità previste
dall’art. 22, comini I e 2, deL d.lgs. 82/2005. In tah ultimi casi la conformità del documento all’originale
dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 22, comma i e 2, del
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d.lgs. 82/2005), ovvero da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o
dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.Igs. 82/2005);

- duplicato informatico di documento informatico ai sensi dell’art. 23 bis del d.lgs. 82/2005 se prodotta in
conformità alle regole tecnicie di cui all’articolo 71 del medesimo decreto.

In caso di garanzia provvisoria costituita tramite bonifico dovrà essere caricata attraverso la Piattaforma una copia
in formato elettronico del versamento con indicazione del codice IBAN del soggetto che ha operato il versamento
stesso. Resta inteso che il concorrente dovrà comunque produrre a pena di esclusione e secondo le
predette modalità la dichiarazione di impegno al rilascio della garanzia definitiva per l’esecuzione del
contralto, ove il concorrente risultasse aggiudicatario.

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, i1 concorrente potrà
produrre tina nuova garanzia provvisoria di altro garante. in sostituzione della precedente, a condizione clic abbia
espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.

L.’impori.i della garanzia e del suo evenwale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di cui aU’art. 93,
comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti
prodticendo copia dei certificati posseduti, secondo le modalità indicate al successivo paragrafo 11.5.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50(10 per il possesso della cernilcazione del Sistema
di qualità di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggeto di cui aH’art. 45, comma 2. lett. d).. e),
, g, del Codice solo se mite le

imprese cile cosutuiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o mite le imprese reiiste che
partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui aU’art. 45, coinma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la predetta
certiticazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di una sola
associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comtna 2, lett. h) e e) del Codice, da parte del consorzio e/o delle
consOrzi:ite.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o dell’impegno a
rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti prima della presentazione
dell’offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano costituiti in data non successiva
al termine di scadenza della presentazione delle offertc. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e l’ora di
formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla
validazione (es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche tra quelle
sopra mdicame (intesiazione solo ad alcuni partecipanti al RTI. carenza delle clausole obbligatorie, etc.).

Non è sanabile
- e quindi è causa di esclusione - la sottnscrizionc della garanzia provvisoria da pane di un soggetto

non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il narante.

8. Pagamento contributo a favore deil’ANAC

1 concorrenti devono effettuare, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore
dell’Autorità nazionale anticorruzione (.\NAC) pari a t: 20.00 secondo le modalità di cui alla delibera .\NAC n.
1197 del 18 dicembre 2019 pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione “Gestione Contributi Gara” (GCXJ).

L’autorità, cnme previsto dali’art.S del codice dell’Amministrazione Digitale (CAD) e dell’art, 15. comma 5-bis, del
decreto legge 18ottobre2012. n. 179, ha aderito al sistema pagoPA, il sistema dei pagamenu elettronici realizzato
dall’.\genzia per l’italia Digitale (AGID), per rendere più semplice. sicuro e trasparente qualsiasi pagamento verso
la pubblica amministrazione.

Il nuovo sen’izìo di Gestione Contributi Gara (GCG), evoluzione del senizio riscossione contributi, permette di
avviare il processo finalizzato al versamento del contributo in favore dell’Autorità.

In particolare, il servizio permette di generare avvisi di pagamento pagoPA (identificati dallo 1EV, Idenuficauvo
Utiivoco Versamento) e di pagarli con una delle seguenti modahtà:
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• “Pagamento on line” mediante il nuovo Portale dei pagamenti deli’A.N.AC., scegliendo tra i canali di
pagamento disponibili sul sistema pagoPA;

• “Pagamento mediante avviso” utilizzando:

— le infrastrutttire messe a disposizione da un Prestatore dei Servizi di Pagamento (PSP) abilitato a
pagoPA (sportelli .\I’M, applicazioni di home banking - servizio CBILL e di mobile pavment,
punti della rete di vendita dei generi di monopolio - tabaccai, SISAL e Lottomatica, casse
predisposte presso la Grande Distribuzione Organizzata, ecc.). Si precisa che il nuovo servizio
non consente il pagamento presso i PSP senza l’avviso di pagamento ovvero con la sola
indicazione del CR3 e del codice fiscale dell’OR.;

- IO, l’app dei servizi pubblici integrata con pagoPA, semplicemente inquadrando il QR code
dell’avviso.

Per poter accedere al servizio occorre:

1. essere registrato come utente dei servizi dell’Autorità secondo le modalità descritte nella sezione
Registrazione e Profilazione Utenti:

2. richiedere il profilo di “contribuente” associato al soggetto rappresentato “operatore economico” dalla
pagina di creazione profili:

3. accedere al servizio.

Si informa clic il servizio è disponibile dal lunedi al venerdi dalle ore 08.00 alle ore 18.01). Al di fuori di queste fasce
orarie potrà essere soggetto a temporanee interruzioni senza preavviso da parte dell’ANAC e non è attivo il servizio
di supporto dell’Autorità mediante contact center.

L’obbligo del versamento della contribuzione, sia nel caso di RTI costituita sia nel caso di RTI non ancora
costiruita, è unico e ricade sulla capogruppo, in quanto l’offerta è unica, anche se sottoscritta da tutte le imprese
che la costituiscono. In caso di consorzio stabile, il versamento deve essere eseguito dal consorzio, quale unico
soggetto interlocutore, anche qualora faccia eseguire le prestazioni tramite affidamento alle imprese consorziate.
In caso di consorzio ordinario, si applica quanto previsto per l’RTI.

A riprova dell’avvenuto pagamento del contributo all’A.N.A.C., per entrambe le modalità sopra descritte, il
partecipante deve inviare e fare pervenire all’Università degli Studi di Catania attraverso il Sistema:

la ricevuta di pagamento disponibile nella sezione “Pagamenti effettuati” del Portale dei pagamenti dell’A.N.A.C.,
a conclusione dell’operazione di pagamento con esito positivo e alla ricezione, da parte dell’Autorità, della ricevuta
telematica inviata dai PSP.

La mancata presentazione della ricevuta potrà essere sanata ai sensi dell’ari. 83, comma 9 del Codice, a condizione
che il pagamento sia staio già effeituato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento. la stazione appaltante esclude il concorrente dalla
procedura di gara.

9. Modalità di presentazione dell’offerta

Come descritto in Premessa, la gara in oggetto verrà espletata in modalità completamente telematica attraverso

la “Piattaforma”, i1 cui accesso è consentito ai soli utenti registrati: i potenziali partecipanu, qumdi, dovranno
procedere alla procedura di regisirazione. indicata nella Premessa, per potere presentare la propria Offerta.

Per partecipare alla gara, gli Operatori econoimci interessati dovranno far pervenire tutta la documentazione
richiesta, esclusivamente per via telematica attraverso la Piattaforma, in formato elettronico, sottoscritta con firma
digitale di cui all’articolo L, comma I. lettera s), D.Lgs. 82/2005, entro il termine perentorio delle ore 12:00 del
giorno t9.04.2022, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la sua irregolarità.

Non saranno ritenute accettabili offerte presentate in modalità cartacea, via PEC, o altri mezzi o metodi diversi da
quelli prescritti.

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si dovesse procedere
all’aggiudicazione.

Ai sensi di quanto stabilito all’articolo 32, comma 4, D. Lgs. 50/2016, ciascun Operatore economico non pu
presentare più di un’offerta e, pertanto, non sono ammesse offerte alternative.

Saranno esclusi dalla gara i Concorrenti che presentino:
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• offerte nelle quali siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alie condizioni di erogazione del
servizio e delle attività specificate negli atti di gara;

• offerte che siano sottoposte a condizione;

• offerte espresse in modo indeterminato;

• offerte che sostiruiscano, modifichino e/o integrino le predette condizioni del servizio.

Si precisa che qualora si venfichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della piattaforma tale da
impedire la corretta presentazione delle offerte, l’Università degli Studi di Catania adotta i necessari provvedimenti
al fine di assicurare la regolarità della procedura nel rispetto dei principi di cui all’art. 30 del Codice, anche
disponendo la sospensione del termine per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a npristinare
il normale funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravità del mancato
funzionamento. Nei casi di sospensione e proroga, la piattaforma assicura che, fino alla scadenza del termine
prorogato, venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. E consentito agli operatori economici che hanno
già inviato l’offerta di ritirarla ed eventualmente sostirutr]a.

La pubblicità di tale proroga avviene attraverso la tempestiva pubblicazione di apposito avviso presso turo gli
indirizzi Internet di cui al precedente punto 2.1.

Come precedentemente sottolineato, la gara in oggetto verrà espletata in modalità telematica, attraverso la
piattaforma di e-procurement.

La Piattaforma prevede i1 caricamento delle seguenti buste digitali/plichi telematici:

A. Busta A — Documentaztone amministrativa;

13. Busta B — Offerta tecnica;

C. Busta C — Offerta economica.

Il contenuto di ciascuna delle buste è descritto approfonditamente nel prosieguo del presente disciplinare.

L’inserimento di elementi concernetiti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata all’offerta
economica costiftiira causa di esclusione.

Prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta devono essere tutti convertiti in formato pdf/A e firmati
digitalmente.

La documentazione richiesta in ciascuna busta dovrà essere inserita separatamente e non raggruppata in un’unica
cartella compressa (tipo formato zip o rar. ecc.).

L’Operatore economico ha la facoltà di formulare e pubblicare sul portale, nella sezione riservata alla
presentazione dei documenti di gara, una o più offerte nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio
e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte, ovvero sono ammesse offerte successive a
sostituzione delle precedenti già inserite a sistema, entro il termine di scadenza sopra stabilito.

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.pr. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale
in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea
eqtnvalcnre secondo la legislazione delio Stato di apparteneuza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il OGUE.
la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sortoscritte con firma
digitale dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.

Le seguenti dichiarazioni sostitutive dovranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione sugli
indirizzi internet di cui al precedente punto 2.1.

1. Domanda di partecipazione;

2. DGL’E - Documento di gara unico europeo;
3. Annesso al DGUE solo per le uuprese ausiliarie (dichiarazione di avvalimento).
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La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica o in
copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diversamente specificato
è ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato cli appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del
Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana.

In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e lesto in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana,
essendo a rischio del concorrente assictirare la fedeltà della traduzione.

In caso di mancanza. incotnpletezza o trregolantà della traduzione dei documenti contenuti nella Documentazione
Amministrauva si applica l’art. 83, comma 9 del Codice.

Le offerte iardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b del Codice.

L’offerta vincolerà tI concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del termine
indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione
appalrante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’an. 32, comma 4 del Codice, di confermare la validità
dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia
prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato risconiro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla
partecipazione alla gara.

10. Soccorso istruttorio

1 ,e carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra
irregolarità essenziale degli elementi e del DCJVL, con esclusione di quelle afferenu all’offerta economica e
all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9
del Codice.

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o
integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a
dire requisiti previsti per la partecipazione e documenn/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le
seguenti regole:

— il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio
e determina l’esclusione dalla procedura di gara;

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni su1 possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, inconipletezza o irregolarità del DGL’E e della domanda, ivi
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

— la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o dcl contratto di avvalimenio, puo essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di
data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta:

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisona e impegno del
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti
e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase
esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/Fornitura ai sensi dell’ari 48. comma 4 del Codice) sono
sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci
giorni - perché siano rese, integrate o regolanzzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti

che le devono rendere.

Ove t1 concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione
appaltanre può chiedere ulteriori precisazioni o cluaritflenti, fissando un termine perentorio a pena di esclosione.
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In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.

Al di fiori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, se
necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni
presentati.

11. Busta A —Documentazione amministrativa

Il concorrente dovrà caricare nella Piattaforma la seguente documentazione amministrativa:

1. Domanda di partecipazione:

2. Documento di attestazione assolvimento imposta di bollo;

3. DGLE - Documento di gara unico europeo. di seguito denominato anche solo DGUE;

4. Referenze bancarie;

5. Documento attestante il versamento del contnbuto a favore dell’ANAC;

6. Garanzia provvisoria ai sensi dell’art. 93 del (:odice e documentazione a corredo (dichiarazione di impegni)
di un fideiussore a rilasciare la garanzia definitiva, r]ualora l’offerente risultasse affidatario e l’eventuale
documentazione a coluprova del diritto alle riduzioni di cui all’art. 93 comma 7del d.lgs. n.50/2016);

7. Documento attestante la registrazione di ciascun UE. al Sistema AVC Pass;

8. Procura (eventuale);

9. Documentazione relauva all’avvahnwnto (eventuale);

10. Atti relativi a R.T.I o Consorzi (eventuale).

11.1. Domanda di partecipazione

Il concorrente dovrà, a pena di esclusione dalla procedura. predisporre e caricare nella Piattaforma, nell’apposita
sezione denominata flom:m/n di paliecIpazione a//a ,gam’’. la dichiarazione (contenente tra le altre anche le
dichiarazioni integrative al DC L’lE) conforme al modello Allegato A, denominato “Domanda di partecipazione”,
resa ai sensi degli artt. 46 e 47 dcl I).P.R. iv 445/2000.

La “Domanda di partecipazione” è redatta in bollo e dovrà, a pena di esclusione dalla procedura, essere
prodotta e sottoscritta con firma dieitale dal legale rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per
impegnare l’impresa. In particolare, essa dovrà essere predisposta e sottoscritta:

— in caso di impresa siiìgola, dal legale rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per
impegnare l’impresa nella presente procedura;

- nel caso di R.T.l. e Consorzi ordinari costiruiti/costiruendi da tutti i soggetti che
cosutuiscono/costituiranno il raggruppamento o il Consorzio;

- in caso di aggregazioni di rete dall’organo comune, dalla mandataria e da ognuna delle imprese aderenti al
contratto direte che partecipano alla gara;

- nel caso di consorzio di cooperauve e imprese arugiane o di consorzio stabile di cui all’ari. 45. comma 2
lett. b) e c) del Codice, dal consorzio medesimo e cia ciascuna delle imprese esecutrici.

In tal caso il bollo è però dovuto:

- in caso di RTI e consorzi ordinari costituiti/cosutuendi solo dalla mandataria capogruppo;

- nel caso (li consorzi stabili di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, dal consorzio medesimo;

- nel caso di Aggregazioni dL rete, dall’organo comune/mandataria.

In caso di firma da parte di un procuratore, il concorrente allega copia conforme all’originale della procura oppure,
nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi
conferiti con la procura, la dichiarazione sostituriva resa dal procuratore/legale rappresentante sottoscrittore
attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. La copia conforme all’originale della
procura o la dichiarazione sostirunva dovrà essere caricata nell’apposita sezione del Sistema denominata “Ere,Uua/i

Procure’’.

La suddetta “Domanda di partecipazione” contiene, tra le altre, le seguenti informazioni e dichiarazioni:

a. la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa singola, consorzio, RTI,
aggregazione di imprese di rete, GEIE) e relativi dati (es. domicilio fiscale, codice fiscale, partita IV-\,
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indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta
elettronica non certificata, etc., ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice).

In caso di partecipazione in RTI. consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete. GF.IF, il concorrente
fornisce i dati identificativi (rauione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa
(mandataria/mandante: capofila/consorziatai.

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45. comma 2
lett. b) e c) del Codice. il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara: qualora il consorzio
non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto
proprio.

b. indicazione delle posizioni INPS, IN All, e l’agenzia delle entrate competente per territorio;

e. dichiarazione relativa all’iscrizione nella Camera di Commercio, industria, artigianato e agricoltura della
Provincia in cui l’impresa ha sede, precisando gli estremi di iscrizione (numero e data), la forma giuridica e
l’atnvità per la quale è iscritto, che deve essere attinente all’oggetto della presente procedura di gara;

il. dichiarazione di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’arr. 80 del Codice, comprese quelle di cui
al comma i lett. h-his e conima 5 lett. c-bis), c-ter). c-quater), f-bis) e f-ter);

e. nel caso di imprese pariecipanti al R.T.I. o al Consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 45,
comma 2, lett. e) del Codice costituendi dichiarazione di Impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a
costituire R.’l’.l./Consorzio conformandosi alla disciplina di cui all’art. 48 del Codice, conferendo mandato
coflettivo speciale di rappresentanza all’impresa qualificata mandataria, la quale stipulerà il contratto in
nome e per conto delle mandanti:

f. per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black
usi”, dichiarazione di possesso deli’autorizzazione ìn corso di validità rilasciata ai sensi del d.ni. 14 dicembre
2010 del Ministero dell’economia e delie finanze ai sensi (art. 37 del dl. 78/2010, conv. in 1. 122/2010)
oppure dichiarazione di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m.
14.12.2(110 e allega copia conforme deil’istatiza di autorizzazione inviata al Ministero;

g. per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia, impegno ad
uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, conima 2, e 53, comma 3 del
d.p.r. 633/1972 ca comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle
forme di legge:

h. per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui
all’art. 186 bis dcl R.D. 16 marzo 1942, n. 267, indicazione ad integrazione di quanto dichiarato nella
parte 111, se?.. C, lett. d) del DOLE. dei seguenti estremi del provvedimento di ammissione al concordato
e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciati dal ‘l’ribunale di

__________

nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandararia di un raggruppamento temporaneo di imprese
e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai
sensi dell’ari. 186 bis, conima 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267;

dichiarazione contenente i (lati identihcativi (nomi:. i’qgnome. data e i’uoo a! narita. iodice jì’nn’e. ,‘onmne di !e,u/5mv1.
eh) dei soggettI di cui all’ari. 80, comma 3 del Codice, ovvero indicazione della banca dati ufficiale o del
pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione
dell’offerta;

j. dichiarazione ai sensi di quanto previsto all’art. 48. comma 7 del Codice ed in particolare che con
riferimento alia presente gara, l’operatore economico non ha presentato offerta in più di un
raggruppamento temporaneo o consorzio, ovvero singolarmente e quale componente di un
raggruppamento di imprese o consorzio;

k. dichiarazione circa la renuinerauvità deli’offerra economica presentata giacché per la sua formulazione ha
preso arto e tenuto conto:

- delle condizioni contratttiah e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono
essere svolti i servizi;

- di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere
influito o infltitre sia sulia prestazione del servizio, sia sulla determinazione della propria offerta;

indicazione dei seguenti dati: domicilio fiscale, codice fiscale, indirizzo PEC oppure, solo in caso di
concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica ai Liii delle comunicazioni di
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cui all’art. 76, comma 5 dcl Codice;

m. autorizzazione, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, alla stazione
appaltante a rilasciate copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara;

(oppure)
non autorizzazione, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, alla stazione
appaltante a rilasciate copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara. (N.B.
In tal caso l’operatore economico dovrà adeguatamente motivare e comprovare tale dichiarazione

ai sensi dell’art. 53, comma 5 leti. a,), del Codice. La stazione appaltante si riserva di valutare la
compatibilità dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati);

n. dichiarazione di aver preso visione e cli accettare, senza riserva alcuna, tutte le condizioni, prescrizioni e
modalità contenute nel presente disciplinare, nel capitolato speciale d’appalto e nei suoi allegati,
impegnandosi a rispettarli per tutto quanto in essi contenuto;

o. dichiarazione di essere edotto degli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 (ai sensi
dell’art. 2, comma 3) pubblicato nella G.U.R.I. n. 129 del 04.06.2013, dal codice etico e di comportamento
dell’Università degli Studi di Catania, emanato con D.R. n. 1166 del 08/04/2021, accessibile al link
hitp: //\nnv.unlcr.it/content/arti—gencrali. nonché di essere consapevole che la violazione degli obblighi
di cui ai richiamati codici, può costituire causa di risoluzione di contratto;

p. dichiarazione di aver preso piena conoscenza del “Patto di integrità” adottato dal Consiglio di
amministrazione dell’Università degli Studi di Catania coli delibera n. 11 del 30.11.2017 e n. 40 del
1.02.2018, allegato al presente disciplinare di gara, accettando le clausole ivi contenute e impegnandosi a
rispettarne le prescrizioni anche nel corso delle procedure di gara nonché a sottoscriverlo in caso di
aggiudicazione;

q. dichiarazione di impegnarsi ad attuare l’osservanza delle norme che qui si intendono tutte richiamate,
derivanti dalle vigenti leggi e decreti relativi alla prevenzione infortuni sul lavoro (D. T.gs.81/2008 e s.m.i.),
all’igiene sul lavoro, alle assicurazioni contro gli infortuni sul lavoro, alle malattie professionali ed ogni
altra disposizione in vigore o che potrà intervemre in corso di esercizio per la tutela materiale dei lavoratori;

r. (eventuale .roio nel caso in cui la gaiania pivvvisora venga rilasciata in contanti) dichiarazione che, in caso di

restituzione della garanzia provvisoria costituita in contante, il relativo versamento venga effettuato sul

conto corrente bancario IB-\N

_________________________________________intestato

a presso

s. dichiarazione di adibire all’esecuzione del servizio solo lavoratori regolarmente assunti, di tenere conto

nell’esecuzione del servizio degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e protezione

dei lavoratori, di attuare nei confronti dei lavoratori dipendenti condizioni normative e retributive non

inferiori a quelle risultanti dal C.C.N.L. applicabile, alla data dell’offerta, alla categoria e nella località ove

viene eseguito il servizio; di impegnarsi, inoltre, a rispettare le condizioni risultanti dalle successive

integrazioni ed in genere ogni altro contratto collettivo applicabile nella località e che venga
successivamente stipulato per la categoria; di impegnarsi ai suddetti obblighi anche nel caso di mancata

adesione ad associazioni sindacali o di recesso da esse;

t. dichiarazione circa l’impegno ad assumere, a pena di nullità del contratto, gli obblighi di tracciabilità
finanziaria previsti dall’art. 3 della legge n. 136 del 13 agosto 2010 e s.m.i. nonché ad adempiere a tali
obblighi nelle modalità, nei tempi e con le conseguenze ivi previste;

u. dichiarazione di accettazione del Foro competente di Catania per qualsivoglia controversia innanzi al
giudice ordinario e/o amministrativo;

v. attestazione di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla
libera circolazione ditali dati, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del
medesimo decreto legislativo e di cui agli artt. da 15 a 23 del suddetto Regolamento.
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11.2. Imposta di bollo

La domanda di partecipazione dovrà essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal DPR 642/1972 in ordine
aU’assolvitnento dell’imposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta del valore di Euro 16,00 dovrà avvenire
mediante l’utilizzo del modello F23, con specifica indicazione:

— dei dati identificativi del concorrente (campo 4: denominazione o ragione sociale, sede sociale, Prov.,
codice fiscale);

- dei dati identificativi della stazione appaltante (campo 5: Università degli Studi di Catania- P.zza
Università, 2 — Catania, C.F. 02772010878);

- del codice ufficio o ente (campo 6: TXN);

- del codice tributo (campo 11: 456T)

- delia identificazione della gara (campo 10: anno 2022 numero: CIG: 90220249B9)

- della descrizione del pagamento (campo 12: “Imposta di bollo”)

Si precisa che il bollo:

- in caso di RTI e consorzi ordinari costiruiti/costituendi, è dovuto solo dalla mandataria capogruppo;

- nel caso di consorzi stabili di cui aU’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, è dovuto dal consorzio
medesimo;

- nel caso di Aggregazioni di rete, è dovuto dall’organo comune/mandataria.

Il concorrente dovrà caricare a Sistema copia informatica dell’attestazione dell’assolvimento dell’imposta di bollo
(F23).

In alternativa il concorrente potrà eseguire un versamento tramite intermediario convenzionato con rilascio del
relativo contrassegrio, che dovrà essere apposto sulla domanda di partecipazione previo annullamento.

Le offerte non in regola cori il bollo verranno considerate valide ai fini della gara, ma saranno trasmesse al
competente Ufficio del Registro per la regolarizzazione e l’applicazione delle eventuali pene pecuniarie previste dalla
legge (art. 19, 25 e 31 del D.P.R. 26 ottobre 1972, nr.642 e successive modifiche).

11.3. Documento di gara unico europeo

In attuazione di quanto previsto dal Codice (art. 85, comma 1) e secondo le disposizioni del DPCM 13 novembre
2014, glI operatori economici che partecipano alla procedura di gara in oggetto devono compilare il Documento
di Gara Unico Europeo - DGUE, (Allegato B), esclusivamente in formato elettronico, reperibile al sito
lntps://espd.eop.bg/espd-\veb/filter?lanù

La completa ed esatta compilazione del Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) consente al concorrente di
assolvere alle dichiarazioni previste dalla normativa vigente in materia di appalti pubblici in ordine alla sussistenza
dei requisiti generali (art. 80 del Codice degli Appalti) e dei requisiti speciali (art. 83 del Codice).

Con riferimento alla procedura in oggetto, ai fini della compilazione del DGUE, l’operatore economico
concorrente dovrà collegarsi al sito https://espd.eop.hg/espd-web/filterlanuit e accedere come operatore
economico, al passaggio successivo selezionare “importare un DGUE” e infine caricare sul sistema (cliccando sul
tasto “sfoglia”) il file ESPD Request in formato xml, allegato alla documentazione di gara. A questo punto,
diccando sul pulsante “Avanti”, comparirà il DGUE precompilato da questa stazione appaltante che l’operatore
economico potrà compilare con i relativi dati. Completata la compilazione l’operatore economico dovrà salvare il
DGUE nei due formati xml e pdf.

Il DGUE nel formato pdf, a pena di esclusione dalla procedura, dovrà essere sottoscritto con firma digitale dal
legale rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare l’operatore economico nella presente
procedura. In caso di firma da parte di un procuratore i cui poteri non siano riportati nella C.C.I.A.A., dovrà essere
caricata la pertinente procura nell’apposita sezione del Sistema denominata “E,’enlua/i P,va,re”.

Il DGUE, compilato e sottoscritto, dovrà essere caricato a Sistema nell’apposita sezione denominata “DGLTE -

Documento digara Lu/co de/flmpresa conconrnte”.

Il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) consiste in un’autodichiarazione aggiornata come prova
documentale preliminare in sostituzione dei certificati rilasciati da autorità pubbliche o terzi in cui si conferma
che l’operatore economico soddisfa le seguenti condizioni:

a. non si trova in una delle situazioni di cui all’articolo 80 del Codice;
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b. soddisfa i criteri di selezione definiti a norma dell’articolo 83 del Codice concernenti i requisiti economici,
finanziari, tecnici e professionali eventualinente richiesti;

c. rispetta, nei casi previsti, le norme ed i criteri oggettivi fissati al fine di limitare il numero di candidati
qualificati da invitare a partecipare, ai sensi dell’art. 91 del Codice.

ti DGLTE fornisce, inoltre: le informazioni rilevanti richieste dall’Amministrazione e le informazioni di cui sopra
relative agli eventuali soggetti di cui l’operatore economico si avvale ai sensi dell’articolo 89 del Codice; indica
l’autorità pubblica o il terzo responsabile del rilascio dei documenti complementari e include una dichiarazione
formale secondo cui l’operatore economico è in grado, su richiesta e senza indugio, di fornire tali documenti.

Il concorrente che non fa affidamento sufle capacità cli altri soggetti per soddisfare i criteri cli selezione (ossia non
ricorre all’istituto dell’avvalirnento previsto dal Codice) deve compilare e caricare a Sistema un solo DGUF..

Il concorrente che partecipa per proprio conto, ma che fa affidamento (cd. an-alimento) sulle capacità di uno o
più soggetti deve assicurarsi che ciascuno dei soggetti interessati compili un DGUE distinto riportante le
relative informazioni pertinenti. I DGL’E così predisposti devono essere caricati a Sistema dal concorrente nella
“Busta — Documentazione Amministrativa”.

11 DGUE è articolato nelle seguenti parti e sezioni:

Parte I. Infonnazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore: Compilato a cura della Stazione appaltante.

Parte 11. Informazioni sull’operatore economico:

Compilato a cura del concorrente per le parti applicabili.

Riguardo la Sez. A si precisa che:

la presente procedura non si riferisce ad un appalto riservato;

• la verifica sul pagamento dei contributi previdenziali viene effettuata dall’Università degli Studi di
Catania per i soli concorrenti italiani, tramite l’accesso al servizio DURC Online dell’I.N.P.S., mentre
la verifica sul pagamento delle imposte viene effettuato dall’Università degli Studi di Catania tramite la
piattaforma WCPass dell’A.N.AC., pertanto per gli operatori economici italiani la risposta da
rendere Der la lettera e) della Sez. A della Parte 11 è NO;

• laddove richiesto l’indirizzo e-mail, l’operatore economico, qualora ne sia in possesso, dovrà indicare
l’indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC), in luogo dell’indirizzo e-mail ordinario.

La Sez. B deve essere compilata in riferimento al soggetto, munito degli idonei poteri di rappresentanza, che
presenta l’offerta per il concorrente. Qualora la documentazione di gara debba essere firmata da due o più
rappresentanti del concorrente, aggiungere e compilare tante Sez. B quanti sono i soggetti abilitati ad agire come
rappresentanti del concorrente ai fini della presente procedura.

La Sez. C deve essere compilata nel caso in cui il concorrente faccia ricorso all’istimto dell’an’alimento.

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, dovrà caricare a Sistema:

1. il DGUE - Documento di gara unico europeo firmato digitalmente dell’ausiliaria, contenente le
informazioni di cui alla parte TI, sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto
di an-alimento, e alla parte VI

2. l’Annesso al DGUE 1tt/ichiaraione d/ twva/imento) comprensivo tra l’altro della dichiarazione di avvalimento;

3. Il contratto di avvalimento tù originale sottoscritto digitalmente o copia autentica dello stesso, in virtù del
quale l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le
risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine
il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma I del Codice, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

4. PASSOE dell’ausiliaria.

Parte III. Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste di cui al precedente punto 4.2.1 del presente
disciplinare (Sez. A-B-C-D).
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Parte IV. Criteri di selezione:

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti di cui al precedente punto 4.2.2. In particolare, il
concorrente deve compilare:

- la sezione A per dichiarare il possesso dei requisiti relativi all’idoneità professionale di cui punto 4.2.2 lett.
a) del presente disciplinare;

- la sezione B per dichiarare il possesso dei requisiti relativi alla capacità economico-finanziaria di cui al
punto 4.2.2. lett. b) del presente disciplinare.

- la sezione C per dichiarare il possesso dei requisiti relativi alla capacità professionale e tecnica di cui al
punto 4.2.2 lett. c) del presente disciplinare.

Parte V. Riduzione del numero di candidati qualificati. Non applicabile alla presente procedura.

Parte VI. Dichiarazioni finali.

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

Il DGUE deve essere presentato e sottoscritto diitalmente:

— ne1 caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE. da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nei caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle iniprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero
dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi. di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorzian per
conto dei quali il consorzio conc(Jrre.

Si precisa che, in caso di incorporazione. fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui aU’art. 80,
commi 1,2 e 5, Ieri. 1) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 deI Codice che hanno
operato presso la società incorporata. fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la dan di
pubblicazione del bando di gara

Si precisa. altresi, che la dichiarazione sull’assenza della causa di esclusione di cui all’ari. 80, comma I, del Codice,
dovrà essere resa dal legale rappresentante del concorrente o da soggetto munito di idonei poteri del concorrente
per tutti i soggetti che rivestono le cariche di cui all’art. 80, comma 3, del Codice (ossia il titolare e il direttore
tecnico, se si tratta di impresa individuale: il socio e il direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; i
soci accomandatari e il direttore tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice; i membri del consiglio di
amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi compresi gli institori e i procuratori generali, i
membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o i soggetti muniti di poter di rappresentanza. di
direzione o di controllo, il direttore tecnico e il socio unico persona fisica. ovvero il socio di maggioranza io caso
di società con un numero di soci pari o inferiore a quattro, se si tratta di altro tipo di società odi consorzio nonché
i soggetti cessati dalle cariche sopra indicate nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara e fino
alla presentazione dell’offerta, qualora l’impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione
della condotta penalmente sanzionata).

J.e cariche rilevanti sopra indicate sono quelle deineate nel Comunicato del Presidente dell’A.N.AC. dcl
08/11/2017 recante “Indicazioni alle stazioni appaltanti e agli operatori economici sulla definizione dell’ambito
soggettivo dell’ari. 80 del d.lgs. 50/2016 e sullo svolgimento delle verifiche sulle dichiarazioni sostitutive rese dai
concorrenti ai sensi dei d.p.r. 445/2000 mediante utilizzo del modello di DGUE” pubblicato sul sito
VCWV% antico rrtizic ìO e. i t.

In caso di cessione/affitto d’azienda o diramo d’azienda, incorporazione o fusione socictaria intervenuta nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando e comunque sino alla data di presentazione dell’offerta, la
dichiarazione sull’assenza della causa di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, del Codice, deve essere resa anche
nei confronn di tutti i soggetti sopra indicati, che hanno operato presso la impresa cedente/beatrice, incorporata
o le società fusesi nell’anno antecedente la pubblicazione del bando e comunque sino alla data di presentazione
dell’offerta e ai cessati dalle relative cariche nel medesimo periodo, che devono considerarsi “soggetti cessati” per
il concorrente.

I reati di cui al comma i deli’art 80 non rilevano quando sono stati depenalizzati ovvero quando è intervenuta la
riabilitazione ovvero, nei casi di condanna ad una pena accessoria perpetua, quando questa è stata dichiarata estinta
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ai sensi dell’articolo 179, settimo comma, del codice penale ovvero quando i reati sono stati dichiarati estinti dopo
la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima.

Si precisa, infine, che il motivo di esclusione di cui al comma 2, deli’art. 80 del Codice, e la relativa dichiarazione
devono essere riferiti a tutti soggetti che sono sottoposti alla verifica antimafia ai sensi dell’art. 85 del d. lgs. n.
159/2011.

Nel DGUE parte III, pertanto, il concorrente dovrà rendere le dichiarazioni ivi indicate e riferite a tutti i soggetti
di cui ai commi 2 e 3 dell’art. 80, come sopra individuati, indicando i dati identificativi degh stessi oppure la banca
dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di
presentazione dell’offerta.

* * * * * * * * * **** * *. * * * * * * *.

Alle dichiarazioni contenute nel DGUE, qualora mancanti o incomplete o in caso di ogni altra irregolarità
essenziale, si applica il soccorso istruttorio dell’art. 83, Co. 9, del Codice.

11.4. Referenze bancarie

Le Dichiarazioni sottoscritte da almeno due istituti di credito attestanti la capacità economica e finanziaria
dovranno essere caricate sulla Piattaforma secondo una delle due seguenti modalità:

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con firma
digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare l’Istituto;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità
previste dall’art. 22, commi I e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformità del documento
all’originale dovrà esser attestata/dichiarata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale
(art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta con
firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, conima 2 del d.lgs. 82/2005).

11.5. Documentazione a corredo

Il concorrente dovrà caricare sulla piattaforma telematica

a) Documento attestante il versamento del contributo a favore dell’ANAC: copia del documento attestante
l’avvenuto pagamento, a pena cli esclusione dalla procedura, del contributo di cui all’art. 1, commi 65 e
67, della L. 23 dicembre 2005, n. 266, recante evidenza del codice di identificativo di cui alle Istruzioni
relative alle contribuzioni dovute (delibera ANAC n. 1197 del 18 dicembre 2019), pubblicate sul sito
deli’A.N.A.C.

b) Garanzia provvisoria: entro il termine perentorio previsto per la presentazione delle offerte, documento
attestante la garanzia pro’isoria con alle2ata dichiarazione di impeo di un fideiussore di cui all’art. 93,
comma 8 del Codice (so/o ne! caso in cui ta/e irnpegno non sia stata dichiarato da/garante ne//a polizza /ideiussoria o
ne/ caso di costituzione da parte del concoirente de//a ,garaniaprovz’isoiia in contantz con bonifico, in assegni circo/an).

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi
dell’art. 93, comma 7 del Codice

c) Documenti a corredo della garanzia provvisoria: unitamente alla garanzia, la copia informatica della
certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione dell’importo della cauzione,
con dichiarazione di conformità all’originale ai sensi del DPR 445/2000 sottoscritta digitalmente dal
legale rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare l’operatore nella presente
procedura;

d) Documento attestante la registrazione di ciascun O.E. al Sistema AVCPass: il PassOE di cui all’art. 2,
comima 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente.

Si Drecisa. altresi, che in caso di yarteciyazione plurima (RTI costituiti/costituendi) il PassOE
deve essere firmato digitalmente da tutte le rarupvate/raruvvande prima di inviarlo alla
Stazione Appaltante.

In aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra alPavvalimento ai sensi dell’art. 89 del Codice,
anche il PassOE relativo all’ausiliaria.

Si precisa che, ai soli fini della creazione del PassOE, in caso di avvahmento, l’impresa ausiliaria
genera la propria componente di PassOE selezionando il ruolo di “I’Jandante in RII” e l’impresa ausiliata
genera il PassOR selezionando il ruolo di “ì\Iandataria in RTI’.
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e) Eventuali Procure: copia informatica, con dichiarazione di conformità all’originale sottoscritta
digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa, della procura (generale o speciale) che attesti i poteri
del sottoscrittore e gli estremi dell’atto notarile, salvo che gli stessi non siano già attestati nel certificato di
iscrizione al Registro delle imprese.

11.6. Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo devono essere sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 111.

Il concorrente dovrà caricare a Sistema gli e,’entuali atti relativi a KT.L o Cnsori.

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti

— copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto
pubblico o scrittura privata autcnticata.

- dichiarazione in cui si indicano, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti della fornitura/servizio, ovvero la
percentuale in caso di forninire/sen-izio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti
o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti

— atto costitutivo e statuto dcl consorzio o GF,TE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato
quale capofila.

— dichiarazione tu cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti della fornitura/servizio. ovvero [a
percentuale in caso di forniture/sen-izio indn-isihili. che saranno eseguite dai stngoli operatori economici
consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

— dichiarazio ne attesta ti te:

a. l’operatore econonuco al quale. in caso di aggiudicazione. sarà conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno, in caso di aggiudicazionc. ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo
speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e
per conto delle inandand/consorziate

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dcll’art. 48, co 4 del Codice, le parti del sen-izio/fornitura, ovvcri, la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici
riuniti o consorziati

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza e soggettività giuridica

— copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto Firmato digitalmucnte a norma dell’ari. 25 del d.lgs. 82/2005. con indicazione dell’organo
comune che agisce in rappresentanza della rete;

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quab imprese la rete
con corre;

— dichiarazione che indiclii lc parti della fornitura/senizio, ovvero la percentuale in caso di forniture/servizio
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica

— copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto
firmato digitalmetite a nortna de[l’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con
rappresentanza conferito alla uuprcsa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma
digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 deL d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto direte non può ritenersi
sufficiente e sarà ohbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche
ai sensi dell’art. 23 deL d.lgs. 82/2005;

- dichiarazione che indichi le patti della fornitura/servizio, ovvero la percentuale in caso di forniture/servizio
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete,
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Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo
del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è
privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata ovvero per atto firmato digitalniente a norma ddll’art. 25 del d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto
designato quale mandatario e delle parti della fornitura/servizio, ovvero la percentuale in caso di
forniture/servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il
contratto di rete sia stato redatto coli mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005,
il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25
del d.lgs. 82/2005;

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto direte, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitalniente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con allegate 1c
dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto direte, attestanu:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo;

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione. ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti
temporanei;

le paru delia fornimra/sen-izio, ovvero la percentuale in caso di forniture/senizio indivisibtli, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandararia con scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 dei d.lgs.
82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi
dell’art. 25 del d.lgs. 82/2U05

Le dichiarazioni di cui al presente punto 11.6 dovranno essere rese sotto fonna di allegati alla domanda di
partecipazione.

12. Busta B — Offerta tecnica

Con riferimento alla presente procedura il concorrente, a pena di esclusione, dovrà inserire nella Busta teleinatica
- Offerta tecnica”, una proposta tecnico-organizzativa con descrizione degli elementi utili ai tini della

valutazione dei criteri/sub-criteri. ovvero riportante tutte le informazioni necessarie per l’attribuzione dei punteggi
di cui al successìvo ptinto 14.2.

La relazione tecnica dovrà essere esposta nell’ordine evidenziato nel prospetto di cui al successivo paragrafo 14.2.
“Criteri di valutazione dell’offerta tecnica e calcolo del punteggio”, che costituisce anche lo schema della relazione

e dovrà illustrare miti gli aspetti indicati

Tale relazione dovrà essere composta fino ad un massimo di 20 facciate A4 (esclusi l’indice e le copertine), con
carattere Arial 12, interlinea singola.

Qualora la relazione presenti un numero di facciate superiore a quanto sopra indicato, le facciate in eccedenza non
saranno prese in considerazione dalla Commissione giudicatrice ai tini dell’atrribuzìone del punteggio.

Qualora iJ concorrente non illustri tino o più elementi, la Comnnssione udicatrice non attribuirà il relativo
punteggio.

L’offerta tecnica, prodotta in un tinico file, dovrà essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del
concorrente o da un SLIO procuratore.

Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione

della domanda di cui al pinto Il.

L’offerta tecnica non dovrà nportare, a pena di esclusione, alcun dato relativo all’offerta economica.

13. Busta C — Offerta economica

Il concorrente, a pena di esclusione, dovrà caricare l’Offerta economica con la procedura e le modalità che seguono:

dovrà produrre obbligatoriamente, pena l’esclusione, il modello “Scheda di offerta economica” (Allegato F.
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L’offerta sopraindicata dovrà essere inviata in formato pdf (PDF/À) e, a pena di esclusione, dovrà essere

sottoscritta con firma digitale con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al precedente

punto 11.1.

L’offerta viene espressa mediante:

- inserimento in cifre e in lettere, nell’apposito campo, della percentuale offerta per i rami assicurativi indicati

Il concorrente dichiara, tra l’altro, di accettare:

• l’impegno a tenere ferma l’offerta per un periodo non inferiore a 180 (centottanta) giorni naturali e

consecutivi dalla data di scadenza della presentazione della medesima, che dovrà essere prorogato a

richiesta dell’Amministrazione nell’ipotesi in cui nel termine indicato non sia intervenuta l’aggiudicazione;

• che l’offerta non vincolerà in alcun nodo la Stazione Appaltante/Ente committente.

Sia in caso d discordanza tra percentuale espressa in cifre e quella espressa in lettere, ovvero in caso di qualsiasi

altra discordanza, prevale l’importo più conveniente per l’Amministrazione.

14. Criterio di aggiudicazione. Criteri di valutazione offerta tecnica e calcolo del punteggio.

Calcolo del punteggio dell’offerta economica. Calcolo del punteggio complessivo.

14.1. Criterio di aggiudicazione

Il criterio di aggiuclicazione è qtieflo dell’offerta econorrucamente più vantaggiosa individuata stilla base del mighor

rapporto qualità/prezzo, ai sensi delI’art. 95, comma 2, del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta ecomimica sarà effettuata in base ai seguenti ptinteggi:

ELEMENTO Punteio max -______

Offerta tecnica Punti 70 (settanta)

Offerta economica Punti 30 (trenta)

Totale I Punti 100 (cento

14.2. Criteri di valutazione dell’offerta tecnica e calcolo del punteggio.

Il punteggio dell’offerta tecnica (max 70 punti) è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella
sottostante Tabella, con la relativa ripartizione dei punteggi.

cRrrEm suBcmnRi
PUNTEGGI TABELLARI [PUNTEGGI DISCREZIONALI

T D
PUNTEGGIO MAX

Metodo!oga proposta ser Individuazone,

I’identifirazin,e e Iana:is. de rischi deIl’Ate,eo - mcx 2 punti

: Analisi dei rischi e

A) progettazione del
entro I mesi da l’avv,D 8punti

prMmma sicurativo Relazione contenente
de,le att,v

mcx IO punti

• ana isi de, riscn il corso, i

rischi non assicurati ed i
enco 2 mesi dall’avvio Spunti -

rischi assicurabi li
del le attività

oltre 2 mesi i punto
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Assistenza e modalità di

6) gestione del programma

assicurativo

Assistenza e modalità di

gestione dei sinistri e

strumenti di supporto

informatico

Assistenza tecnico-

professionale nella

predisposizione della

documentazione dì gara per

l’affidamento dei servizi

assicurativi

Metodologia digestione dei sinistri con indicazione

delle singole fasi, delle tempistiche, delle risorse

dedicate e degli strumenti informatici

Tempistica per a denuncia

oì sn,st’o a:le compagnie e

trasmissione del numero di

rife’imento del sinstro

mcx 4 punti

meno di 15 gg lavorativi

15 giorni lavorativi

2Ogg lavorativi

11 punti

7 punti

3 punti

almeno Gogiorni prima

Tempisti Ca per la
dell a scadenza

segnalazone dele
Spunti

tcadenze contanualì e de
almeno 75 gioni pnnia

pagamenc oei uren’ì dì
dela scadenza

Spunti

p0 izza
aimeno Sogiorn prima

7pitj

del a scadenza

mcx 20 punti

Modalità di gestione del orogramma assicurativo e

dele risorsde dedcale
mcx 1punti

mcxìpunti

C)

Numero di risorse dedicate 1 unità Opunti

all’attività di assistenza e

consulenza per la gestione 2 unità 2punti

dei sinistri

mcx3punti più di 2unità 4punti

Accesso alla piastafornia

web per la consultazione e SI Spunti

la verifica dello siatus dei

snstr pegess e in coso NO Opunti

mcx 5 punti

mox 15 punf i

1 gg lavorasivo 4punti

2 gg lavorativi 3punti

3gglavo’at:v 2punti

4 gg avorativ I punto

più di 4 gg lavorativi Opunti

Piane e modalità dì formazione del personale

dell’Ateneo a cui compete la predisposizione degli atti - mcx 2puntì

Piano di formazione e di gara

D)
aggiornamento, in ambito 12 ore mensili I punto mcx5 puntiOre di formazione inassicurativo, del

personale dell’Ateneo presenza (nelle sedi
16 ore mensili 2punti -

dell’Ateneo) dedicate al

personale dell’Ateneo
più di l6ore mensili 3punti

Organizzazione della struttura con particolare
- mcx 2punti

riferimento al ieam dedicato al servizio

2gg lavorativi lpunto

Tempistica di rì sconto aiStruttura organizzativa 1 gg avorativo 4punti mcx 15 puntiq
dedicata al servizio quesiti asscuratìvì

meno di 1 gg avorativo lpunti

3 gg lavorarivi I punto
Tempista nella modifica

e/o agg ornamento dei
2 gg lavorativ 3punti

-coni ratt assi curat - vi o altraL meno di 2 gg !avoativi Spunti
documentazone d gara
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Servizi offerti

gratuitamente all’Ateneo,

non previsti dal capitolato,

migliorativi e
nessun servizio Opunti

complememntari al servizio

principale {fino ad un
i punto

r)
Eventuali irvizi massimo di tre servizi)

- mox 5 punti
aggiuntivi

2 servizi 3punti
N.B. Sì precisa che i

punteggi verranno attribuiti
3 servizi Spunti

solo se ritenuti di concreta
utilità per l’Ateneo,

viceversa saranno pari a O

punli.

In riferimento agli clementi qualitativi cui è assegnato un punteggio nella colonna “O”, i punteggI saranno assegnati.

per ciascun criterio! sub-criterio. sulla base della media dei coefficienti (variabili fra zero e uno) attribuiti
discrezionalmente da ciascun componente della Commissione giudicatrice. In media così calcolata sarà moltiplicata
per il punteggio massimo disponibile per ogni criterio/sub-criterio.

Per l’attribuzione discrezionale dei coefficienti da parte della Commissione giudicatrice sarà utilizzata la seguente
griglia di valutazione:

# Giudizio Descrizione giudizio Coefficiente

Scarsa rispondenza delle proposte alle esigenze

. dell’Amministrazicme; mancanza di fattibilità delle
Non valutabile I 0,0

. proposte e soluziotu prospettate non sufficiente
insufficiente

chiarezza e concretezza degli impegni assunti:

insufficiente grado di personalizzazione del servizio

Sufficiente rispondenza delle proposte alle esigenze

. dell’Amministrazione; fattibilità delle proposte e
2 Sufficiente 0,25

soluzioni prospettate, sufficiente chiarezza e

concretezza degli impegni assunti; sufficiente grado di

personalizzazione del servizio

Discreta rispondenza delle proposte alle esigenze 0,50

dell’Amministrazione; fattibilità delie proposte e

soluzioni prospettate, sufficiente chiarezza e
3 Discreto concretezza degli impegni assunti; discreto grado di

personalizzazione del servizio

Rispondenza delle proposte alle esigenze

dell’Amministrazione: fattibilità delle proposte e

soluzioni prospettate, chiarezza e concretezza degli
4 Buono impegni assunti; buon grado di personalizzazione del ‘ 0,75

servizio

Assoluta rispondenza alle esigenze

dell’Amministrazione; piena fattibilità delle proposte e

soluzioni prospettate. massima chiarezza e

5 Ottimo concretezza degli impegni assunti; elevato rado di

personalizzazione
del servizio

La somma dei punteggi tecnici parziali rosumirà il punteggio coinplessi-o per csascun operatore economico.
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14.3. Calcolo del punteggio dell’offerta economica

La valutazione dell’offerta economica terrà conto dei criteri sotto riportati:

> Provvigioni poste a carico dalle Compagnie per i rami diversi da RCA

Max 20 punti attribuiti come segue:

- Fino al 12% 20 punti

- Oltre il 12% e fino al 13” 15 punti

— Oltre 13% e fino al 14” o 10 punti

— Oltre 14% e fino all 5° 5 punti

— Oltre 15% 0 punti

> Provvigioni poste a carico dalle Compagnie per il ramo RCr\

Max IO punti attribuiti come segue:

— Fino al 6” o 10 punti

— Oltre i1 6” e fino al]’B”o 8 punti

— Oltre l’H” o e fino al 10°c 6 punti

— Oltre 1(1°c e fino al l2 4 punti

- Oltre ti 12°a 0 punti

I punteggi verranno apprezzati fino al secondo decimale con arrotondamento.

14.4. Calcolo del punteggio complessivo

Per l’individuazione della migliore offeLia si procederà a sommare, per ogni concorrente, i punteggi conseguiti
nell’offerta tecnica e nell’offerta econonuca. ottenendo così la graduatoria delle offerte presentate, in base alia
seguente formula:

PTOT Fr + PE
dove
PTOT = punteggio totale;

PT = punteggio conseguito dall’offerta tecnica

PE = punteggio conseguito dall’offerta economica

Ai sensi dell’art. 95. coinma 12, del I). lgs. ‘i. 50/2016 e ss.mm.ii., l’Università si riserva di non procedere
all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

15. Svolgimento operazioni di gara

15.1. Seggio di gara - verifica della documentazione amministrativa.

Allo scadere del termine di presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite definitivamente dalla Piattaforma e,
oltre ad essere non più modificabili, sono conservate sulla Piattaforma medesima tn modo segreto.
Tutte te sedute pubbliche avverranno alla presenza dell’Ufficiale Rogante.

La procedura di aggiudtcazione sarà aperta ti giorno 21.04.2022, con inizio alle ore 10:00, presso i locali
dell’Università degli Studi di Catania, che saranno successivamente comunicati, da un seggio di gara, appositamente
nominato, che procederà, in seduta pubblica, operando attraverso la Piattaforma, allo svolgimento delle seguenti
attività:

a. la vertfica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate;

b. successtvamente procederà attraverso la Piattaforma all’apertura delle offerte presentate e, qtitndi, ad
accedere all’area contenente la “Documentazione amministrativa” di ciascuna singola offerta
presentata, mentre, le Offerte tecniche e le Offerte economiche resteranno segrete, chiuse/bloccate a

Sistema e, qutnch, il relativo contenuto non sarà visibile nè all’Ufficio, nè al Seggio di gara, né
all’Università degli Smdi di Catania, né ai concorrenti, nè a terzi; pertanto, il Sistema consentirà
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l’accesso alla Documentazione amministrativa e l’Ufficio deputato all’esame della documentazione
amministrativa procederà alla verifica della presenza dei documenti richiesti ed ivi contenuti.

e. verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente

disciplinare;

d. attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 10;

e. redigere apposito verbale relativo alle attività svolte;

f. adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura cli gara,
provvedendo altresì alla comunicazione ai concorrenti attraverso la Piattaforma.

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli orari che
saranno comunicat ai concorrenti a mezzo Piattaforma, almeno n. I giorno prima della data fissata.

Si precisa che tutti i lavori del Seggio di gara e della Commissione giudicatrice, compresi quelli relativi all’apertura
delle offerte tecniche e delle offerte economiche, potranno svolgersi in video conferenza e con l’ausilio di strumenti
telematici, dandone atto in maniera puntuale nella seduta di riferimento.

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo dcl Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli offerenti,
in qualsiasi momento nel corso della procedtira, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi,
qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

Si precisa, altresì, che la stazione appaltante procede alla suddetta verifica in tutti i casi in cui sorgono fondati
dubbi, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive (DGT..L e altre dichiarazioni integrative), rese dai concorrenu
in merito al possesso dei requisiti generali e speciali.

Tale verifica avverrà, ai sensi degli arti. 81 e 216. comma 13 del Codice, attraverso l’utilizzo del Sistema A\’Cpass,
reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alia delibera n. 137/2016.

15.2. Commissione giudicatrice - Apertura e valutazione delle offerte tecniche ed economiche.

Effettuato il controlio della documentazione amministrativa. al seggio di gara subentrerà la Commissione
giudicatrice.

La Commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216. comma 12 del Codice, dopo la scadenza del termine
per la presentazione deUe offerte ed è composta da esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto
dell’appalto contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’an.
77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

I.a Commissione guidicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed econonnchc dei
concorrenti e può fornire ausilio al RI..]’ nella valutazione della congruità delle offerte.

I.a stazione appaltantc pubblica, sul profilo di committente. nella sezione “Amministrazione trasparente” la
composizione della Commissione giudicatrice c i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29. comma I del
Codice.

La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, la cui data sarà comunicata ai concorrenti ammessi tramite la
piattaforma, procederà all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei
documenti richiesti dal presente disciplinare.

In una o più sedute riservate la Commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e
all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel presente disciplinare.

Successivamente, la Commissione procederà, in seduta pubblica, la cui data sarà preventivamente comunicata
tramite la Piatta forma ai concorrenti ammessi, all’apertura delle offerte economiche.

Nella rnedesùua seduta pubblica, la Commissione renderà noti ai concorrenti:

a. i pLinteggi attribuiti alle singole offerte tecniche;

b. daràatto delle evenruali esclusioni dalla gara dei concorrenti;

in seguito alle attività di sblocco e apertura delle offerte economidie, le percentuali offerte.

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale per la
formulazione della graduatoru, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.

Nel caso in cui le offerte di dtie o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi
differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente
che ha ottenuto il mighor punteggio sull’offerta tecnica.
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Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi
parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica, le cui modalità
saranno successivamente definite dalla stazione appaltante.

Qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a tre, la Commissione individua le offerte che
superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice. In questo caso e in ogni altro caso in cui, in
base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, chiude la seduta pubblica dando
comunicazione al RUP, che procederà secondo quanto indicato al successivo paragrafo 16.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la Commissione provvede
a comunicare tempestivamente al R.U.P. - che procederà, sempre, ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice
— i casi di esclusione da disporre per:

— mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi concernenti
il prezzo in documenti contenuti nella documentazione amministrativa e nell’offerta tecnica;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59,
comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a), b) e c) del Codice, in quanto la
commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per
reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato non avere la qualificazione necessaria o essere in
aumento rispetto all’importo a base di gara.

16. Verifica anomalia dell’offerta

Al ricorrere dei presupposti di cui aH’art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi
specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RL’P valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle
offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si procede
con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non
anomala. E facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le
offerte anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso indicando le componenti
specifiche dell’offerta ritenute anomale. In particolare sarà chiesto all’operatore economico interessato l’analisi dei
costi e degli altri elementi giustificativi del prezzo offerto.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e ove le ritenga non sufficienti ad escludere
l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo
per il riscontro.

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base
all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del
seguente paragrafo 17.

17. Aggiudicazione dell’appalto e stipula del contratto

All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione giudicatrice — o il RUP, qualora vi sia stata verifica di
congruità delle offerte anomale — formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha
presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RLP tutti gli atti e documenti della
gara ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante si
riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui la stazione
appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al concorrente
cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui aU’art. 86 del Codice, ai fini della prova
dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del
medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del SistemaAVCpass.
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La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 32,
comma 5 e 33, comma I del Codice, aggiudica l’appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’an. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica del
possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla
segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà,
quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo
posto neUa graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in
materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs.
159/2011.

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, all’aggiudicatario,
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà svincolata tempestivamente e
comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, la Stazione
appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza dell’informativa antlinafia, salvo il successivo recesso
dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi cli infiltrazione mafiosa di cui
all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni dall’invio
dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

Tale termine dilatorio “standsti/Ì’ non si applica se, a seguito di pubblicazione di bando, è stata ammessa una sola
offerta ai sensi dell’art. 32 comma 10 del Codice.

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, comma 8 del
Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sull’importo contrattuale, secondo le niisure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice.

Il contratto sarà stipulato in forma pubblica amministrativa a cura dell’ufficiale rogante.

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n.
136.

Nei casi di cui all’art. 110 comma I del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che
hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto
per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento dei servizi.

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi
dell’art. 216, comma 11 del Codice e del D.M. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico
dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione.

L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a € 6.000,00. La stazione appaltante comunicherà
all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative modalità di pagamento.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse — ivi
comprese quelle di registro ove dovute- relative alla stipulazione del contratto.

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce
subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della
prestazione.
L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti continuativi
di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. e bis) del Codice.

L’Università degli Studi di Catania si riserva il diritto di:

a. non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto
contrattuale, in conformità a quanto previsto dall’articolo 95, comma 12, del Codice;

b. sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente;

non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza l’aggiudicazione.
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18. Definizione delle controversie

Per ‘e controversie derivanti dai contratto è competente il Foro di Catania, rimanendo espressamente esclusa la
compromissione in arbitri.

19. Trattamento dei dati personali

Il trattamento dei dati personali & svolto dall’Università degli Studi di Catania, in qualità di’I’itolare, nel rispetto di
quanto previsto dai Regolamento generale per la protezione dei dati personali 2016/679 (Generai Data
ProtectionRegulation o GDPR) che costituisce la normativa di riforma della legislazione europea in materia di
protezione dei dati.

I .‘Appaltatore avrà l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso, di non divulgarli
in alcun modo e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente
necessari all’esecuzione del contratto.

L’Appaltatore si impegna a farsi che nel trattare dati, informazioni e conoscenze dell’Amministrazione di cui venga
eventualmente in possesso, vengano adottate le necessarie e idonee misure di sicurezza e Impiegate modalità di
trattamento che non comprorneriano in alcun modo il carattere della riservatezza o arrechino altrimenti danno.

IL\ppaltatore sarà responsabile pcr l’esatta osservanza da parte dei propri dipendenti degli obblighi di riservatezza
anzidetti.

Le parti si impegnano, altresi, a trattare eventuali dati personali e sensibili nel rispetto della normativa vigente in
materia.

TI Dirigente dell’Area della
Centrale Unica dt Con xi nza

(Do/t -I’
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