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Disciplinare di gara europea a procedura aperta per l’affidamento, di durata
triennale, del servizio di consulenza e brokeraggio assicurativo a favore
dell’Universita degli Studi di Catania. CIG: 90220249B9. - CPV: 66518100-5.

1. Premessa

Il presente documento disciplina la gara europea, autorizzata dal Consigho di Amministrazione dell’'Universita degh
Studi di Catania nella seduta del 24.11.2021, per I'affidamento, di durata triennale, del servizio di consulenza e
brokeraggio assicurativo a favore dell'Universita degli Studi di Catania.

L’affidamento in oggetto avverra mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, secondo quanto
previsto tispettivamente dagli arte. 60 e 95 del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 — Codice de1 contratu pubblici (in seguito:
Codice) e secondo quanto previsto dalle norme e dalle condizioni contenute nella documentazione di gara, nel
bando di gara, nel Capitolato Speciale e nel presente Disciplinare.

Il luogo principale di svolgimento delle prestazioni & Catania jcodice NUTS ITG17].

La procedura verra espletata in modalita telematica, ai sensi dell'art. 58 del Codice, mediante la piattaforma
AppaltidrContratti - e-Procurement  Portate  Appalti (di  seguito  Piattaforma), disponibile all'indirizzo  web:
https:/ funict.ubuy.cineca.it/Portale Appalt/it /homepage.w

Si invitano, pertanto, i concorrenti a prendere visione del manuale di utilizzo e di presentazione delle offerte
telematiche disponibile nella sezione "Istruzioni e manuali” della predetta piattaforma telematica.

1l Bando di gara, il presente disciplinare, il capitolato speciale ¢ la modulistica sono resi disponibili al link

e al link: https:

Per l'utilizzo della modalita telematica di presentazione delle offerte, ¢ necessario:

- essere in possesso di una firma digitale valida, del soggetto che sottoscrive l'istanza di partecipazione e
I'offerta;

- essere in possesso di una casella di Posta Elettronica Ceruficata (PEC);

- essere in possesso delle credenziali di accesso alla Piattaforma. Per il primo accesso € necessario registrarsi
alla stessa, raggiungibile all'indirizzo htips://unictubuy.cineca.it/Portale Appalti/it/homepage.w

seguendo la procedura di iscrizione ed ottenendo username e una password per gli accessi successivi
all'area riservata;

- prendere visione delle istruzioni per partecipare alla gara telematca fornite nel manuale operativo
“Partecipazione  gara  telematica”  pubblicato  sul  portale e  reperibile  all'indirizzo

https: . i ; alt/it are _doc_istruzioniw

- gli utenti autenticati alla Piattaforma, nella sezione "Bandi di gara” in corso possono navigare sulla
procedura di gara di interesse e selezionare la voce “Presenta offerta’”.

La partecipazione alla gara comporta l'accettazione di tutte le condizioni e modalita previste nel presente
disciplinare, nel capitolato speciale e nella documentazione di gara.

Le prescrizioni contenute nel presente disciplinare modificano ed integrano, se discordanti, le
cotrispondenti disposizioni contenute nel succitato capitolato speciale.
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Per la presente procedura ¢ stata designata, quale Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del
Codice, 'avv. Elvira Cardillo, funzionatio di categoria EP dell’'Universita degli Studi di Catania, tel. 095 2338527,
e-mail: glvira.cardillo@@unict.it.

2. Documentazione di gara, chiarimenti, comunicazioni, termine per la presentazione
delle offerte

2.1. Documenti di gara
La documentazione di gara comprende:

e Bando di gara;

¢ Disciplinare di gara;

¢ Domanda di partecipazione (Allegato A);

e DGUE - Documento di gara unico europeo (Allegato B);

* Annesso al Documento di gara unico europeo - DGUE (solo per le imprese ausiliarie comprensivo di
dichiarazione di avvalimento) (Allegato C);

¢  Capitolato speciale d’appalto (Allegato Dy;
e Patto di Integrita (Allegato E),
¢ Modello di dichiarazione “Scheda di offerta economica” (Allegato F);

La documentazione di gara ¢ disponibile in formato elettronico sui  seguenti siti  internet

hteps:/ /unict.ubuy.cineca.it/ Portale Appalt/it/homepagewp e htp://www.unict.it/content/bandi-di-para-c-
contratii

2.2, Chiarimenti

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritd da inoltrare
almeno dieci giotni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte mediante la

Piattaforma (https://unict.ubuy.cineca.it/Portale Appalu/it/homepage.wp).
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

Al sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutti i chiarimenti presentati in tempo utile saranno fornite
almeno sei giomi prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante
pubblicazione sulla suddetta piattaforma telematica nella sezione relativa alla gara in oggetto.

In ogni caso 1 predetti chiarimenti, se di interesse generale, verranno pubblicati in forma anonima anche sul sito

hetp:/ S www.unictit/ content/bandi-di-gara-e-contratti

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

2.3. Comunicazioni

Anche ai sensi dell’art. 52 del Decreto legislativo n. 50/2016 e successive modifiche ed integraziont 'operatore
economico con la presentazione dellofferta elegge automaticamente domicilio nell’apposita area della piattaforma
ad esso riservata ai fini della ricezione di ogni comunicazione inerente la presente procedura.

1.’operatore economico elegge altresi domicilio presso la sede e I'indirizzo di posta elettronica certificata che indica
al momento della presentazione dell’offerta.

Le informazioni di cut allarticolo 76 del Codice saranno oggetto di specifica comunicazione secondo la disciplina
descritta nell’articolo stesso.

Al medesimi fini, in caso di RTI, Pimpresa mandataria con la presentazione dell’offerta elegge automaticamente
domicilio nell’apposita area ad essa riservata per sé e per le mandant.
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Nel caso di indisponibilita della piattaforma, e comunque in ogni caso in cui lo riterra opportuno, 'Universita degli
Studi di Catania inviera le comunicazioni inerent la presente procedura per mezzo di posta elettronica certificata
presso 1 recapiti indicati dal concorrente al momento di presentazione dell'offerta.

1 concotrenti aventi sede in altri Stati membri sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, l'indirizzo di posta
elettronica, utilizzabile ai fini delle comunicazioni.

In caso di raggruppaments temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non
ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gl
operatori ecONoMmIci raggruppati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si
intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori
economici ausiliari.

E onere delle Imprese concorrenti visionare la Piattaforma e il sito htp:

contratti fino alla scadenza del termine di presentazione delle offerte al fine di verificare la presenza di eventuali
chiatimenti, rettifiche o precisazioni, che avranno valore di notifica.

E disponibile un servizio di assistenza tecnica sull'utilizzo della piattaforma attivo tutt i giorni feriali dal lunedi al
venerdi con orario 09:00 - 18:00 e con risponditore automatico fuori da tali orari, raggiungibile dagli utenti tramite:

* modulo web di assistenza integrato nella piattaforma sezione "Assistenza Tecnica”.

2.4. Termine per la presentazione delle offerte
Le offerte dovranno essere presentate indetrogabilmente attraverso la piattaforma, entro e non oltre il termine
del 19.04.2022, ore 12:00, a pena di inammissibilita, secondo le modalita indicate nella documentazione

dell'Appalto.

3. Oggetto, valore, durata, rinnovi delP’appalto.

3.1. Oggetto e importo dell’appalto.

L’appalto ¢ costituito da un unico lotto, ai sensi dell’art.51 del D. Lgs.50/2016 e ss.mm.i1., in considerazione della
natura del servizio in oggetto che richiede una gestione unitaria del medesimo.

Numero Lotto Oggetto del Lotto CPV [
Unico Servizio di consulenza e brokeraggio assicurativo — | 66518100-5
CIG: 90220249B9. ‘

La presente procedura di gara ha per oggetto I'affidamento del servizio di consulenza e brokeraggio assicurativo,
at sensi del D. Lgs. n. 209/2005 e ss.mm.ii. e della vigente normativa in materia assicurativa, relativamente al
programma assicurativo globale a copertura dei rischi dell’Universita deghi Studi di Catania, — CIG: 90220249B9.
Tutte le prestazioni richieste sono pit dettagliatamente descritte nel capitolato speciale di appalto.

Il servizio non comporta per la stazione appaltante alcun onere economico diretto, né presente né futuro, per
compensi, rimborsi o quant’altro, in quanto la provvigione spettante al Broker, come da prassi consolidata di
mercato, sara remunerata interamente ed esclusivamente dalle Compagnie assicuratrici con le quali verranno
stipulati, successivamente al conferimento del presente servizio oggetto dell’appalto, 1 nuovi contratti assicurativi
a favore di questa Universita.

Pertanto, ai soli fini dell’individuazione della disciplina applicabile in materia di appalti di servizi, 'importo stimato
dell’appalto, per la  durata d 36 {trentasei  mesi), ammonta a € 126.774,12
(centoventiseimilasettecentosettantaquattro/12), pari ad un importo annuo di € 42.258,04, esente IVA (art.10,
comma 2, D.P.R. 633/1972).
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Tale importo ¢ stato calcolato applicando a1 premi imponibili delle polizze attualmente in essere le percentuali
minime, previste dall’Ente per le provvigioni: del 12% per le garanzie diverse da RCA/CVT (RCT/O, All Risks,
Infortuni Cumulativa, RC Patrimoniale, Fine Art - Collezioni Museali ¢ Kasko); del 6% per la garanzia RCA/CVT.

Le polizze assicurative dell’Universita degli Studi di Catania attualmente in corso sono le seguenti:

- RCT /O, per un premio annuo lordo di € 58.558,62;

- Infortuni cumulativa, per un premio annuo lordo di € 46.358,00;

- Kasko, per un premio annuo lordo di € 10.500,00;

- RCA/CVT, per un premio annuo lordo di € 12.292,20;

- RC Patrimoniale, per un premio annuo lordo di € 27.995,25,00;

- All Risks, per un premio annuo lordo di € 238.630,00;

- Fine Art — Collezioni museali, pet un premio annuo lordo di € 14.600,00.

In considerazione della natura del servizio oggetto della presente gara, ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. n. 81/2008 ¢
ss.mm.ti., non é richiesta la redazione di apposito DUVRI e non sono previsti costi per la sicurezza da interferenze.

Trattandosi di servizio di natura intellettuale, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice, non vengono indicad i
costi della manodopera né gh oneri aziendali concernenti 'adempimento delle disposizioni in materia di salute e
sicurezza sui luoghi di lavoro.

La Stazione Appaltante si riserva la facolta di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida. La Staztone
Appaltante si riserva la facolta di revocare (e non aggiudicare) in ogni momento lintera procedura, per
sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici su
cui la procedura si basa, come anche di non procedere — a suo insindacabile giudizio - all’aggiudicazione qualora
ritenga che nessuna delle offerte ottenute sia conveniente o rispondente alle proprie esigenze

Eventuali modifiche contrattuali durante il periodo di efficacia potranno essere autorizzate dal R.U.P. nel rispetto
delle prescrizioni di cui all’art. 106 del Codice ¢ secondo quanto disposto nel Capitolato speciale di appalto.

3.2. Durata delPappalto, rinnovi e valore complessivo.

La durata dell’appalto ¢ di mesi 36 (trentasei), naturali, successivi e consecutivi, a decorrere dalla data di avvio del
servizio.

Al termine dei primi trentasei mesi € facolta della Stazione Appaltante procedere al rinnovo del contratto, anno
per anno, fino ad un periodo massimo di ulteriori 36 (trentasei) mesi, alle medesime condizioni contrattuali.

Qualora richiesto dalla Stazione appaltante, 'operatore economico aggiudicatario si obbliga a dare avvio al servizio
anche anticipatamente, nelle more della supula del contratto, nel rispetto di quanto previsto dall’art.32, comma 8
del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.

Al senst dell’art. 35 del Codice, il valore complessivo stimato dell’appalto, comprensivo degli eventuali rinnovi, ¢
pari a € 253.548,24, esente IVA, ai sensi dell’art. 10, comma 2, del DPR 633/1972.

Alla scadenza del contratto, il rapporto si intendera risolto di diritto senza obbligo di disdetta. In ogni caso
aggiudicatario dovra espletare ogni adempimento anche successivo alla scadenza del contratto, favorendo il
graduale passaggio delle competenze al nuovo Broker.

4. Soggetti ammessi in forma singola e associata e condizioni di partecipazione
4.1. Soggetti ammessi alla procedura di gara

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma singola
o0 associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi
articoli.

Al soggetti costituitl in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pia di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di
concotrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di
partecipare anche in forma individuale.
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b)

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in forma
individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma
singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenut ad indicare, in sede di offerta, per
quali consorziati i} consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente
gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale
divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, le consorziate designate dal consorzio
) gn
per I'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per 'esccuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderent al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f} del Codice, rispettano la
disciplina prevista per i raggruppament temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare:

nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica
(cd. rete - soggetto), I"aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell'organo comune, che assumera i
ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potra indicare anche solo alcune
tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettivita
giuridica (cd. rete-contratto), Paggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dellorgano comune, che
assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto
di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di
procedure di gara. L'organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione
alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune prive di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista
di organo comune, oppure se Porgano comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione, I'aggregazione di
imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle
relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete
come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovra essere
commisurata ai tempi di realizzazione dell'appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese pué essere assunto anche da un
consorzio di cui all'art. 45, comma 1, lett. b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle forme diun R'T1 ¢ consorzio
ordinatio costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete & dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita giuridica),
tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete ¢ dotata di organo comune
privo del potere di rappresentanza o € sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione
¢ conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice,
dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.

Al sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I'impresa in concordato preventivo con
continuita aziendale pud concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualita di mandataria e sempre che
le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

4.2, Requisiti di partecipazione

La partecipazione alla presente procedura di gara € riservata agli operatori economici in possesso, a pena di
esclusione, di tutt i requisiti di ordine generale, di idoneita professionale, di capacita economica finanziara e
tecnica e professionale, indicat nei successivi punti del presente patagrafo.

Tutti § requisiti di ordine generale e speciale dovranno essere dichiarau compilando 1 campi pertinenti all'interno
del modello DGUE, allegato al presente disciplinare.

4.2.1. Requisiti di ordine generale

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice.
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Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-
ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di cui al decreto del
Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 21 novembre
2001 devono, pena Pesclusione dalla gara, essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai
sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi {art. 37 del d.1. 3 maggio 2010

n. 78 conv. in 1. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM
14 dicembre 2010.

4.2.2. Requisiti speciali ¢ mezzi di prova

I concorrent, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nel commi seguenti. [
document richiesti agli operator economici ai fini della comprova dei requisiti devono essere trasmessi mediante

AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016.

Al sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta
dal presente disciplinare.

a) Requisiti di idoneita professionale

a.l. iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per
Pattvita inerente alla gara in oggetto, o altro registro professionale per attivita inerente all’oggetto medesimo,
ovvero, per 1 soggett di altro Stato non residenti in Italia, analoga iscrizione sulla base della legislazione dello Stato
in cui hanno sede legale;

a.2. iscrizione al Registro Unico degli Intermediari Assicurativi e Riassicurativi (R.U.L}, sezione B, di cui all'art. 109
del D. lgs. n. 209/2005 tenuti dall'TVASS. Per i concorrenti non residenti 1n Italia, la predetta iscrizione dovra
risultare da apposito documento attestante l'iscrizione stessa in analogo registro professionale o commerciale, di
cui all’Allegato XVI del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii, secondo la legislazione nazionale di appartenenza. Gli
opetatori economici non residenti in Italia dovranno provare la predetta iscrizione secondo le modalita di cui al
comma 3 dell'art. 83 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.

Der la comprova dei requisiti la Stazione appaltante acquisisce d'ufficio i documenti in possesso di pubbliche
amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il
reperimento delle informazioni o dei dau richiesti.

b) Requisiti di capacita economica e finanziaria

b.1. Due referenze bancarie documentate da idonee dichiarazioni di almeno due istituti bancari o intermedian
autorizzati, ai sensi del decreto legislativo n. 385/1993, attestanti che Pofferente “ha sempre fatto fronte agli
impegni assunti con l'istituto o intermediario con regolarita, correttezza e puntualita”.

Al sensi dell’art. 86, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.i1., 'operatore economico. che per fondati motivi
non é in grado di presentare le referenze richieste, puo provare la propria capacita economica e finanziaria mediante
un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

b.2. essere in possesso di una polizza di assicurazione di responsabilita civile, per negligenza od errori professionali,
come previsto dall’art. 112 del D.Lgs. 07/09/2005 n. 209 {Codice delle assicurazioni private), con massimale non
inferiore a € 5.000.000,00 (euro cinque milioni).

c) Requisiti di capacita tecnica ¢ professionale

c.1. avere svolto nell’ultimo triennio incarichi di consulenza e brokeraggio assicurativo a favore di amministrazioni
pubbliche o soggett privati per un valore non infertore a € 130.000,00.

Il_concorrente dovra specificare in sede di para 1 committenti dei servizi, le prestazioni svolte, gli importi
contrattuali ed il periodo di esecuzione.

c.2. essere titolari di una certificazione di qualita ISO 900122008 o equivalente, coerente con l'oggetto dell’appalto.
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(INDICAZIONI PER 1 RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE)

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), €), f) ¢ g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei
termini di seguito indicat.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata

che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla
mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-associazione,
nelle forme di un RTT costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i relativi requisitt di partecipazione
sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i raggruppamenti.

I requisiti di idoneita professionale di cui al punto 4.2.2 lett. a) devono essere posseduti da:
* ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

®  ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel caso
in cui questa abbia soggettivita giuridica.

Il requisito relativo alla capacita economica e finanziaria di cui al punto 4.2.2 lett. b.1. deve essere posseduto
da ciascuna impresa che compone il costituendo raggruppamento, consorzio ordinario o aggregazione di imprese
di rete.

Il requisito di capacita economica e finanziaria, di cui al punto 4.2.2. lett. b.2. deve essere posseduto da:

*  ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

® ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel caso
i cui questa abbia soggettivita giuridica.

I requisiti relativi alla capacita tecnica e professionale di cui al presente punto 4.2.2 lett. ¢.1. pellipotesi di
raggruppamento temporaneo e di consorzi di cui all’art.45 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., devono essere posseduti

in misura maggioritaria dalla mandataria e la restante misura cumulativamente dalle mandanti.

(INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I
CONSORZI STABILI)

I soggetu di cui allart. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere 1 requisiti di partecipazione nei
termini di seguito indicati.

I requisiti di idoneita professionale di cui al punto 4.2.2 lett. a) devono essere posseduti dal consorzio e dalle
imprese consorziate indicate come esecutrici.

I requisiti di capacita economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del Codice,
devono essere posseduti dai soggetti di cui all’art.45 comma 2, lett. b) e ©).

La sussistenza in capo ai consorzi stabili dei requisiti richiesti é valutata, a seguito della verifica della effettiva
esistenza dei predett requisiti in capo ai singoli consorziati.

5. Avvalimento

Al sensi dell’art. 89 del Codice, Poperatore economico, singolo o associato a1 sensi dell’art. 45 del Codice, puo
dimostrate il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui alPart. 83,
comma 1, lett. b) e ) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.

Non ¢é consentito I'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale.

Al sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, Ia specificazione
dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.
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Il concortente e P'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione
alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso 'avvalimento di piti imprese ausiliarie. L’ausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto.

At sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non ¢ consentito che Pausiliaria presti avvalimento
per piu di un concorrente e che partecipino al singolo lotto sia 'ausiliaria che 'impresa che si avvale dei requisiti.

L’ausiliaria puo assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai sensi
dell’art. 89, comma 1, ferma restando l'applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per Pausiliaria sussistano motivi obbligatort
di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinent criteri di selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi
dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sosutuire Pausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica I'esigenza al
RUP, il quale richiede per iscritto al concorrente, secondo le modalita di cui al precedente punto 2.3, la sostituzione
dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per 'adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. 11
concotrrente, entro tale termine, deve produrre 1 documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di
avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contrartto di avvalimento).
In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione
appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto
di avvalimento, a condizione che 1 citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenu di data certa,
anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti ¢ delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non ¢ sanabile in
quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

6. Subappalto

At sensi dell’art. 14 del Capitolato, ¢ fatto divieto all’aggiudicatario di cedere o dare in subappalto a terzi esecuzione
di tutto o di parte del servizio.

7. Garanzia provvisoria

L’operatore economico concorrente, a corredo dell’offerta, dovra produrre e caricare a sistema:

1) una gatanzia provvisoria, come definita dalP’art. 93 del Codice, pat1 al 2% del valore base dell’appalto, e
precisamente di importo pari a € 2.535,48, salvo quanto previsto dall’art. 93, comma 7 del Codice.

2} dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93,
comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia
fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario (/e
dichiaragione va presentata solo nel caso in cui limpegno non sia stato dichiarato dal garante nella polizu fideinssoria o nel caso di
costitugione da parte del concorrente della garanzia provvisoria in contanti, con bonifico, in avsegni circolari).

Tale dichiarazione di impegno non ¢ richiesta alle micro imprese, piccole ¢ medie imprese e ai
raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti,

Al sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto,
dopo I'aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all'adozione di informazione anumafia
interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 ¢ 91 del D.lgs. 6 settembre 2011, n.159.

Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra Paltro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali, la
mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto. L’eventuale esclusione
dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori det cast di cut all’art. 89 comma 1 del Codice, non comportera
’escussione della garanzia provvisona.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese
nell’ambito dell’avvalimento.

@\
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La garanzia provvisoria & costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale o presso
le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve essere al corso del
giotno del deposito;

b. fermo restando il limite all'uiilizzo del contante di cui all’artcolo 49, comma 1 del decreto legislativo 21
novembte 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso I'Istituto Cassiere
dell'Universita — Credito Valtellinese S.p.A. - sul conto corrente intestato a Universita degli Studi di Catania,
IBAN IT 96 N 05216 16903 00000 8092222 — (BIC/SWIFT: BPCVIT2S solo per bonifici esteri} e con
indicazione nella causale del numero di CIG: 90220249B9 attribuito alla presente procedura di gara; dovea
gssere presentata nella piattaforma una copia in formato elettronico del versamento con indicazione del codice
IBAN del soggetto che ha operato il versamento stesso. Resta inteso che il concorrente dovra comungue
produrre la_dichiarazione di impegno al rilascio della garanzia definitiva per Uesecuzione del contratto, ove il
concorrente risultasse aggiudicatario, sopra menzionato:

c. fideiussione bancaria o assicurativa rlasciata da imprese bancaric o assicurative che dspondano ai requisiti di
cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria & conforme allo schema tipo di cui
all’art. 103, comima 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto garante sia
in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet:

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:
1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito (Universita degli studi di Catania;

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di
consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, al solo consorzic;

3) essere conforme allo schema tipo di cui al Decreto del Ministro dello sviluppo economico n. 31 del 19 gennaio
2018, approvato di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le
banche e le assicurazioni o loro rappresentanze e pubblicato nel Supplemento ordinario alla GURI n. 83 del 10
aprile 2018 — Serie Generale. Pertanto, nella garanzia fideiussoria dovranno essere espressamente previste: la
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del codice civile; la
tinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 1a loro operativita entro quindici
glorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 'impegno a rilasciare la garanzia definitiva);

4} avere validita per 180 (centottanta) giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

5) contenere 'impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 5 del Codice, su richiesta
della stazione appaltante, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta
'aggiudicazione;

6) riportare 'autentica della sottoscrizione del garante oppure in alternativa essere corredata da una dichiarazione
sosttutiva di atto notorio del fideiussore che attesti il potere di impegnare con la sottoscrizione la societa
fideiussore nei confronti della stazione appaltante.

La garanzia fideiussoria nonché la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

- sotto forma di documento informatico, af sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto
con firma digitale dal soggetto in possesso del poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalita previste
dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita del documento all’originale
dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1 e 2, del
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d.lgs. 82/2005), ovvero da apposita dichiarazione di autenticita sottoscritta con firma digitale dal notato o
dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005);

- duplicato informatico di documento informatico ai sensi dell’art. 23 bis del d.lgs. 82/2005 se prodotta in
conformita alle regole tecniche di cui all'articolo 71 del medesimo decreto.

In caso di garanzia provvisoria costituita tramite bonifico dovra essere caricata attraverso la Piattaforma una copia
in formato elettronico del versamento con indicazione del codice IBAN del soggetto che ha operato il versamento
stesso. Resta inteso che il concotrente dovra comunque produrre a pena di esclusione e secondo le
predette modalita la dichiarazione di impegno al rilascio della garanzia definitiva per Pesecuzione del
contratto, ove il concorrente risultasse aggiudicatario.

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il concorrente potra
produtre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della precedente, a condizione che abbia
espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotto secondo le misure ¢ le modalita di cui all’art. 93,
comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell'offerta il possesso dei relativi requisit
producendo copia dei certificati posseduti, secondo le modalita indicate al successivo paragrafo 11.5.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del Sistema
di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), ), f}, g), del Codice solo se tutte le
imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che
partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la predetta
certificazione sia posseduta dal consorzio /o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di una sola
associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, da parte del consorzio e/o delle
consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria ¢/o dell'impegno a
rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia costtuiti prima della presentazione
dell’offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano costituiti in data non successiva
al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e 'ora di
formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformita alle regole tecniche sulla
validazione {es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o piu caratteristiche tra quelle
sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RT1, carenza delle clausole obbligatorie, etc.).

Non & sanabile - e quindi € causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un soggetto
non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.

8. Pagamento contributo a favore del’ANAC

I concorrenti devono effettuare, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore
dell'Autorita nazionale anticorruzione (ANAC) pari a € 20,00 secondo le modalita di cui alla delibera ANAC n.
1197 del 18 dicembre 2019 pubblicata sul sito delFANAC nella sezione “Gestione Contribut Gara” (GCG).
L’autotita, come previsto dall’art.5 del codice dell’ Amministrazione Digitale (CAD) e dell’art. 15, comma 5-bis, del
decreto legge 18 ottobre 2012, n. 179, ha aderito al sisterna pagoPA, il sistema dei pagamenti elettronici realizzato
dall’Agenzia per 'ltalia Digitale (AGID), per rendere pit semplice, sicuro e trasparente qualsiasi pagamento verso
la pubblica amministrazione.

I nuovo servizio di Gestione Contributi Gara (GCG), evoluzione del servizio riscossione contributi, permette di
avviare il processo finalizzato al versamento del contributo in favore dell’Autorita.

In particolare, il servizio permette di generare avvisi di pagamento pagoPA (identificati dallo UV, Identificativo
Univoco Versamento) e di pagarli con una delle seguenti modalita:
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¢ "Pagamento on line" mediante il nuovo Portale dei pagamenti del’A.N.AC,, scegliendo tra i canali di
pagamento disponibili sul sistema pagoPA;

® "Pagamento mediante avviso" utilizzando:

- le infrastrutture messe a disposizione da un Prestatore dei Servizi di Pagamento (PSP) abilitato a
pagoPA (sportelli ATM, applicazioni di home banking - servizio CBILL e di mobile payment,
punti della rete di vendita dei generi di monopolio - tabaccai, SISAL e Lottomatica, casse
predisposte presso la Grande Distribuzione Organizzata, ecc.). Si precisa che il nuovo servizio

non consente il pagamento presso 1 PSP senza l'avviso di pagamento ovvero con la sola
indicazione del CIG e del codice fiscale del’O.E.;

- IO, l'app dei servizi pubblici integrata con pagoPA, semplicemente inquadrando il QR code
dell'avviso.

Per poter accedere al servizio occorre:

1. essere registrato come utente dei servizi del’Autorita secondo le modalita descritte nella sezione
Repistrazione e Profilazione Utenu,

to

richiedere il profilo di “contribuente” associato al soggetto rappresentato “operatore economico” dalla
pagina di creazione profili;
3. accedere al servizio.

Si informa che il servizio ¢ disponibile dal lunedi al venerdi dalle ore 08.00 alle ore 18.00. Al di fuori di queste fasce
oratie potra essere SOZEELIO 4 temporanee interruzioni senza preavviso da parte del’ANAC e non ¢ attuvo il servizio
di supporto dell’Autorita mediante contact center.

L’obbligo del versamento della contribuzione, sia nel caso di RTI costituita sia nel caso di RTI non ancora
costituita, € unico e ricade sulla capogruppo, in quanto l'offerta ¢ unica, anche se sottoscritta da tutte le imprese
che la costituiscono. In caso di consorzio stabile, 1l versamento deve essere eseguito dal consorzio, quale unico
soggetto intetlocutore, anche qualora faccia eseguire le prestazioni tramite affidamento alle imprese consorziate.
In caso di consorzio ordinatio, si applica quanto previsto per 'RTIL.

A riprova dell'avvenuto pagamento del contributo al’A.N.A.C., per entrambe le modalita sopra descritte, il
pattecipante deve inviare e fare pervenire all’'Universita degli Studi di Catania attraverso il Sistema:

la ricevuta di pagamento disponibile nella sezione “Pagamenti effettuati” del Portale dei pagamenti del’A.N.A.C,,
a conclusione dell’operazione di pagamento con esito positivo e alla ricezione, da parte dell’Autorita, della ricevuta
telematica inviata dai PSP.

La mancata presentazione della ricevuta potra essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione
che il pagamento sia stato gia effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’'offerta.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente dalla
procedura di gara.

9. Modalita di presentazione dell’offerta

Come descritto in Premessa, la gara in oggetto verra espletata in modalita completamente telematica attraverso
la “Piattaforma”, il cul accesso € consentito ai soli utents registrats; 1 potenziali partecipanti, quindi, dovranno
procedere alla procedura di registrazione, indicata nella Premessa, per potere presentare la propria Offerta.

Per partecipare alla gara, gh Operatori economici interessati dovranno far pervenire tutta la documentazione
richiesta, esclusivamente per via telematica attraverso la Piattaforma, in formato elettronico, sottoscritta con firma
digitale di cui all’articolo 1, comma 1, lettera s), D.Lgs. 82/2005, entro il termine perentorio delle ore 12:00 del
giorno 19.04.2022, pena Pirricevibilita dell’offerta e comunque la sua irregolarita.

Non saranno ritenute accettabili offerte presentate in modalita cartacea, via PEC, o altri mezzi o metodi diversi da
quellt prescritu.

Nessun rimborso é dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si dovesse procedere
all’aggiudicazione.

Al sensi di quanto stabilito all’articolo 32, comma 4, D. Lgs. 50/2016, clascun Operatore economico non pud
quan : D Lg ascun Op p
presentare pii di un’offerta e, pertanto, non sono ammesse offerte alternative.

Saranno esclusi dalla gara 1 Concorrenti che presentino:
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* offerte nelle quali siano sollevate eccezioni ¢/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni di erogazione del
servizio e delle attivita specificate negli atti di gara;

¢ offerte che siano sottoposte a condizione;

* offerte espresse in modo indeterminato;

e offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le predette condizioni del servizio.

Aok

Si precisa che qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della piattaforma tale da
impedire la corretta presentazione delle offerte, PlUniversita degli Studi di Catania adotta 1 necessari provvedimenti
al fine di assicurare la regolarita della procedura nel rispetto dei principi di cut all’art. 30 del Codice, anche
disponendo la sospensione del termine per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a npristinare
il normale funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravita del mancato
funzionamento. Nei cast di sospensione e protoga, la piattaforma assicura che, fino alla scadenza del termine
prorogato, venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. E consentito agli operatori economici che hanno
gia inviato l'offerta di ritirarla ed eventualmente sostitutrla.

La pubblicita di tale proroga avviene attraverso la tempestiva pubblicazione di apposito avviso presso tutt gli
indirizzi Internet di cui al precedente punto 2.1.
sokok

Come precedentemente sottolineato, la gara in oggetto verra espletata in modalita telematica, attraverso la
piattaforma di e-procurement.

La Piattaforma prevede il caricamento delle seguent buste digitali/plichi telematict:

A. Busta A — Documentazione amministrativa;

B. Busta B — Offerta tecnica;

C. Busta C — Offerta economica.

It contenuto di ciascuna delle buste ¢ descritto approfonditamente nel prosieguo del presente disciplinare.

L’inserimento di elementi concernent il prezzo in document non contenuti nella busta dedicata all’offerta
economica costituira causa di esclusione.

Prima dellinvio, tutti 1 file che compongono U'offerta devono essere tutti convertiti in formato pdf/A e firmat
digitalmente.

La documentazione richiesta in ciascuna busta dovra essere inserita separatamente e non raggruppata in un’unica
cartella compressa (tipo formato zip o rar, ecc.).

L’Operatore economico ha la facolta di formulare e pubblicare sul portale, nella sezione riservata alla
presentazione dei document di gara, una o piu offerte nel petiodo di tempo compreso tra a data e ora di inizio
e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte, ovvero sono ammesse offerte successive a
sostituzione delle precedenti gia inserite a sistema, entro il termine di scadenza sopra stabilito.

Hekeok

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia 0 in uno dei Paesi delPUnione curopea, le dichiarazioni
sostitutive si redigono at sensi degli articoli 46 € 47 del d.p.r. 445/2000; per i concotrenti non aventi sede legale
in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE,
la domanda di partecipazione, Pofferta tecnica e offerta economica devono essere sottoscritte con firma
digitale dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.

Le seguent dichiarazioni sostitutive dovranno essere redatte sut modelli predisposti e messi a disposizione sugli
indirizzi internet di cui al precedente punto 2.1.

1. Domanda di partecipazione;
2. DGUE - Documento di gara unico europeo;
3. Annesso al DGUE solo per le imprese ausiliarie {dichiarazione di avvalimento).
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La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia autentica o in
copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artc. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diversamente specificato
& ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabilid in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita idonea

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del
Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere cotredata da traduzione giurata in lingua italiana.

In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana,
essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti contenuti nella Documentazione
Amministrativa si applica Part. 83, comma 9 del Codice.

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice.
q 4

[’offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del termine
indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione
appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dellart. 32, comma 4 del Codice, di confermare la validita
dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produzre un apposito documento attestante la validita della garanzia
prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sara considerato come rinuncia del concorrente alla
partecipazione alla gara,

10. Soccorso istruttorio

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 'incompletezza e ogni altra
irregolaritd essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferent all’offerta economica e
all'offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9

del Codice.

Lirregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cu
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata, La successiva correzione o
integrazione documentale é ammessa laddove consenta di attestare esistenza di circostanze preesistenti, vale a
dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le
seguents regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso istruttorio
e determina l'esclusione dalla procedura di gara;

- lomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della domanda, ivi
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiaraziont;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, pud essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con document di
data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del
fidetussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti
e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’'offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementt a corredo dell’'offerta, che hanno rilevanza in fase

esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/ fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono
sanabili.

Al fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci
giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti
che le devono rendere.

Ove il concotrente produca dichiarazioni o documenti non petfettamente coerent con la richiesta, la stazione
appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiariment, fissando un termine perentorio a pena di esclusione.

Pag. 152 32



In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura,

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice é facolta della stazione appaltante invitare, se
necessario, i concorrenti a fornire chiarimend in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni
presentati.

11. Busta A —Documentazione amministrativa

Il concorrente dovta caricare nella Piattaforma la seguente documentazione amministrativa:

[ Y
H

Domanda di partecipazione;
Documento di attestazione assolvimento imposta di bollo;

.

DGUE - Documento di gara unico europeo, di seguito denominato anche solo DGUE;
Referenze bancarie;
Documento attestante il versamento del contributo a favore delPANAC;

SR

Garanzia provvisoria ai sensi dell’art. 93 del Codice e documentazione a corredo (dichiarazione di impegno
di un fideiussore a rilasciare la garanzia definitiva, qualora l'offerente risultasse affidatario e I'eventuale
documentazione a comprova del diritto alle riduzioni di cui all’art. 93 comma 7del d.lgs. n.50/2016);
Documento attestante la registrazione di ciascun O.E. al Sistema AVC Pass;

Procura (eventuale);

oo

. Documentazione relativa all’avvalimento (eventuale);
10. Atd relativi a R T.I o Consorzi (eventuale).

11.1. Domanda di partecipazione

Il concorrente dovra, a pena di esclusione dalla procedura, predisporte e caricare nella Piattaforma, nell’apposita
sezione denominata “Domanda di partecipazione alla gard”, la dichiarazione (contenente tra le altre anche le
dichiarazioni integrative al DGUE) conforme al modello Allegato A, denominato “Domanda di partecipazione”,
resa ai sensi degli artt, 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000.

I.a “Domanda di partecipazione” é redatta in bollo e dovra, a pena di esclusione dalla procedura, essere

kl td
prodotta e sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concotrente avente i poteri necessari per
impegnare I'impresa. In particolare, essa dovra essere predisposta e sottoscritta:

- In caso di impresa singola, dal legale rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per
impegnare 'impresa nella presente procedura;

- nel caso di RTI e Consorzi ordinari costituiti/costituendi da i i1 soggetd che
costituiscono/ costituiranno il raggruppamento o il Consorzio;

- in caso di aggregazioni di rete dall’organo comune, dalla mandararia e da ognuna delle imprese aderenti al
contratto di rete che partecipano alla gara;

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2
lett. b) e ¢ del Codice, dal consorzio medesimo e da ciascuna delle imprese esecutrici.

In tal caso 1l bollo € pero dovuto:

- in caso di RTI e consorzi ordinari costituiti/costituendi solo dalla mandataria capogruppo;
- nel caso di consorzi stabili di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, dal consorzio medesimo;
- nel caso di Aggregazioni di rete, dall’organo comune,/mandataria.

In caso di firma da parte di un procuratore, il concorrente allega copia conforme all’originale della procura oppure,
nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risuli I'indicazione espressa dei poteri rappresentativi
conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore/legale rappresentante sottoscrittore
attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. La copia conforme all’originale della
procura o la dichiarazione sostitutiva dovra essere caricata nell’apposita sezione del Sistema denominata “Evenfuali
Procure”.

La suddetta “IDomanda di partecipazione” contiene, tra le altre, le seguenti informazioni e dichiarazioni:

a. la forma singola o associata con la quale 'impresa partecipa alla gara (impresa singola, consorzio, RTI,
agpregazione di imprese di rete, GEIE) e relativi dati (es. domicilio fiscale, codice fiscale, partita IVA,
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indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti avent sede in altri Stati membri, Pindirizzo di posta
elettronica non certificata, etc., ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice).

In caso di partecipazione in RTT, consorzio ordinario, aggregazione diimprese di rete, GEIE., il concorrente
fornisce 1 dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa

(mandataria/mandante: capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2
lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; gualora it consorzio

non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto
proprio.

indicazione delle posizioni INPS, INAIL e 'agenzia delle entrate competente per territorio;

dichiarazione relativa all'iscrizione nella Camera di Commercio, industria, artigianato e agricoltura della
Provincia in cui I'impresa ha sede, precisando gli estrerm di iscrizione (numero e data), la forma giuridica €
Pattivita per la quale ¢ iscritto, che deve essere attinente all’oggetto della presente procedura di gara;

dichiarazione di non incorrere nelle cause di esclusione di cui allart. 80 del Codice, comprese quelle di cut
al comma 1 lett. b-bis e comma 5 lett. ¢-bis), c-ter), c-quater), f-bis} e f-ter);

nel caso di imprese partecipanti al R.T 1. o al Consorzio ordinario di concorrenti di cui alPart. 45,
comma 2, lett. e) del Codice costituendi dichiarazione di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a
costituire R.T.I./Consorzio conformandosi alla disciplina di cui all’art. 48 del Codice, conferendo mandato
collettivo speciale di rappresentanza all'impresa qualificata mandataria, la quale stipulera il contratto in
nome e per conto delle mandanti;

per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black
list”, dichiarazione di possesso dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre
2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.I. 78/2010, conv. in 1. 122/2010)
oppute dichiarazione di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m.
14.12.2010 e_allega copia conforme dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero;

per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia, impegno ad
uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma 3 del
d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle
forme di legge;

per gli operatori economici ammessi al concordato pteventive con continuita aziendale di cui
allart. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, indicazione ad integrazione di quanto dichiarato nella
parte IIL, sez. C, lett. d) del DGUE, dei seguenti estremi del provvedimento di ammissione al concordato
e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciati dal Tribunale di s
nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporanco di imprese

e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai
sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267,

dichiarazione contenente i dat identificativi (nome, cognome, data e luago di nascita, codice fiscale, contine di residensa,
es?) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indicazione della banca dati ufficiale o del

pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione
dell’offerta;

dichiarazione ai sensi di quanto previsto all’art. 48, comma 7 del Codice ed in particolare che con
riferimento alla presente gara, l'operatore economico non ha presentato offerta in pia di un
raggruppamento temporaneo o consorzio, ovvero singolarmente e quale componente di un
raggruppamento di imprese o consorzio;

dichiarazione circa la remuneratvita dell’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha

preso atto e tenuto conto:

- delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza ¢ assistenza in vigore nel luoge dove devono
essere svolti | servizi;

- di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere
influito o influire sia sulla prestazione del servizio, sia sulla determinazione della propria offerta;

indicazione dei seguenti dati: domicilio fiscale, codice fiscale, inditizzo PEC oppure, solo in caso di
concorrenti aventi sede in altri Stati membri, Pindirizzo di posta elettronica a1 fini delle comunicazioni di
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cui all’art. 76, comma 5 del Codice;

autorizzazione, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atn”, alla stazione
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara;

(oppure)
non autorizzazione, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atui”, alla stazione
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara. (N.B.
In tal caso Poperatore economico dovra adeguatamente motivare e comprovare tale dichiarazione
ai sensi dell’art. 53, comma 5 lett, 4), del Codice. La stazione appaltante si riserva di valutare la
compatibilita dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati);

dichiarazione di aver preso visione e di accettare, senza riserva alcuna, tutte le condizioni, prescrizioni e
modalita contenute nel presente disciplinare, nel capitolato speciale d’appalto e nei suoi allegati,
impegnandost a rispettarli per futto quanto in essi contenuto;

dichiarazione di essere edotto degli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 (ai sensi
dell’att. 2, comma 3) pubblicato nella G.U.R.IL n. 129 del 04.06.2013, dal codice etico ¢ di comportamento
dell’'Universita degli Studi di Catania, emanato con D.R. n. 1166 del 08/04/2021, accessibile al link
htp:/ /www.unictit/content/atti-generali, nonché di essere consapevole che la violazione degli obblighi

di cui ai richiamati codici, pud costituire causa di risoluzione di contratto;

dichiarazione di aver preso piena conoscenza del “Patto di integrita” adottato dal Consiglio di
amministrazione dell'Universita degli Studi di Catania con delibera n. 11 del 30.11.2017 e n. 40 del
1.02.2018, allegato al presente disciplinare di gara, accettando le clausole ivi contenute e impegnandosi a
rispettarne le prescrizioni anche nel corso delle procedure di gara nonché a sottoscriverlo in caso di
aggiudicazione;

dichiarazione di impegnarsi ad attuare I'osservanza delle norme che qui si intendono tutte richiamate,
derivanti dalle vigenti leggi e decreti relativi alla prevenzione infortuni sul lavoro (ID. Lgs.81/2008 e s.m.i.),
all'igiene sul lavoro, alle assicurazioni contro gh infortuni sul lavoro, alle malattie professionali ed ogni
altra disposizione in vigote o che potra intervenire in corso di esercizio per la tutela materiale det lavoratori;

(eventuate solo nel caso in ci la garanzia provvisoria venga rilasciala in confanti) dichiarazione che, in caso di
restituzione della garanzia provvisoria costituita in contante, 1l relativo versamento venga effettuato sul
conto corrente bancario IBAN intestato
a presso ;

dichiarazione di adibire all'esecuzione del servizio solo lavoratori regolarmente assunt, di tenere conto
nell’esecuzione del servizio degh obblighi connessi alle disposizion in materia di sicurezza e protezione
dei lavoratori, di attuare nei confronti dei lavoratori dipendenti condizioni normative e retributive non
inferioti a quelle risultanti dal C.C.N.L. applicabile, alla data dell'offerta, alla categoria ¢ nella localita ove
viene eseguito il servizio; di impegnarsi, inoltre, a nspettare le condizioni risultanti dalle successive
integrazioni ed in genere ogni altro contratto collettivo applicabile nella localita e che venga
successivamente stipulato per la categoria; di impegnarst a1 suddetts obblighi anche nel caso di mancata
adesione ad associazioni sindacali o di recesso da esse;

dichiarazione circa I'impegno ad assumere, a pena di nullita del contratto, gli obblighi di tracciabilita
finanziaria previsti dall’art. 3 della legge n. 136 del 13 agosto 2010 e s.m.i. nonché ad adempiere a taki
obblighi nelle modalita, nei tempi e con le conseguenze ivi previste;

dichiarazione di accettazione del Foro competente di Catania per qualsivoglia controvetsia innanzi al
giudice ordinario e/o amministrativo,

attestazione di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679
relattvo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dat personali, nonché alla
libera circolazione di tali dan, che 1 datt personali raccolti saranno trattati, anche con strument informatci,
esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del
medesimo decreto legislativo e di cut agli artt. da 15 a 23 del suddetto Regolamento.
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11.2. Imposta di bollo

La domanda di partecipazione dovra essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal DPR 642/1972 in ordine
all’assolvimento dell'imposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta del valore di Euro 16,00 dovra avvenire
mediante 'utilizzo del modello F23, con specifica indicazione:

- dei dat identificativi del concorrente (campo 4. denominazione o ragione soclale, sede sociale, Prov.,
codice fiscale);

- dei dati identificativi della stazione appaltante (campo 5: Universita degli Studi di Catania- P.zza
Universita, 2 — Catania, C.F. 02772010878);

- del codice ufficio o ente {campo 6: TXN);

- del codice tributo (campo 11: 456T)

- della identificazione della gara (campo 10: anno 2022 numero: CIG: 9022024989
- della descrizione del pagamento (campo 12: “Imposta di bollo”)

Si precisa che il bollo:

- in caso di RTT e consorzi ordinari costituiti/costituendi, &€ dovuto solo dalla mandataria capogruppo;

- nel caso di consorzi stabili di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢} del Codice, ¢ dovuto dal consorzio
medesimo;

- nel caso di Aggregazioni di rete, ¢ dovuto dall’organo comune/mandataria.

Il concorrente dovra caricare a Sistema copia informatica dell’attestazione dell’assolvimento dell'imposta di bollo
(F23).

In alternativa il concorrente potra eseguire un versamento tramite intermediano convenzionato con rlascio del
relativo contrassegno, che dovra essere apposto sulla domanda di partecipazione previo annullamento.

Le offerte non in regola con il bollo verranno considerate valide ai fini della gara, ma saranno trasmesse al
competente Ufficio del Registro per la regolarizzazione e Papplicazione delle eventuali pene pecuniarie previste dalla
legge (art. 19, 25 ¢ 31 del D.P.R. 26 ottobre 1972, nr.642 ¢ successive modifiche).

11.3. Documento di gara unico europeo

In attuazione di quanto previsto dal Codice (art. 85, comma 1) e secondo le disposizioni del DPCM 13 novembre
2014, gh operatori economici che partecipano alla procedura di gara in oggetto devono compilare il Documento
dt Gara Unico Europeo - DGUL, (Allegato B), esclusivamente in formato elettronico, reperibile al sito
hetps:/ Sespd.cop.bp/espd-web/ Alter?lang =it

La completa ed esatta compilazione del Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) consente al concorrente di
assolvere alle dichiarazioni previste dalla normativa vigente in materia di appala pubblici in ordine alla sussistenza
det requisiti generali (art. 80 del Codice degli Appalu} e det requisitl speciali {art. 83 del Codice).

Con riferimento alla procedura 10 oggetto, ai fini della compilazione del DGUL, l'operatore economico
concorrente dovra collegarsi al sito hteps://espd.cop.bg/cspd web/filter?lang=1t e accedere come operatore
economico, al passaggio successivo selezionare “importare un DGUE” e infine caricare sul sistema {cliccando sul
tasto “sfogha”) il file ESPD Request in formato xml, allegato alla documentazione di gara. A questo punto,
cliccando sul pulsante “Avant”, comparira il DGUE precompilato da questa stazione appaltante che I'operatore

economico potra compilare con 1 relativi dati. Completata la compilazione 'operatore economico dovra salvare i
DGUE nei due formati xml e pdf.

Il DGUE nel formato pdf, a pena di esclusione dalla procedura, dovra essere sottoscritto con firma digitale dal
legale rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare 'operatore economico nella presente
procedura. In caso di firma da parte di un procuratore 1 cui poteri non siano riportati nella C.C.ILA.A., dovra essere
caricata la pertinente procura nell’apposita sezione del Sistema denominata “Eventual Procure”.

Il DGUE, compilato e sottoscritto, dovra essere caricato a Sistema nell’'apposita sezione denominata “DGUE
Docunrento di gara Unico dell impresa concorrente”.

I Documento di Gara Unico Luropeo (DGUE] consiste in un’autodichiarazione aggiornata come prova
documentale preliminare in sostituzione dei certificati rilasciati da autorita pubbliche o terzi in cui si conferma
che l'operatore economico soddisfa le seguent condiziont:

a. non si trova in una delle situazioni di cui all'articolo 80 del Codice;
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b. soddisfa i criteri di selezione definiti a norma dell'articolo 83 del Codice concernent i requisiti economicl,
finanziari, tecnici e professionali eventualmente richiesti;

c. rispetta, nei casi previsti, le norme ed i criteri oggettivi fissati al fine di limitare il numero di candidat
qualificati da invitare a partecipare, a1 sensi dell’art. 91 del Codice.

I DGUE fotnisce, inoltre: le informazioni rilevanu richieste dall’Amministrazione e le informazioni di cui sopra
relative agli eventuali soggetti di cui operatore economico si avvale ai sensi dell'articolo 89 del Codice; indica
l'autorita pubblica o il terzo responsabile del rilascio det documenti complementari e include una dichiarazione
formale secondo cui l'operatore economico ¢ in grado, su richiesta e senza indugio, di fornire tali documenti.

1l concorrente che non fa affidamento sulle capacita di altri soggetti per soddisfare i criteri di selezione (ossia non
ricorre all’istituto dell’avvalimento previsto dal Codice) deve compilare e caricare a Sistema un solo DGUE.

Il concorrente che partecipa per proprio conto, ma che fa affidamento (cd. avvalimento) sulle capacita di uno o
piu soggetti deve assicurarsi che ciascuno dei soggetti intetessati compili un DGUE distinto riportante le
relative informazioni pertinenti. I DGUE cosi predisposti devono essere caricati a Sistema dal concorrente nella
“Busta — Documentazione Amtninistrativa”,

Il DGUE ¢ articolato nelle seguent parti e sezioni:

Parte 1. Informazioni sulla procedura di appalto e sullamministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore: Compilato a cura della Stazione appaltante.

Parte I1. Informazioni sulloperatore economico:

Compilato a cura del concorrente per le parti applicabili.
Riguardo la Sez. A si precisa che:

= la presente procedura non si riferisce ad un appalto dservato;

= la verifica sul pagamento dei contributi previdenziali viene effettuata dall’'Universita degli Studi di
Catania per i soli concorrenti italiani, tramite I'accesso al servizio DURC Online dell’LN.P.S., mentre
la verifica sul pagamento delle imposte viene effettuato dall’Universita degli Studi di Catania tramite la

piattaforma AVCPass del’AN.AC,, pertanto per gli operatori economici italiani la risposta da
rendere per la lettera e) della Sez. A della Parte IT & NO;

®  Jaddove richiesto l'indirizzo e-mail, 'operatore economico, qualora ne sia in possesso, dovra indicare
I'indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC), in luogo dell'indirizzo e-mail ordinario.

La Sez. B deve essere compilata in riferimento al soggetto, munito degli idonei poteri di rappresentanza, che
presenta lofferta per il concorrente. Qualora la documentazione di gara debba essere firmata da due o pia
rappresentanti del concorrente, aggiungere e compilare tante Sez. B quanti sono 1 soggetti abilitati ad agire come
rappresentanti del concorrente ai fint della presente procedura.

La Sez. C deve essere compilata nel caso 1n cu1 il concorrente faccia ricorso allistituto dell’avvalimento.

Il concotrente, per ciascuna ausiliaria, dovra caricare a Sisterna:

1. il DGUE - Documento di gara unico europeo firmato digitalmente dell’ausiliaria, contenente le
informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto
di avvalimento, e alla parte VI

2. PAnnesso al DGUE (dichiarazione di avvalimento) comprensivo tra Ialtro della dichiarazione di avvalimento;

3. Il contratto di avvalimento in originale sottoscritto digitalmente o copia autentica dello stesso, in virn del
quale P'ausiliaria s1 obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire 1 requisiti e a mettere a disposizione le
risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine
il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, ai sensi del’art. 8% comma 1 del Codice, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

4. PASSOE dell’ausiliaria.
Parte III. Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste di cui al precedente punto 4.2.1 del presente
disciplinare (Sez. A-B-C-D}.
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Parte IV, Criteri di selezione:

Il concotrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti di cui al precedente punto 4.2.2. In particolare, 1l
concorrente deve compilare:

- lasezione A per dichiarare il possesso dei requisiti relativi all'idoneita professionale di cui punto 4.2.2 lett.
a) del presente disciplinare;

- la sezione B per dichiarare il possesso dei requisiti relativi alla capacita economico-finanziaria di cui al
punto 4.2.2, lett. b) del presente disciplinare.

- la sezione C per dichiarare il possesso dei requisiti relativi alla capacita professionale e tecnica di cui al
punto 4.2.2 lett. ¢) del presente disciplinare.

Parte V. Riduzione del numero di candidati qualificati. Non applicabile alla presente procedura.

Parte V1. Dichiarazioni finali.

11 concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

Il DGUE deve essere presentato e sottoscritto digitalmente:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da ttt gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I'intera rete partecipa, ovvero
dall’otgano comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per
conto dei quali il consorzio concorre.

Si precisa che, in caso di incorporazione, fusione societatia o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,
commi 1, 2 e 5, lett. ) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno
operato presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azienda nell'anno antecedente la data di
pubblicazione del bando di gara.

ok sk kA Rk oK R R kK

Si precisa, altresi, che la dichiarazione sull’assenza della causa di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, del Codice,
dovra essere resa dal legale rappresentante del concorrente o da soggetto munito di idonei poteri del concorrente
pet tutti i soggetti che rivestono le cariche di cui all’art. 80, comma 3, del Codice (ossia il titolare e il direttore
tecnico, se si tratta di impresa individuale; il socio e il direttore tecnico, se si tratra di societa in nome collettivo; i
soct accomandatari e il direttore tecnico, se si tratta di societa in accomandita semplice; { membri del consiglio di
amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi compresi gli institori e 1 procuratori generali, 1
membri degli organi con potert di direzione o di vigilanza o 1 soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di
direzione o di controllo, il direttore tecnico e il socio unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso
di socteta con un numero di soct pari o inferiore a quattro, se si tratta di altro tipo di societa o di consorzio nonché
i soggetti cessati dalle cariche sopra indicate nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara e fino
alla presentazione dell’offerta, qualora I'impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione
della condotta penalmente sanzionata).

Le catiche rilevanti sopra indicate sono quelle delineate nel Comunicato del Presidente dellA.N.AC. del
08/11/2017 recante “Indicazioni alle stazioni appaltanti e agli operatori economici sulla definizione dell’ambito
soggettivo dell’art. 80 del d.lgs. 50/2016 e sullo svolgimento delle verifiche sulle dichiarazioni sostitutive rese dai
concorrenti ai sensi del dp.r. 445/2000 mediante utilizzo del modello di DGUE” pubblicato sul sito
wwav.anticorruzione.it.

In caso di cessione/affitto d’azienda o di ramo d'azienda, incorporazione o fusione societaria intervenuta nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando e comunque sino alla data di presentazione dell’offerta, la
dichiarazione sull’assenza della causa di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, del Codice, deve essere resa anche
nei confronti di tutti i soggetti sopra indicati, che hanno operato presso la impresa cedente/locatrice, incorporata
o le societa fusesi nell’anno antecedente la pubblicazione del bando e comunque sino alla data di presentazione
dell’offerta e ai cessati dalle relative cariche nel medesimo periodo, che devono considerarst “soggetti cessati” per
il concorrente.

I reati di cui al comma 1 dell’art 80 non rilevano quando sono stati depenalizzati ovvero quando ¢ intervenuta la
riabilitazione ovvero, nei casi di condanna ad una pena accessoria perpetua, quando questa € stata dichiarata estinta
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ai sensi dell'articolo 179, setimo comma, del codice penale ovvero quando 1 reati sono stati dichiarad estint dopo
la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima.

Si precisa, infine, che il motivo di esclusione di cui al comma 2, dell’art. 80 del Codice, e la relativa dichiarazione

devono essere riferiti a tutti soggetti che sono sottopost alla verifica antimafia ai sensi dell’art. 85 del d. Igs. n.
159/2011.

Nel DGUE parte III, pertanto, il concorrente dovra rendere le dichiarazioni ivi indicate e riferite a tutti 1 soggetti
di cui ai commi 2 e 3 dell’art. 80, come sopra individuati, indicando 1 dat identificatvi degli stessi oppute la banca
dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di
presentazione dell’offerta.
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Alle dichiarazioni contenute nel DGUE, qualora mancantd o incomplete o in caso di ogni altra irregolarita
essenziale, si applica il soccorso istruttorio dell’art. 83, co. 9, del Codice.

11.4, Referenze bancarie

Le Dichiarazioni sottoscritte da almeno due istituti di credito attestanu la capacita economica e finanziaria
dovranno essere caticate sulla Piattaforma secondo una delle due seguenti modalita:

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con firma
digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare I'Istituto;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalita
previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita del documento
all'originale dovra esser attestata/dichiarata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale
(art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovwvero da apposita dichiarazione di autenticita sottoscritta con
firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005).

11.5. Documentazione a cortedo

11 concorrente dovra caricare sulla piattaforma telematica

a) Documento attestante il versamento del contributo a favore dell’ ANAC: copia del documento attestante
'avvenuto pagamento, a pena di esclusione dalla procedura, del contributo di cui all’art. 1, commi 65 e
67, della L. 23 dicembre 2005, n. 266, recante evidenza del codice di identificativo di cui alle Istruzioni
relative alle contribuzioni dovute (delibera ANAC n. 1197 del 18 dicembre 2019), pubblicate sul sito
dellAN.A.C.

b) Garanzia provvisoria: entro 1l termine perentorio previsto per la presentazione delle offerte, documento
attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un fidetussore di cui all’art. 93,
comma 8 del Codice (solo nel caso in cui tale impegno non sia stata dichiarate dal garante nella polizza fideiussoria o
nel caso di costitugione da parte del concorrenie della garansia provvisoria in contanti, con bonifico, in assegni circolari).

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi
delPart. 93, comma 7 del Codice

c) Documenti a corredo della garanzia provvisoria: unitamente alla garanzia, la copia informatica della
certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione dell’importo della cauzione,
con dichiarazione di conformita all’originale ai sensi del DPR 445/2000 sottoscritta digitalmente dal
legale rappresentante del concorrente avente 1 poteri necessari per impegnare Poperatore nella presente
procedura;

d) Documento attestante la registrazione di ciascun O.E. al Sistema AVCPass: il PassOE di cui allart. 2,
comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente.
Si precisa, altresi, che in caso di partecipazione plurima (RTI costituiti/costituendi) il PassOE
deve essere firmato digitalmente da tutte le raggruppate/ra ppande prima di inviarlo alla
Stazione Appaltante.

In aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 89 del Codice,
anche il PassOE relativo all’ausiliaria.

Si precisa che, ai soli fini della creazione del PassOE, in caso di avvalimento, I'impresa ausiliaria
genera la propria componente di PassOE selezionando il ruolo di "Mandante in RTT" e 'impresa ausiliata
genera il PassOE selezionando il ruolo di "Mandataria in RTT".
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e) Eventuali Procure: copia informatica, con dichiarazione di conformita all’originale sottoscritta
digitalmente dal legale rappresentante dellimpresa, della procura {generale o speciale) che attesti 1 poteri
del sottoscrittore e gl estremi dell’atto notarile, salvo che gli stessi non siano gia attestati nel certificato di
iscrizione al Registro delle imprese.

11.6. Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo devono essere sottoscritte secondo le modalita di cui al punto 11.1.

Il concorrente dovra caricare a Sistema gli eventuali atti relativi a R'T L o Consorgy.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto
pubblico o scrittura privata autenticata.

dichiarazione in cui si indicano, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti della fornitura/servizio, ovvero la
percentuale in caso di forniture/servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici tiuniti
0 consorziatl.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato
quale capofila.

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti della fornitura/servizio, ovvero la
percentuale in caso di forniture/servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici
consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

dichiarazione attestante:

a. Poperatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarst alla disciplina vigente con riguardo a1 raggruppaments
temporanei o consorzi o GEIL ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo
speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come mandataria che stipulera il contratto in nome e
per conto delle mandanti/ consorziate;

¢. dichiarazione in cut si indica, ai sensi deli’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fotnitura, ovvero la
percentuale in caso di servizio/ forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici
riuniti © consorziatl

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza e soggettivita giuridica

copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero pet atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con indicazione dell’organo
comune che agisce in rappresentanza della rete;

dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese la rete
COncotte;

dichiarazione che indichi le parti della fornitura/servizio, ovvero la percentuale in caso di forniture/servizio
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza ma ¢ priva di soggettivita giuridica

copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto
firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con
rapptresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora 1l contratto di rete sia stato redatto con mera firma
digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.Igs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non pud ritenersi

sufficiente e sara obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche
ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

dichiarazione che indichi le parti della fornitura/servizio, ovvero la percentuale in caso di forniture/servizio
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti economici aggregati in rete.
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Pet le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo comune privo
del potere di rappresentanza o se la rete & sprovvista di organo comune, ovvero, se Porgano comune &
privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l'indicazione del soggetto
designato quale mandatario e delle parti della fornitura/servizio, ovvero la percentuale in caso di
forniture/servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il
contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005,

il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai senst dell’art. 25
del d.lgs. 82/2005;

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a notma dellart. 25 del d.lgs. 82/2005, con allegate le
dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti
temporanet;

¢. le parti della fornitura/servizio, ovvero la percentuale in caso di forniture/servizio indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

1l mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria con scrittura privata,

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.Igs.
82/2005, il mandato dovra avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi
dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

Le dichiarazioni di cui al presente punto 11.6 dovranno essere rese sotto forma di allegati alla domanda di
partecipazione,

12. Busta B — Offerta tecnica

Con riferimento alla presente procedura il concorrente, a pena di esclusione, dovra inserire nella Busta telematica
“B - Offerta tecnica”, una proposta tecnico-organizzativa con descrizione deghi elementi utili ai fini della
valutazione deli criter1/sub-criteri, ovvero riportante tutte le informazioni necessarie per 'attribuzione dei punteggi
di cut al successivo punto 14.2.

La relazione tecnica dovra essere esposta nell’ordine evidenziato nel prospetto di cut al successivo paragrafo 14.2.
“Criteri di valutazione dell’'offerta tecnica e calcolo del punteggio”, che costituisce anche lo schema della relazione
e dovra tllustrare tutu gli aspetti indicati.

Tale relazione dovra essere composta fino ad un massimo di 20 facciate A4 (esclusi I'indice e le copertine), con
carattere Arial 12, interlinea singola.

Qualora la relazione presend un numero di facciate superiore a quanto sopra indicato, le facciate in eccedenza non
saranno prese in considerazione dalla Commissione giudicatrice ai fini dell’attribuzione del punteggio.

Qualora il concorrente non illustti uno o piu element, la Commissione giudicatrice non attribuira il relativo
punteggio.

L’offerta tecnica, prodotta in un unico file, dovra essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del
concorrente o da un suo procuratore.

Nel caso di concotrenti associat, 'offerta dovra essere sottoscritta con le modalita indicate per la sottosctizione
della domanda di cui al punto 11.1.

I’offerta tecnica non dovra riportare, a pena di esclusione, alcun dato relativo all’'offerta economica.

13. Busta C — Offerta economica

Il concorrente, a pena di esclusione, dovra caricare 'Offerta economica con la procedura e le modalita che seguono:

dovra produrre obbligatoriamente, pena I'esclusione, il modello “Scheda di offerta economica” (Allegato F).
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L’offerta sopraindicata dovra essere inviata in formato pdf (PDF/A) e, a pena di esclusione, dovra essere
sottoscritta con firma digitale con le modalita indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al precedente
punto 11.1.

L’offerta viene espressa mediante:
- inserimento in cifre e in lettere, nell’apposito campo, della percentuale offerta per i rami assicurativi indicati
Il concorrente dichiara, tra ’altro, di accettare:

" Pimpegno a tenere ferma l'offerta per un periodo non inferiore a 180 (centottanta) giorni naturali e
consecutivi dalla data di scadenza della presentazione della medesima, che dovra essere prorogato a
richiesta dell’ Amministrazione nell’ipotesi in cui nel termine indicato non sia intervenuta 'aggiudicazione;

®  che l'offerta non vincoleri in alcun modo la Stazione Appaltante/Ente committente.
Sia in caso di discordanza tra percentuale espressa in cifre e quella espressa in lettere, ovvero in caso di qualsiasi

altra discordanza, prevale I'importo pit conveniente per ' Amministrazione.

14. Criterio di aggiudicazione, Criteri di valutazione offerta tecnica e calcolo del punteggio.
Calcolo del punteggio dell’offerta economica. Calcolo del punteggio complessivo.

14.1.  Criterio di aggiudicazione

Il criterio di aggiudicazione & quello dell’offerta economicamente piti vantaggiosa individuata sulla base del miglior
rapportto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2, del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell'offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggt:

ELEMENTO Punteggio max
Offerta tecnica Punt 70 (settanta)
Offerta economica Punti 30 (trenta)
Totale Punti 100 (cento

14.2. Criteri di valutazione dell’offerta tecnica e calcolo del punteggio.

Il punteggio dell’offerta tecnica (max 70 punti) ¢ attribuito sulla base dei criten1 di valutazione elencati nella
sottostante Tabella, con la relativa ripartizione dei punteggi.

LLAR Gl DISCREZIONALI
CRITERI SUB-CRITERI PUNTEGG': L5 | LR Dsc PUNTEGGIO MAX
Metodologia proposta per l'individuazione,
I'identificazione e I'analisi dei rischi dell'Ateneo - max 2 punti
Analisi dei rischi @ o1 allae T
A) |progettazione del entro 1mesi ,a, ‘avwo pu rmax 10 punti
. delle attivita
programma assicurative  [Relazione contenente
I'analisi dei rischi in corso, i . .
Lo . Lo entro 2 mesi dall'avvio 5 punti
rischi non assicurati ed i .
RPN . delle attivita
rischi assicurabili
oltre 2 mesi 1punto
Pag. 252 32

U



NM\\

Assistenza tecnico-

i meno di 15 gg lavorativi 11 punti
professionale nella ' 1> ge favorativi (il
redisposizione della _— .
P o m_ R 15 giorni lavorativi 7 punti -
documentazione di gara per
I'affidamento dei servizi .
) L : " 20 gg lavorativi 3 puntf
assicurativi
almenao B0 giorni prima
deilascadenza
Tempistica per la 3 punti
Assistenza e modalita di P . P e
B tione del [segnalazione delle almeno 75 giorni prima 20 i
{ 1
) |gestione del programma scadenze contrattuali e dei & o 5punti X
assicurativo C o [ della scadenza
pagamenti dei premi di
lizza 7 punti
e almeno 50 giorni prima .
della scadenza
Modalita di gestione del programma assicurativo e 2 punti
delte risorsde dedicate ) L
Metodologia di gestione dei sinistri con indicazione
delle singole fasi, delle tempistiche, delle risorse —— "
dedicate e degli strumenti informatici ’ % £ punit
Numero di risorse dedicate 1unita 0 punti
all'attivita di assistenzae
consulenza per la gestione 2 unita 2 punti
dei sinistri
max 3 punti iu di 2 unitd 4 punti
Assistenza e modalita di £ - P b
gzestione dei sinistri e Accesso alla piattaforma .
) strumenti di supporte | VeB Perla consultazione e ] S punti max 15 punti
informatico 13 verifica dello status dei
sinistri pregressi e in corso NO Opunti
max 5 punti
1gg lavorativo dpunti
Tempistica per |a denuncia 2 gg lavorativi Jpunti
disinistro alle Compagnie e
trasmissione del numerg di 3 gg lavorativi 2 punti
riferimento del sinistro
max 4 punti 4 gg lavorativi 1punto
piU di 4 gg lavorativi 0 punti
Piano e modalita di formazione del personale
dell'Ateneo a cui compete la predisposizione degli atti - moax 2 punti
Piano di formazione e digara
agglomamento, in ambito re mensili 1 punt ,
o) assicurativo, del Ore di fermazione in L punio max 5 punti
personale defl'Ateneg  |Presenza{nelle sedi 16 ore mensili Zpunti )
dell'Ateneo) dedicate al ! P
ersonale dell'Atenec e -
5 piu di 16 ore mensili 3 punti
Organizzazione della struttura con particolare P
riferimento al team dedicato al servizio ) mex 2 punts
2 gg lavorativi 1punto
0 i Tempistica di riscontro ai
g Struttura organizzativa pistica € niscontro & 1gg |avorativo 4 punti e —
dedicata al servizio quesiti assicurativi max 1. punt:
meno di 1 gg lavorative 7 punti
3 ge lavorativi 1 4
Tempista nella modifica &g punto
e/u aggiornamento dei . .
foage L i 2 gg lavorativi 3 punti
contratti assicurativi o altra
documentazione di gara
g meno di 2 gg lavorativi 6 punti
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Eventuali servizi

f aggiuntivi

Servizi offerti
gratuitamente all'Ateneg,
non previsti dal capitolato,
migliorativie
complememntari al servizio
principale {fino ad un
massimo di tre servizi)

N.B. 5 precisache i
punteggi verranno attribuiti
solo se ritenuti di concreta
utilith per 'Ateneo,

nessun servizio 0 punti
1servizio 1punto
Z2servizi 3 punti
3servizi 5 punti

punti.

viceversa saranno pari a 0

max 5 punti

In riferimento agli elementi qualitativi cui € assegnato un punteggio nella colonna “D”, i punteggi saranno assegnati,
per ciascun criterio/ sub-criterio, sulla base della media dei coefficienti (variabili tra zero e uno} attribuiti
discrezionalmente da ciascun componente della Commissione giudicatrice. La media cosi calcolata sara moltiplicata
per il punteggio massimo disponibile per ogni criterio/sub-criterio.

Per lattribuzione discrezionale dei coefficienti da parte della Commissione giudicatrice sara uulizzata la seguente
griglia di valutazione:

#

Giudizio

Descrizione giudizio

Coefficiente

Non valutabile /
insufficiente

Scarsa rispondenza delle proposte alle esigenze
dell’ Amministrazione; mancanza di fattibilita delle
proposte ¢ soluzioni prospettate, non sufficiente
chiarezza e concretezza degli impegni assunti;
insufficiente grado di personalizzazione del servizio

0,0

Sufficiente

Sufficiente rispondenza delle proposte alle esigenze
dell’Amministrazione; fattibilita delle proposte ¢
soluzioni prospettate, sufficiente chiarezza e
concretezza degli impegni assunti; sufficiente grado di
personalizzazione del servizio

0,25

Discreto

Discreta rispondenza delle proposte alle esigenze
dell’ Amministrazione; fattbilita delle proposte e
soluzioni prospettate, sufficiente chiarezza e
concretezza degli impegni assunti; discreto grado dt
personalizzazione del servizio

0,50

Buono

Rispondenza delle proposte alle esigenze
del’ Amministrazione; fattibilita delle proposte e
soluzioni prospettate, chiarezza e concretezza degli
impegni assunti; buon grado di personalizzazione del
servizio

0,75

Ottimo

Assoluta rispondenza alle esigenze
dell’Amministrazione; piena fattibilita delle proposte ¢
soluzioni prospettate, massima chiarezza e
concretezza degli impegni assunti; elevato grado di
personalizzazione del servizio

La somma dei punteggi tecnici parziali costituira il punteggio complessivo per ciascun operatore economico.
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14.3.  Calcolo del punteggio delPofferta economica
La valutazione dell’offerta economica tetra conto dei criteri sotto riportati:
#» Provvigioni poste a carico dalle Compagnie per 1 rami diversi da RCA
Max 20 punti attribuiti come segue:

-  Finoal 12% 20 punti

- OQlueil 12% e fino al 13%: 15 punti

- Oltre 13% e fino al 14% 10 punti

- Oltre 14% e fino al 15% 5 punti

- Olire 15% 0 punti
» Provvigioni poste a carico dalle Compagnie per 1l ramo RCA
Max 10 punti attribuiti come segue:

- Finoal 6% 10 punti

- Oiltre il 6% e fino all’8% 8 punti

- OQlre I'8% e fino al 10% 6 punti

- Olwe 10% e fino al 12% 4 punti

- Olwreil 12% 0 punti

I punteggi verranno apprezzati fino al secondo decimale con arrotondamento.

14.4.  Calcolo del punteggio complessivo

Per Pindividuazione della migliore offerta s1 procedera a sommare, per ogni concorrente, i punteggi conseguiti
nell'offerta tecnica e nell’offerta economica, ottenendo cosi la graduatoria delle offerte presentate, in base alla
seguente formula:

[ PTOT = PT + PE

dove

PTOT = punteggio totale;

PT = punteggio conseguito dall’offerta tecnica
PE = punteggio conseguito dall’offerta economica

Al sensi dell’art. 95, comma 12, del D. lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii,, I'Universita si riserva di non procedere
all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

15. Svolgimento operazioni di gara

15.1. Seggio di gara - verifica della documentazione amministrativa.

Allo scadere del termine di presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite definitivamente dalla Piattaforma e,
oltre ad essere non piu modificabili, sono conservate sulla Piattaforma medesima in modo segreto.
Tutte le sedute pubbliche avverranno alla presenza dell’Ufficiale Rogante.
La procedura di aggiudicazione sara aperta il giorno 21.04.2022, con inizio alle ore 10:00, presso i locali
dell’Universita degli Studi di Catania, che saranno successivamente comunicati, da un seggio di gara, appositamente
nominato, che procedera, in seduta pubblica, operando attraverso la Piattaforma, allo svolgimento delle seguenti
attivita:
a. la verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate;
successivamente procedera attraverso la Piattaforma all’apertura delle offerte presentate e, quindi, ad
accedere all'area contenente la “Documentazione amministrativa” di ciascuna singola offerta
presentata, mentre, le Offerte tecniche e le Offerte economiche resteranno segrete, chiuse/bloccate a
Sistema e, quindi, il relativo contenuto non sara visibile né all’'Ufficio, né al Seggio di gara, né
all’'Universita degli Studi di Catania, né a1 concotrenti, né a terzi; pertanto, il Sistema consentira
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'accesso alla Documentazione amministrativa € I'Ufficio deputato all’esame della documentazione
amministrativa procedera alla verifica della presenza dei documenti richiesti ed ivi contenuti.

¢. verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

d. attvare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 10;
redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

adottare d provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara,
provvedendo altresi alla comunicazione ai concorrenti attraverso la Piattaforma.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli orari che
saranno comunicati ai concotrenti a mezzo Plattaforma, almeno n. 1 giorno prima della data fissata.

Si precisa che tutti i lavor del Seggio di gara e della Commussione giudicatrice, compresi quelli relativi all’apertura
delle offerte tecniche e delle offerte economiche, potranno svolgersi in video conferenza e con Pausilio di strumenti
telematici, dandone atto in maniera puntuale nella seduta di nferimento.

Al sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere aglh offerenti,
in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi,
qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

Si precisa, altresi, che la stazione appaltante procede alla suddetta verifica in tutti i casi in cui sorgono fondati
dubbi, sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive (DGUE e altre dichiarazioni integrative), rese dai concorrenti
in merito al possesso dei requisiti generali e speciali.

Tale verifica avverra, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso I'utilizzo del Sistema AVCpass,
reso disponibile dal’ANAC, con le modalita di cui alla delibera n. 157/2016.

15.2. Commissione giudicatrice - Apertura e valutazione delle offerte tecniche ed economiche.

Effettuato il controllo della documentazione amministrauva, al seggio di gara subentrera la Commissione
gludicatrice.

La Commissione giudicatrice & nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del termine
per la presentazione delle offerte ed ¢ composta da esperti nello specifico settore cui si riferisce oggetto
dell’appalto contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art.
77, comma 9, del Codice. A tal fine 1 medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

ILa Commissione gudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concorrentl e puo fornire ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte.

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “Amministrazione trasparente” la
composizione della Commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, a1 sensi dell’art. 29, comma 1 del
Codice.

La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, la cui data sara comunicata ai concorrenti ammessi tramite la
prattaforma, procedera all’apertura della busta concernente I'offerta tecnica ed alla verifica della presenza det
documenti richtesti dal presente disciplinare.

In una o pi sedute riservate la Commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e
all’assegnazione dei relativi punteggi applicando 1 criteri e le formule indicati nel presente disciplinare.
Successivamente, la Commissione procedera, in seduta pubblica, la cui data sara preventivamente comunicata
tramite la Piattaforma at concorrenti ammessi, all’apertura delle offerte economiche.
Nella medesima seduta pubblica, la Commissione rendera not1 ai concorrent:

a. 1 punteggi attribuit alle singole offerte tecniche;

b. dara atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrent;

c. in seguito alle attivita di sblocco e apertura delle offerte economiche, le percentuali offerte.
La stazione appaltante procedera dunque allindividuazione dell’'umico parametro numerico finale per la
formulazione della praduatona, a1 sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o pil concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi
differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sara collocato primo in graduatoria il concorrente
che ha ottenuto il mighor punteggio sull’offerta tecnica.
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Nel caso in cui le offerte di due o pit concorrenu ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi
patziali per il prezzo e per l'offerta tecnica, si procedera mediante sortegpio in seduta pubblica, le cui modalita
saranno successivamente definite dalla stazione appaltante.

Qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a tre, la Commissione individua le offerte che
superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice. In questo caso e in ogni altro caso in cui, in
base a elementi specifici, offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, chiude la seduta pubblica dando
comunicazione al RUP, che procedera secondo quanto indicato al successivo paragrafo 16.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la Commissione provvede
a comunicare tempestivamente al R.U.P. - che procedera, sempre, a1 sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice
- i casi di esclusione da disporre per:

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero I'inserimento di elementi concernenti
il prezzo in document contenuti nella documentazione amministrativa e nell’offerta tecnica;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59,
comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano { documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a}, b) e ¢) del Codice, in quanto la
commissione giudicatrice ha ritenuto sussistend gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per
reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato non avere la qualificazione necessaria o essere in
aumento rispetto al’importo a base di gara.

16. Verifica anomalia dell’offerta

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi
specifici, l'offerta appaia anormalmente bassa, il RUP valuta la congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita delle
offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si procede
con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non
anomala, E facolta della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruita di wtte le
offerte anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso indicando le component
specifiche dell’offerta ritenute anomale. In particolare sara chiesto all’operatore economico interessato I'analisi dei
costi e degli altri elementi giustificativi del prezzo offerto.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e ove le ritenga non sufficienti ad escludere
I'anomalia, puc chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo
per il riscontro.

I1 RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢} € 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base
all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del
seguente paragrafo 17.

17. Aggiudicazijone dell’appalto e stipula del contratto

Allesito delle operazioni di cui sopra, la Commissione giudicatrice — o il RUP, qualora vi sia stata verifica di
congruita delle offerte anomale — formulera la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha
presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della
gara ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante st
riserva la facolta di non procedere all’'aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice.
La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui la stazione

appaltante ha deciso di aggiudicare Pappalto.

Prima dell’'aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al concorrente
cui ha deciso di aggiudicare I'appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini della prova
dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del
medesimo Codice. Tale verifica avverra attraverso P'utilizzo del SistemaAVCpass.
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La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 32,
comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica 'appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica del
possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negatvo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione, alla
segnalazione al'ANAC nonché allincameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante aggiudichera,
quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell'ipotesi in cui 'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo
posto nella graduatotia, 'appaito verra aggiudicato, nei termini sopra dett, scorrendo la graduatoria.

La stipulazione del contratto ¢ subordinata al posttivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in
materia di lotra alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-4i5 e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs.
159/2011.

Al sensi delPart. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisotia verrd svincolata, all’aggiudicatario,
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verra svincolata tempestivamente ¢
comungue entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, la Stazione
appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza dell'informativa antimafia, salvo il successivo recesso

dal contratto laddove siano successivamente accertat elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cu
all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potra essere stipulato prima di 35 giorni dall’invio
dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

Tale termine dilatorio “stand sti{f’ non si applica se, a seguito di pubblicazione di bando, € stata ammessa una sola
offerta ai sensi dell’art. 32 comma 10 del Codice.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall'intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, comma 8 del
Codice, salvo il differimento espressamente concordato con 'aggiudicatario.

All'atto della stipulazione del contratto, 'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sull'importo contrattuale, secondo le misure ¢ le modalita previste dall’art. 103 del Codice.

Il contratto sara stipulato in fortna pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante.

Il contratto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n.
136.

Nei casi di cui all'art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che
hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto
pet 'affidamento dell’esecuzione o del completamento dei servizi.

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultat della procedura di affidamento, ai sensi
dell’art. 216, comma 11 del Codice e del D.M. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico
dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione.

L’importo presunto delle spese di pubblicazione & pari a € 6.000,00. La stazione appaltante comunichera
all’aggiudicatario 'importo effettavo delle suddette spese, nonché le relative modalita di pagamento.

Sono a carico delPaggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse — ivi
comprese quelle di registro ove dovute- relative alla stipulazione del contratto.
Al sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice P'affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce
subappalto, I'importo e l'oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell'inizio della
prestazione.
L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, 1 contratti continuativi
di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. ¢ bis) del Codice.
L’Universita degli Studi di Catania si riserva il diritto di:

a. non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto

contrattuale, in conformita a quanto previsto dall’articolo 95, comma 12, del Codice;
b. sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente;

c. non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza 'aggiudicazione.
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18. Definizione delle controversie

Per le controversie derivanti dal contratto ¢ competente il Foro di Catania, rimanendo espressamente esclusa la
compromissione in arbitrl,

19. Trattamento dei dati personali

Il trattamento dei dati personali ¢ svolto dall’Universita degli Studi di Catania, in qualita di Titolare, nel nspetto di
quanto previsto dal Regolamento generale per la protezione dei dat personali 2016/679 (General Data
ProtectionRegulation o GDPR) che costituisce la normatva di riforma della legislazione europea in matena dt
protezione dei dati.

L’Appaltatore avra 'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cut venga in possesso, di non divulgarh
in alcun modo e di non fame oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente
necessati all’'esecuzione del contratto.

L’Appaltatore si impegna a far si che nel trattare dati, informazioni e conoscenze dell’ Ammunistrazione di cui venga
eventualmente in possesso, vengano adottate le necessarie e idonee misure di sicurezza e impiegate modalita di
trattamento che non compromettano in alcun modo il carattere della riservatezza o arrechino altrimenti danno.

L’Appaltatore sara responsabile per Pesatta osservanza da parte dei propri dipendenti degh obbhighi di riservatezza
anzidetti.

Le parti si impegnano, altresi, a trattare eventuali dati personali e sensibili nel rispetto della normativa vigente in
materia.

Il Dinigente dell’Area della
Centrale Unica di Comgniitefiza

{Dott. Armands flgns,,
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